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d) No ato do pedido de reapreciagdo do processo de creditagio, pe-
rante fundamentagao do interessado e com submissao de documentagdo
adicional: 10,00 € (sem devolugdo). Apos conclusdo do processo de
creditagdo: 1,50 € por cada unidade de crédito creditada.

4.2 — Creditagdo da experiéncia profissional e formagdo pos-
-secundaria:

a) No ato de submissao do pedido: 50,00 €. Apos conclusdo do pro-
cesso de creditagdo: 3,00 € por cada unidade de crédito creditada;

b) No ato do pedido de reapreciagio do processo de creditagdo, perante
fundamentagao do interessado ¢ sem submissdao de documentagao adi-
cional: 10,00 € (o emolumento sera devolvido caso tenha deferimento).
Apbs conclusdo do processo de reapreciagdo: 3,00 € por cada unidade
de crédito creditada;

¢) No ato do pedido de reapreciacdo do processo de creditagio, pe-
rante fundamentag@o do interessado e com submissdo de documentagao
adicional: 10,00 € (sem devolugdo). Apds conclusdo do processo de
creditagdo: 3,00 € por cada unidade de crédito creditada.

5 — Fichas de unidades curriculares:

Fichas de unidades curriculares na lingua portuguesa ou inglesa quando
disponivel no Guia ECTS: 5,00 € por ficha de unidade curricular.

6 — Provas de avaliagao:

6.1 — Inscrigdo em provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade dos maiores de 23 anos para a frequéncia nos
cursos do Instituto Politécnico de Braganga, previstas no Decreto-Lei
n.° 64/2006 de 21 de margo: 50,00 €;

6.2 — Inscrig@o nas provas referidas no ponto anterior, quando reali-
zada em segundo periodo de candidaturas, caso exista: 100,00 €;

6.3 — Inscri¢ao em exame de melhoria de classificagdo: 20,00 € por
cada unidade curricular;

6.4 — Inscri¢do em exame de melhoria de classificag@o ou de época
especial (trabalhador-estudante, finalista e dirigente associativo), quando
realizada nos dois dias Uteis seguintes ao término do prazo de inscrigdo:
acresce 15,00 € por cada unidade curricular;

6.5 — Processo de reclamacao de classificagdo em exame ou classifi-
cagdo final de unidade curricular, em concorddncia com o regulamento
pedagogico da cada Escola: 30,00 € (o emolumento sera devolvido caso
tenha deferimento);

6.6 — Realizacdo das provas de atribuiggo do titulo de especialista: o
valor dos emolumentos devidos ¢ indexado ao valor da propina anual em
regime de tempo integral dos ciclos de estudos de Mestrado praticado
no Instituto Politécnico de Braganga, acrescido da taxa de inscri¢do cujo
valor ¢ igualmente indexado ao valor da taxa de matricula ou inscrigdo
anual no mesmo tipo de ciclos de estudos.

7 — Declaragdes:

7.1 — De matricula: 5,00 €;

7.2 — De inscrigdo, frequéncia ou exame: 5,00 €;

7.3 — Outras: 5,00 € por pagina.

8 — Certiddes:

8.1 — De conclusio de curso de especializagdo tecnologica e de ciclo
de estudos de licenciatura e mestrado, adequados ao Processo de Bolo-
nha: 25,00 €. A certiddo é acompanhada pelo Suplemento ao Diploma
e ¢ emitida nas versdes bilingues (Portugués e Inglés);

8.2 — De conclusdo de curso ndo adequado ao Processo de Bolonha
(magistério primario, curso de especializagdo tecnologica, bacharelato,
licenciatura, curso de estudos superiores especializados, poés-graduacdo
ou pos-licenciatura) ou outros cursos néo conferentes de grau, com ou
sem discriminagdo das classificagdes obtidas: 25,00 €;

8.3 — De aproveitamento, com discriminagdo das classificagoes
obtidas, equivaléncias ou creditacdo (sem conclusdo de curso): 25,00 €;

8.4 — De aproveitamento nas provas especialmente adequadas des-
tinadas a avaliar a capacidade dos maiores de 23 anos para a frequéncia
nos cursos do Instituto Politécnico de Braganga, previstas no Decreto-Lei
n.° 64/2006 de 21 de margo: 25,00 €;

8.5 — De unidade(s) curricular(es) realizada(s) por estudantes exter-
nos, nao inscritos em curso do IPB: 15,00 €;

8.6 — De conclusdo de cursos breves, oficinas, workshops e a¢des
de formagdo: 15,00 €;

8.7 — De narrativa ou teor: 5,00 € por pagina.

9 — Diplomas:

9.1 — DET (Diploma de Especializagao Tecnologica): 30,00 €;

9.2 — Bacharelato: 75,00 €;

9.3 — CESE (Curso de Estudos Superiores Especializados): 75,00 €;

9.4 — Licenciatura: 75,00 €;

9.5 — Poés-graduagdo e pos-licenciatura: 75,00 €;

9.6 — Mestrado: 75,00 €.
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10 — Registo e equivaléncias de graus:

10.1 — Processo de registo de diplomas estrangeiros ao abrigo do
Decreto-Lei n.° 341/2007 de 12 de outubro e Portaria n.° 29/2008 de
10 de janeiro: 25,00 €;

10.2 — Equivaléncia aos graus de mestre e licenciado ao abrigo do
Decreto-Lei n.° 283/83 de 21 de junho, com as altera¢des introduzidas
pelo Decreto-Lei n.° 341/2007 de 12 de outubro e Portaria n.° 29/2008
de 10 de janeiro: 25,00 €.

11 — Outros documentos:

11.1 — Reprodugo, por fotocopia, de documento auténtico ou autenticado,
incluindo copia dos requerimentos entregues quando solicitados pelo requerente
e quando ndo sujeitos ao pagamento de emolumentos: 2,00 € por pagina;

11.2 — Tradugdo de documentos passados pelos Servigos Académicos
do IPB: 35,00 € por pagina.

12 — Pagamentos em atraso:

12.1 — Os valores das propinas ou das respetivas prestagdes, pagos
fora dos prazos estabelecidos, estdo sujeitos a juros de mora a taxa legal,
publicitada através de aviso a publicar no Didrio da Republica até ao
dia 31 de dezembro do ano anterior, nos termos do n.° 1 do artigo 3.°
do Decreto-Lei n.° 73/99, de 16 de margo.

13 — Isengoes e redugdes:

13.1 — Estao isentas de cobranga de emolumentos, as declaragdes
para fins de ADSE, subsidio familiar a criangas e jovens, IRS, efeitos
militares, pensdes de sangue e pensdes de sobrevivéncia,

13.2 — Por despacho do Presidente do IPB, as taxas previstas non.® 12
poderao ndo ser aplicadas a docentes e funcionarios nao docentes do
IPB, podendo ainda ser estabelecida isengdo ou redugao para docentes
e funcionarios ndo docentes de outras instituigdes, nos termos de acordo
ou convénio estabelecidos;

13.3 — Os estudantes bolseiros ou que tenham sido bolseiros durante
a sua inscri¢do num curso ou ciclo de estudos, bem como os estudantes
abrangidos por programas de cooperacdo, beneficiam de uma redugao de
50 % nos emolumentos referentes a certiddes e diplomas desse mesmo
curso ou ciclo de estudos até um ano apoés a data da sua conclusio;

13.4 — Os emolumentos devidos pela realizagdo das provas de atri-
buicdo do titulo de especialista previstos no n.° 6.6 ndo sao cobrados a
docentes e funcionarios com contrato a termo certo ou a termo indeter-
minado com o Instituto Politécnico de Braganga.

Nos casos omissos ou nos casos considerados excecionais, pode o
Presidente do Instituto Politécnico de Braganca autorizar situagdes de
excecdo ao presente despacho.

9 de setembro de 2014. — A Administradora, Elisabete Vicente Ma-
deira.
208081827

INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL

Despacho n.° 11604/2014

Considerando o disposto no n.° 1, do artigo 10.°, da Portaria
n.°401/2007, de 5 de abril, alterada pela Portaria n.® 232-A/2013, de
22 de julho, e apos discussdo publica realizada nos termos do n.° 3, do
artigo 110.°, da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro (RJIES), ouvido o
Conselho Académico e os Conselhos Técnico-Cientificos das Unidades
Organicas do Instituto, aprovo, ao abrigo da alinea n) do n.° 1, do ar-
tigo 25.°, dos Estatutos do IPS, o Regulamento dos Regimes de Mudanga
de Curso, Transferéncia e Reingresso no Instituto Politécnico de Setubal,
anexo ao presente despacho e do qual faz parte integrante.

12 de agosto de 2014. — O Presidente, Prof. Doutor Pedro Domin-
guinhos.

ANEXO

Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso,
Transferéncia e Reingresso
do Instituto Politécnico de Settbal

Artigo 1.°
Objeto e ambito

1 — O presente Regulamento disciplina o acesso e ingresso nos cursos
de 1.° ciclo conducentes ao grau de licenciado do Instituto Politécnico
de Setubal (IPS) pelos regimes de mudanga de curso, transferéncia e
reingresso, nos termos da Portaria n.° 401/2007, de 5 de abril, alterada
pela Portaria n.° 232-A/2013, de 22 de julho.

2 — O presente Regulamento disciplina, igualmente, o acesso ¢ in-
gresso nos cursos de 2.° ciclo conducentes ao grau de mestre do IPS,
pelos regimes de mudanga de curso e reingresso.
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3 — O presente Regulamento ndo se aplica aos estudantes que ingres-
sem no IPS ao abrigo do regime estabelecido pelo Estatuto de Estudante
Internacional regulado pelo Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo.

Artigo 2.°
Condicdes para mudancga de curso, transferéncia e reingresso

1 — A mudanga de curso e a transferéncia pressupdem uma matricula
e inscrigdo realizadas anteriormente, em curso diferente ou idéntico,
respetivamente:

a) Para os cursos de licenciatura, num curso superior de 1.° ciclo, de
um estabelecimento de ensino superior nacional, ndo concluido;

b) Para os cursos de licenciatura, num estabelecimento de ensino
superior estrangeiro, em curso definido como superior pela legislagdo
do pais em causa, independentemente da respetiva conclusio;

¢) Para cursos de mestrado, num curso superior de 2.° ciclo de um
estabelecimento de ensino superior nacional ou estrangeiro, ndo con-
cluido.

2 — Entende-se por mesmo curso o curso com idéntica designagio e
conduzindo a atribui¢do do mesmo grau ou os cursos com designagdes
diferentes mas situados na mesma area cientifica, tendo objetivos seme-
lhantes, ministrando uma formagao cientifica similar e conduzindo:

a) A atribuicdo do mesmo grau;

b) A atribuigio de grau diferente, quando tal resulte de um processo
de modificac¢@o ou adequagdo entre um ciclo de estudos conducente ao
grau de bacharel e um ciclo de estudos conducente ao grau de licenciado.

3 — O reingresso pressupde que o estudante tenha estado matri-
culado e inscrito no IPS, no mesmo curso ou em curso que o tenha
antecedido.

Artigo 3.°

Vagas para os regimes de mudanca de curso
e transferéncia, para cursos de 1.° ciclo

1 — As vagas para transferéncia e mudanca de curso sdo fixadas
anualmente pelo Presidente do IPS, sob proposta do Diretor da Escola
que ministra o curso.

2 — As vagas referidas no ntimero anterior apenas se aplicam ao
1.° ano.

3 — As vagas fixadas para cada par Escola /Curso sdo:

a) Divulgadas pela Divisdo Académica (DA) através de edital publi-
citado no portal do IPS e da Escola que ministra o curso;
b) Comunicadas a Dire¢do-Geral do Ensino Superior.

4 — As vagas eventualmente sobrantes no regime de mudanga de
curso ou de transferéncia podem ser utilizadas no outro regime, por
decis@o do Presidente do IPS.

5 — O Presidente do IPS pode aceitar candidaturas a mudanca de
curso e transferéncia em qualquer momento do ano letivo sempre que a
Escola que ministra o curso considere existirem ou poder criar condi¢des
de integragdo dos requerentes nos cursos em causa, desde que o ano
curricular de integragdo se encontre em funcionamento.

Artigo 4.°

Vagas para os regimes de mudanca de curso
e transferéncia, para cursos de 2.° ciclo

1 — O Presidente do IPS pode aceitar candidaturas para mudanga de
curso e transferéncia, em qualquer momento do ano letivo, desde que:

a) Existam vagas sobrantes do concurso de acesso ao curso de mes-
trado;

b) Sempre que a Escola que ministra o curso considere existirem
ou poder criar condi¢des de integragdo dos requerentes nos cursos
em causa, desde que o ano curricular de integragdo se encontre em
funcionamento.

Artigo 5.°

Vagas para os regimes reingresso para cursos de 1.° e 2.° ciclos

1 — O regime de reingresso ndo esta sujeito a limitagdes quantita-
tivas.

2 — O Presidente do IPS pode aceitar candidaturas a reingresso em
qualquer momento do ano, letivo sempre que a Escola que ministra o
curso considere existirem ou poder criar condi¢des de integracdo dos
requerentes nos cursos em causa, desde que o ano curricular de integragdo
se encontre em funcionamento.
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Artigo 6.°
Candidatura

1 — Os prazos de candidatura e respetivas fases sdo fixados pelo
Presidente do IPS.

2 — A candidatura ¢ efetuada online, no portal do IPS, e esta sujeita
ao pagamento de uma taxa fixada na tabela de taxas e emolumentos em
vigor, nao sendo a mesma devolvida em caso de indeferimento liminar,
exclusdo ou desisténcia.

3 — A candidatura ¢ valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

4 — A candidatura deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Copia do documento de identificacdo;

b) Copia do documento comprovativo da ultima inscri¢do em curso
superior, portugués ou estrangeiro, com discriminacdo do plano de
estudos, das unidades curriculares aprovadas, classificagdo obtida e,
sempre que possivel, créditos ECTS associados, bem como os programas
detalhados e autenticados;

¢) Nota biografica de acesso ao ensino superior (quando aplicavel);

d) Documento comprovativo da titularidade das Provas Especialmente
Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade Para a Frequéncia dos
Cursos Superiores dos Maiores de 23 Anos (quando aplicavel);

e) Documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito (quando
aplicavel).

5 — A decisao final deve ser tomada no prazo de 30 (trinta) dias a
contar da apresentagdo do requerimento e publicitada nos termos do
artigo 11.° do presente regulamento.

6 — Caso as vagas referidas no n.° 1 do artigo 3.° se apresentem
candidatos que ndo fiquem colocados no 1.° ano, serdo os mesmos ex-
cluidos desse concurso, sendo a sua candidatura enquadrada no ambito
do n.° 5 do mesmo artigo.

Artigo 7.°
Juris

1 — O CTC da Escola que ministra o curso nomeia um juri a quem
compete a selecdo e seriagdo dos candidatos, nos termos do artigo 8.°
do presente regulamento.

2 — O juri pode propor ao respetivo CTC a cooptagdo dos vogais
considerados necessarios para a avaliagao das candidaturas.

3 — No processo de analise das candidaturas, compete ao juri a
decisdo quanto ao ano curricular em que os estudantes serdo integrados
e respetivas creditagdes.

4 — Compete, igualmente, ao jari analisar e decidir sobre eventuais
reclamagdes e propor a abertura de vagas suplementares, caso neces-
sario.

Artigo 8.°
Critérios de seriacio

1 — Os candidatos aos cursos de 1.° ciclo serdo seriados através dos
resultados obtidos pela aplicagdo das seguintes formulas, arredondada
a primeira casa decimal:

a) Para mudanca de curso:

C = Kix AF + Klx AP+ k1x Y54 41, (MC=100)

200 100
b) Para transferéncia:
C = kix AP+ kxS 4 1 (MC=100)
200 100
¢) Para reingresso:
~ (MC-100)
100

em que:

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso que o
estudante frequentou na sua ultima inscri¢ao no ensino superior, tomando
os seguintes valores:

1,00 — cursos da mesma area cientifica;
0,75 — cursos de areas cientificas afins;
0,50 — outros cursos.
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AP — Coeficiente opcional — a decidir pelo CTC da Escola que
ministra o curso — que pretende avaliar o aproveitamento escolar do
estudante no curso de origem, sendo obtido pela relagio NDS/NDAM,
em que NDS ¢ o niimero de UC semestrais em que obteve aproveitamento
(as UC anuais tomam peso 2) e NDAM ¢ igual ao somatorio do nimero
de UC dos anos em que o estudante esteve inscrito

NS — Coeficiente igual a média obtida pelo estudante no 12.° ano (ou
equivalente, no caso de candidatos que tenham frequentado o sistema
de ensino anterior ao sistema unificado, ou um sistema estrangeiro, ou
que sejam titulares de provas especialmente adequadas destinadas a
avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino superior dos maiores
de 23 anos), numa escala de 0 a 200. Caso o candidato ndo apresente
documentagdo que possibilite a sua determinagéo, NS serd considerado
igual a 100.

MC — Coeficiente igual a média das classificagdes obtidas nas UC
efetuadas no curso de origem ou nas UC afins ao curso a que se can-
didata — a definir pelo CTC da Escola que ministra o curso — numa
escala de 0 a 200 (MC ¢ considerado igual a 100, caso o estudante ndo
tenha obtido aproveitamento em nenhuma UC. No caso dos candidatos
oriundos de sistemas de ensino superior estrangeiros, MC ¢ a média das
classificagdes obtidas nas UC efetuadas no curso de origem convertidas
proporcionalmente para a escala de classificagdo portuguesa).

Caso se adote o coeficiente AP, devera considerar-se para mudangas
de curso k1 = 0,25 e para transferéncias k1 = 1/3.

Em caso contrério, para mudangas de curso devera considerar-se
k1 = 1/3 e para transferéncias k1 = 0,5.

2 — Os critérios de seriag@o para os cursos de 2.° ciclo sdo idénticos
aos aprovados para os respetivos concursos de acesso, no ano letivo
da candidatura.

Artigo 9.°

Desempate

1 — Sempre que dois ou mais candidatos em situacdo de empate
disputem a ultima vaga de um determinado curso, o Diretor da Escola
que o ministra pode propor ao Presidente do IPS a admissao de todos
os candidatos nessa posi¢do, ainda que para tal seja necessario criar
vagas adicionais.

2 — Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, o juri podera
considerar um dos seguintes fatores de desempate:

a) Residéncia ou local de trabalho no distrito de Setibal, devidamente
comprovados;

b) Exercicio de atividades relacionadas com a area cientifica do
curso a que se candidata ou no &mbito da cidadania, devidamente com-
provado;

¢) Resultados de uma entrevista.

Artigo 10.°
Indeferimento liminar e exclusiao de candidaturas

1 — Serdo liminarmente indeferidas, pela DA, as candidaturas que
se encontrem nas seguintes situagdes:

a) Nio sejam efetuadas e submetidas nos termos e prazos fixados;

b) Inexisténcia do pagamento das respetiva taxas;

¢) Cujos candidatos se encontrem com a inscri¢ao prescrita no ensino
superior;

d) Sejam efetuadas por candidatos com quaisquer dividas para com
o IPS.

2 — Séo excluidos, pelo juri, os processos de candidatura que:
a) Nao apresentem os documentos exigidos;

b) Nao satisfagam qualquer das condi¢des de acesso fixadas.

3 — Em caso de indeferimento liminar ou exclusio de candidaturas,
os candidatos sdo notificados, pela DA, por correio eletronico.

Artigo 11.°
Decisio final

1 — A decisao final, homologada pelo Presidente do IPS, exprime-se
através dos seguintes resultados:

a) Colocado;
b) Nio colocado;
¢) Excluido.

2 — A decisdo final, contendo a lista de colocados, ndo colocados e
excluidos, por curso e contingente, ¢ publicitada pela DA no Portal do
IPS e da respetiva Escola.

3 — A decisdo de exclusdo carece de fundamentagéo legal.

23953

Artigo 12.°
Reclamacées

1 — Os interessados podem apresentar reclamacdo, devidamente
fundamentada, no prazo de 3 (trés) dias tteis a contar da comunicagéo
da decisio final.

2 — A reclamagio ¢ apresentada na DA e esta sujeita ao pagamento
da taxa fixada na tabela de taxas e emolumentos em vigor, a qual sera
devolvida sempre que a reclamagio seja deferida.

3 — A decisdo sobre a reclamagdo compete ao Presidente do IPS,
ouvido o juri respetivo, sendo notificada ao reclamante por correio
eletronico, no prazo maximo de 20 (vinte) dias tteis.

4 — Os candidatos cuja reclamagio seja deferida devem efetivar a
matricula e inscri¢do no prazo maximo de 4 (quatro) dias tUteis a contar
da rece¢do da notificagao.

5 — Sao liminarmente indeferidas as reclamag¢des nao fundamentadas
bem como as ndo apresentadas nos prazos fixados.

Artigo 13.°
Matricula e inscri¢ao

1 — Os candidatos colocados deverdo proceder a matricula e inscri¢ao
no 1.° ano do curso em que foram colocados, nos prazos fixados.

2 — No ato de inscri¢do, devem ser solicitadas as creditagdes que
o juri tenha concedido, procedendo-se ao pagamento das respetivas
taxas.

3 — Se das creditagdes resultar a integragdo em ano avangado do
curso, a mesma so se concretizara se o ano em causa se encontrar em
funcionamento.

4 — O reconhecimento, através da atribui¢do de créditos, da expe-
riéncia profissional e da formagdo pds-secundaria, ¢ assegurado no
ambito do Regulamento do Processo de Reconhecimento e Validagido
de Competéncias do IPS.

5 — Concluido o periodo de matricula e inscri¢do e no caso de algum
candidato colocado desistir expressamente da mesma ou ndo comparecer
para a sua realizagdo, a DA convocara, por correio eletronico e no prazo
de 3 (trés) dias tteis, o seguinte candidato ndo colocado, respeitando a
ordem de classificagdo, até esgotar as vagas ou os candidatos.

6 — Os candidatos referidos no ponto anterior tém um prazo impror-
rogavel de 4 (quatro) dias tteis a contar da rece¢do da notificagdo, para
proceder a matricula e inscrigdo.

7 — O prazo para a matricula e inscri¢do dos estudantes colocados
ndo pode ultrapassar o tltimo dia util do més de outubro.

Artigo 14.°

Estudantes nio colocados com matricula
valida no ano letivo anterior

Os candidatos ndo colocados, com matricula e inscri¢@o validas em
curso do IPS, no ano letivo imediatamente anterior aquele a que respeita
a candidatura, podem, no prazo maximo de 7 (sete) dias tteis a contar
da afixagdo dos resultados, proceder a inscri¢dao no curso onde haviam
estados inscritos no ano letivo anterior.

Artigo 15.°
Dividas e omissoes

As duvidas e omissdes sdo resolvidas por despacho do Presidente
do IPS.
Artigo 16.°

Entrada em vigor

1 — O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato ao da
sua publicagdo no Didrio da Republica e aplica-se a partir do ano letivo
de 2014/2015.

2 — E revogado o Regulamento n.° 139/2007, publicado no Didrio da
Republica, 2. série, n.° 123, de 28 de junho, alterado pelo Regulamento
n.° 394/2009, publicado no Didrio da Republica, 2.* série, n.° 190, de
30 de setembro.

208084395

Despacho (extrato) n.° 11605/2014

Por despacho de 12 de agosto de 2014 do presidente do Instituto
Politécnico de Setubal:

Jodo Miguel Lemos Chasqueira Nabais — autorizado o contrato de
trabalho em fungdes publicas por tempo indeterminado, com um periodo
experimental de cinco anos, precedendo concurso documental, como
professor adjunto, em regime de exclusividade, para exercer fungdes na
Escola Superior de Ciéncias Empresariais deste Instituto Politécnico,





