INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL

Regulamento n.2 3/2007 (2.2 série): O regime de mudancga de curso, transferéncia
e reingresso encontra-se definido na Portaria n® 401/2007, de 5 de Abril, a qual
enquadra a sua aplicabilidade aos estudantes oriundos dos sistemas de ensino
nacional e estrangeiro e estabelece genericamente os procedimentos a adoptar
nesta matéria.

Assim, e nos termos do nimero 1 do Artigo 10° da Portaria n® 401/2007, de 5 de
Abril, ouvidos os membros da Comissao Permanente do Conselho Geral, aprovo o
seguinte Regulamento para aplicacdo em todas as Escolas Superiores e cursos
ministrados no Instituto Politécnico de Setubal:

Regulamento dos concursos de Mudanca de Curso, Transferéncia e
Reingresso

Capitulo |
Disposicoes introdutorias

Artigo 12
Ambito e aplicacao

1. O presente Regulamento disciplina o acesso e ingresso no Instituto
Politécnico de Setubal (IPS) pelo regime de mudancga de curso, transferéncia
€ reingresso.

2. Sao abrangidos pelo presente Regulamento todos os estudantes oriundos dos
sistemas de ensino superior portugués e estrangeiro, de acordo com o
estipulado no n®2 do artigo 4° da Portaria n® 401/2007, de 5 de Abril.

Capitulo 1l
Disposicoes Gerais

Artigo 2°
Condicao preliminar

A mudanca de curso, a transferéncia e o reingresso pressupdem a existéncia de
uma matricula e inscricdo validamente realizada em ano lectivo anterior num
estabelecimento e curso de ensino superior reconhecido como tal pelas autoridades
competentes.

Artigo 32
Condicoes habilitacionais para candidatura a mudanca de curso

Podem requerer a mudanca de curso os estudantes que satisfacam uma das
seguintes condicoes:



Tenham obtido aprovagéo nas disciplinas de um curso do ensino secundario
fixadas como disciplinas especificas idénticas as exigidas para acesso ao
curso a que se candidatam;

Tenham realizado os exames nacionais das disciplinas especificas exigidas
para acesso ao curso a que se candidatam e neles tenham obtido a
classificagdo minima exigida (95 numa escala de 0 a 200);

Tenham ingressado no ensino superior através da titularidade das Provas
Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade Para a
Frequéncia dos Cursos Superiores dos Maiores de 23 Anos;

Facam prova da titularidade de um grau ou matricula no ensino superior
estrangeiro num curso definido como superior pela legislagdo do pais em
causa, e que demonstrem curricularmente possuir competéncias
académicas e profissionais adequadas ao ingresso e progressao no curso
para o qual se candidatam.

Artigo 4°
Condicoes para candidatura a transferéncia

Podem requerer a transferéncia os estudantes que tenham estado
matriculados no mesmo curso em estabelecimento de ensino superior
diferente daquele a que se candidatam, tendo havido ou n&o interrupcdo de
inscricao.

Para efeitos do ponto anterior, entende-se por mesmo curso o0 curso com
idéntica designagdo e conduzindo a atribuicdo do mesmo grau ou 0S Cursos
com designacbes diferentes mas situados na mesma area cientifica, tendo
objectivos semelhantes, ministrando uma formagao cientifica similar e
conduzindo:

a) a atribuicao do mesmo grau;

b) a atribuicdo de grau diferente, quando tal resulte de um processo de
modificagdo ou adequacao entre um ciclo de estudos conducente ao
grau de bacharel e um ciclo de estudos conducente ao grau de
licenciado.

No caso dos candidatos oriundos de sistemas de ensino superior estrangeiros
compete ao Conselho Cientifico da Escola Superior aferir o cumprimento do
numero anterior, cabendo a homologacao da decisao ao Presidente do IPS.

Os candidatos oriundos de sistemas de ensino superior estrangeiro terao
ainda de demonstrar curricularmente possuir competéncias académicas e
profissionais adequadas ao ingresso e progressao no curso para o qual se
candidatam.

Artigo 5°
Restricoes

Os regimes de mudanca de curso, transferéncia e reingresso nao sao
aplicaveis a quem ja seja detentor de um curso ministrado em



estabelecimento de ensino superior nacional. Exceptuam-se, para este efeito,
os candidatos que tenham ingressado no ensino superior através dos
concursos especiais a que se refere o artigo 32 do Decreto-Lei n® 393-B/99, de
2 de Outubro.

2. A titularidade das Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a
Capacidade Para a Frequéncia dos Cursos Superiores dos Maiores de 23
Anos s6 pode ser considerada como habilitacdo para a mudanga de curso ou
transferéncia, nos termos dos artigos 4° e 5° do presente Regulamento,
mediante parecer favoravel do Conselho Cientifico da Escola Superior a que o
estudante se candidata, apos analise do seu processo individual.

Artigo 6°
Condicoes a satisfazer para os estudantes que hajam prescrito

Aos estudantes cujo direito a matricula e inscricdo haja prescrito aplica-se o
Regulamento de Prescricées das Escolas do IPS em vigor.

Capitulo llI
Regras do Concurso

Artigo 7°
Juri
1. O Conselho Cientifico de cada Escola Superior nomeia um Jari a quem
compete a avaliagdo dos requerimentos e seriagdo dos candidatos a mudanga

de curso e transferéncia, nos termos dos artigos 12° e 23° do presente
Regulamento.

2. A nomeacéo é valida por um ano, podendo ser renovavel.

O jari podera propor ao Conselho Cientifico da Escola Superior a que
pertence a cooptacao dos vogais considerados necessarios para a afericao de
aspectos concretos relacionados com o desenvolvimento processual das
candidaturas.

Artigo 8°
Contingentes abrangidos

1.  Sao considerados contingentes a concurso as transferéncias e as mudancas
de curso.

2.  Nos termos do definido no nimero 3 do artigo 4° da Portaria n® 401/2007, de 5
de Abril, conjugado com o numero 1 do artigo 5° da mesma Portaria, os
estudantes que pretendam reingressar num curso no qual ja tiveram uma
matricula e inscricdo valida, ministrado numa Escola Superior do IPS, podem
fazé-lo sem qualquer limitagdo quantitativa bastando, para tanto, apresentar
nos Servicos Académicos o requerimento constante no Anexo ao presente
Regulamento devidamente preenchido.



Artigo 9¢
Vagas

1. As vagas para transferéncia e mudanga de curso sao fixadas anualmente pelo
Presidente do IPS, sob proposta do Conselho Directivo/Director de cada
Escola Superior, nos termos do numero 4 do artigo 5° da Portaria n®
401/2007, de 5 de Abril.

2.  Asvagas fixadas para cada par Escola Superior / curso sao:

a) divulgadas através de edital afixado na respectiva Escola Superior e
publicado na sua pagina web;

b) comunicadas a Direc¢ao-Geral do Ensino Superior e ao Observatério da
Ciéncia e do Ensino Superior nos prazos fixados.

Artigo 10°
Validade

1. O concurso é valido apenas para o 1%no/1? semestre do ano em que se
realiza;

2. A Escola Superior pode aceitar requerimentos de mudanca de curso,
transferéncia e reingresso em qualquer momento do ano lectivo sempre que o
respectivo Conselho Cientifico entenda existirem ou poder criar condigdes de
integracdo dos requerentes nos cursos em causa, carecendo a decisdo da
homologagao do Presidente do IPS.

Artigo 112
Candidatura

A candidatura devera ser apresentada pelo interessado ou seu procurador
bastante, através do modelo de requerimento constante no Anexo ao presente
Regulamento e no prazo fixado.

Artigo 12°
Instrucao do processo de candidatura

1. O processo de candidatura devera ser instruido com:
a) Requerimento, nos termos do artigo 11° do presente Regulamento;

b) Fotocépia do Bilhete de ldentidade ou do passaporte com respectivo
visto de estudo ou, quando aplicavel, do atestado de residéncia
temporario ou permanente;

c) Documento comprovativo da Ultima inscricho em curso superior
(portugués ou estrangeiro) com discriminacao do plano de estudos,
das disciplinas/unidades curriculares aprovadas, ano curricular a que
pertencem, data de inscricdo, classificagdo obtida e, sempre que
possivel, créditos ECTS associados, bem como os programas
detalhados e autenticados;

d) Nota biogréafica de acesso ao ensino superior (quando aplicavel);



9)

h)

Documento comprovativo da titularidade das Provas Especialmente
Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade Para a Frequéncia dos
Cursos Superiores dos Maiores de 23 Anos (quando aplicavel);

No caso dos estudantes oriundos de sistemas de ensino superior
estrangeiros, curriculum vitae que permita atestar o cumprimento do
estipulado na alinea d) do artigo 3% e nimero 4 do artigo 4° do
presente Regulamento;

Documento comprovativo da satisfacdo do pré-requisito (quando
aplicavel);

Procuragao, se a candidatura néo for apresentada pelo préprio.

2. Os candidatos que disponham dos documentos a que se refere o nimero
anterior arquivados numa das Escolas Superiores do IPS estdo dispensados
de os entregar novamente, salvo se 0s mesmos carecerem de actualizagao.

3. Da entrega da candidatura sera emitido o respectivo recibo.

Artigo 132
Critérios de seriacao

Os candidatos serao seriados através dos resultados obtidos pela aplicagdo da
seguinte féormula:

a)

Para mudanca de curso,

em que:

AF - coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso que o aluno
frequentou na sua Ultima inscricdo no ensino superior, tomando os
seguintes valores:

1.00 - cursos da mesma area cientifica;
0.75 - cursos de areas cientificas afins;
0.50 - outros cursos;

AP - coeficiente que pretende avaliar o aproveitamento escolar do aluno
no curso de origem, sendo obtido pela relagao NDS/NDAM, em que
NDS é o numero de disciplinas semestrais em que obteve
aproveitamento (as disciplinas/unidades curriculares anuais tomam
peso 2) e NDAM a soma do numero de disciplinas/unidades
curriculares dos anos em que esteve inscrito (e. g. NDAM ¢é igual a
24 para um aluno inscrito duas vezes no 12 Ano de um curso com 12
disciplinas/unidades curriculares semestrais);

NC - nota de candidatura obtida pelo aluno, no ano em que se
candidatou ao ensino superior, numa escala de 0 a 200 (este
parametro ndo sera considerado na férmula de seriacio, passando
0s pesos dos restantes a ser iguais a 1/3, nos casos em que o aluno
nao se tenha submetido a prova de ingresso);

MD - média das notas obtidas nas disciplinas/unidades curriculares
efectuadas no curso de origem ou nas disciplinas/unidades



curriculares afins ao curso a que se candidata — a definir pelo
Conselho Cientifico da Escola Superior, —, numa escala de 0 a 200
(MD é considerado igual a 100, caso o aluno ndo tenha obtido
aproveitamento em nenhuma disciplina/unidades curriculares. No
caso dos candidatos oriundos de sistemas de ensino superior
estrangeiros, MD é a média das classificacbes obtidas nas
disciplinas/unidades curriculares efectuadas no curso de origem
convertidas proporcionalmente para a escala de classificagao
portuguesa).

b) Para transferéncia,

em que:

AP - coeficiente que pretende avaliar o aproveitamento escolar do aluno
no curso de origem, sendo obtido pela relaggo NDS/NDAM, em
que NDS é o numero de disciplinas/unidades curriculares
semestrais em que obteve aproveitamento (as disciplinas anuais
tomam peso 2) e NDAM a soma do numero de disciplinas dos anos
em que esteve inscrito (e. g. NDAM ¢é igual a 24 para um aluno
inscrito duas vezes no 12Ano de um curso com 12
disciplinas/unidades curriculares semestrais);

NC - nota de candidatura obtida pelo aluno, no ano em que se
candidatou ao ensino superior, numa escala de 0 a 200 (este
parametro nao sera considerado na férmula de seriacdo, passando
0s pesos dos restantes a ser iguais a 1/2, nos casos em que o
aluno nao se tenha submetido a prova de ingresso);

MD

média das notas obtidas nas disciplinas/unidades curriculares
efectuadas no curso de origem ou nas disciplinas/unidades
curriculares afins ao curso a que se candidata — a definir pelo
Conselho Cientifico da Escola Superior —, numa escala de 0 a 200
(MD é considerado igual a 100, caso o aluno nao tenha obtido
aproveitamento em nenhuma disciplina/unidade curricular. No caso
dos candidatos oriundos de sistemas de ensino superior
estrangeiros, MD é a média das classificacbes obtidas nas
disciplinas/unidades curriculares efectuadas no curso de origem
convertidas proporcionalmente para a escala de classificacio
portuguesa).

Artigo 149
Desempate

Sempre que dois ou mais candidatos em situacdo de empate disputem a
Ultima vaga de um determinado curso, pode a Escola Superior propor ao
Presidente do IPS a admissao de todos os candidatos nessa posigao, ainda
que para tal seja necessario criar vagas adicionais.



2.  Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o juri podera considerar um dos
seguintes factores de desempate:

a) Residéncia ou local de trabalho no distrito de Setubal, devidamente
comprovados;

b) Exercicio de actividades relacionadas com a area cientifica do curso a
que se candidata ou no ambito da cidadania, desde que devidamente
comprovado;

C) Entrevista.

Artigo 15°

Indeferimento liminar

As candidaturas que ndo satisfacam o disposto no presente Regulamento séo
indeferidas liminarmente.

Artigo 162
Resultado Final

O resultado final do concurso, homologado pelo Presidente do IPS, exprime-se
através de uma das seguintes situagdes:

a) Colocado;
b) N&o colocado;

c) Excluido.

Artigo 172
Comunicacao da decisao final

1. O resultado final do concurso é tornado publico através de edital afixado nos
Servicos Académicos da Escola Superior em que o candidato pretende
ingressar;

2. Alista dos candidatos colocados é tornada publica através de edital publicado
na pagina web da Escola Superior em que o candidato pretende ingressar;

3. A decisao de exclusédo do concurso carece de fundamentagéo legal.

Artigo 182
Reclamacoées

1. Os interessados podem apresentar reclamacgao, devidamente fundamentada,
nos prazos fixados.

2. A reclamacado deve ser entregue na Escola Superior a que o candidato
concorreu, mediante entrega de requerimento dirigido ao Presidente do IPS.

3. A decisao sobre a reclamagdo, devidamente fundamentada, serd proferida
pelo Presidente do IPS, ouvida a Escola Superior, sendo comunicada ao
reclamante por via postal nos prazos fixados.



Artigo 19¢
Prazos de candidatura

Os prazos para as candidaturas sao fixados anualmente pelo Presidente do IPS.

Artigo 20°
Emolumentos

Pela candidatura aos regimes de mudanga de curso, transferéncia e reingresso
bem como pela eventual apresentagdo de reclamagdes no ambito dos concursos,
sao devidos os emolumentos constantes na Tabela de Emolumentos em vigor no
IPS.

Artigo 212
Candidaturas apresentadas durante o ano lectivo

1. Nos termos do n? 2 do artigo 10% podem ser aceites requerimentos de
candidatura a mudanga de curso, transferéncia e reingresso em qualquer
momento do ano lectivo.

2. As candidaturas mencionadas no ponto anterior serdo exigidas as mesmas
condicbes de acesso definidas para os candidatos que apresentem a sua
candidatura nos prazos estabelecidos no Calendario préprio, sendo a sua
analise da competéncia do juri nomeado.

3. Sera ainda exigido o pagamento dos emolumentos respectivos, de acordo
com o estipulado no artigo 202 do presente Regulamento.

4. A decisdao sobre o processo de candidatura devera ser tomada pelo
Presidente do IPS nos 10 dias Uteis subsequentes a apresentacdo do
requerimento, e publicitada de acordo com o estabelecido no artigo 17°.

5. Para os efeitos previstos no n°2 do artigo 18° do presente Regulamento, a
reclamacdo devera ser apresentada durante os 3 (irés) dias Uteis
subsequentes a comunicacdo do resultado do processo de candidatura,
sendo a decisdo final tomada e comunicada por via postal ao reclamante no
prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis subsequentes a apresentacdo da
reclamacgéo e afixada, sob a forma de edital, nos Servigcos Académicos

Artigo 22°
Matricula e inscricao

Os candidatos colocados efectuardo a sua matricula e inscricdo no 12 ano do curso
em que foram colocados, nos prazos fixados.



Capitulo IV
Integracao académica

Artigo 232
Competéncia

Todos os actos previstos nos artigos 82 e 92 da Portaria n® 401/2007, de 5 de
Abril, designadamente os procedimentos a adoptar para a creditagdo da
formagéo realizada no ambito de outros ciclos de estudo em instituigbes de
ensino superior nacionais ou estrangeiras, da formacao realizada no ambito
dos cursos de especializacao tecnologica nos termos fixados pelo respectivo
diploma e do reconhecimento, através da atribuicdo de créditos, da
experiéncia profissional e da formagao pds-secundaria sdo da competéncia
dos Conselhos Cientificos das Escolas Superiores onde os estudantes foram
colocados, ouvido o respectivo Conselho Pedagdégico, carecendo de
homologagao do Presidente do IPS.

O Conselho Cientifico da Escola Superior pronunciar-se-a relativamente a
integracao académica do estudante no prazo de trinta dias de calendéario apés
a sua inscrigao.

Artigo 24°
Condicoes para a creditacao

Os candidatos colocados deverdo instruir os seus processos para a creditacao
definida no artigo anterior de acordo com o estipulado pelo 6rgao legal e
estatutariamente competente, nos termos da homologacdo dos procedimentos
definidos.

Capitulo V
Disposicoes finais

Artigo 25°
Entrada em vigor

O presente Regulamento entra em vigor no dia imediato ao da sua publicacdo no
Diario da Republica, tendo efeitos a data da sua aprovagao pelo Presidente do IPS.

Instituto Politécnico de Setubal, 7 de Maio de 2007

O Presidente, Armando Pires.



Anexo

Minuta de Requerimento

Escola Superior de...........

Instituto Politécnico de Setubal

Eu, (nome do requerente), nascido a (dd/mm/aaaa), em (Localidade e Distrito), de
nacionalidade (indicar a nacionalidade), com o Bilhete de Identidade n°......... ,
emitido a (dd/mm/aaaa) pelo Arquivo de Identificacdo de ............ , morador em
(rua/cédigo postal/localidade), venho requerer o/a reingresso/ transferéncia/
mudanga de curso (riscar o que nao interessa).

Ultimo estabelecimento em que esteve
matriculado

Ultimo curso de ensino superior e ano
curricular em que esteve inscrito / ano
lectivo da Ultima inscricao

Curso para o qual requer o reingresso,
mudanca de curso ou transferéncia




