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INSTITUTO POLITECNICO DE SETUBAL

Regulamento n.° 586/2022

Sumario: Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagédo de
Desempenho Escolar dos Estudantes do Instituto Politécnico de Setubal.

Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliacdo de Desempenho
Escolar dos Estudantes do Instituto Politécnico de Setubal (IPS)

Nota Justificativa

O Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na sua versao atualizada, atribui ao érgao legal
e estatutariamente competente de cada estabelecimento de ensino superior a competéncia para a
regulamentacéo de diversas matérias de natureza académica.

E objetivo deste Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliagéo
de Desempenho Escolar dos Estudantes do Instituto Politécnico de Setubal (IPS), constituir o refe-
rencial dos regulamentos, normas e linhas orientadoras do funcionamento da atividade académica
das unidades orgéanicas que constituem este Instituto.

Dada a sua natureza e ap6s a publicagao no Diario da Republica em 2021 foi efetuada uma
revisdo geral ao documento de forma a incorporando algumas alteragdes legislativas e procedendo-
-se ao acerto de erros e omissoes, entretanto detetados.

No uso da competéncia que é conferida ao Presidente do IPS, pelo disposto no n.° 1 e alinea ¢),
do n.° 2, do artigo 75.° da Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro (RJIES), e pelo artigo 25.°, n.° 1,
alineas n) e o) dos Estatutos do Instituto Politécnico de Setubal, apdés audiéncia de interessados
e ouvido o Conselho Académico do IPS, aprovo nos termos previstos nos artigos 98.° € 100.° do
Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro (CPA), o Regulamento das Atividades Académicas e Linhas
Orientadoras de Avaliagcdo de Desempenho escolar dos estudantes do Instituto Politécnico de
Setubal (IPS), anexo ao presente despacho e do qual faz parte integrante.

20 de junho de 2022. — A Presidente do IPS, Prof.? Doutora Angela Lemos.

Regulamento das Atividades Académicas e Linhas Orientadoras de Avaliacdo de Desempenho
Escolar dos Estudantes do Instituto Politécnico de Settbal

LIVRO |

Linhas orientadoras de avaliagao de desempenho
escolar dos estudantes do IPS

SECCAO |

Objeto e ambito

Artigo 1.°
Objeto

1 — As Linhas Orientadoras de Avaliagao de Desempenho escolar dos estudantes do Instituto
Politécnico de Setubal (IPS), adiante designadas por LOADEE/IPS, visam harmonizar, orientar, cla-
rificar e sistematizar a informacao relativa aos procedimentos inerentes ao processo de avaliagao
dos estudantes do IPS.

2 — As LOADEE/IPS visam promover:

a) A equidade de oportunidades de avaliagao;
b) A adequacéao das metodologias e estratégias de avaliagao aos resultados de aprendizagem
esperados;
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¢) A definigdo das responsabilidades no processo de avaliagao;
d) A disponibilizagdo da informacgao relativa ao processo de avaliagao.

Artigo 2.°
Ambito
As presentes linhas orientadoras aplicam-se a avaliacao do desempenho escolar de:

a) Estudantes inscritos nos cursos ministrados no IPS;

b) Estudantes inscritos em unidades curriculares (UC) isoladas e subsequentes dos cursos
ministrados no IPS;

c¢) Estudantes em mobilidade, a frequentar formagoes no IPS.

SECCAO Il

Principios gerais

Artigo 3.°
Regulamento de avaliacdo do desempenho escolar dos estudantes

1 — As Escolas dispdem de regulamentos especificos de avaliagdo de desempenho escolar
dos estudantes, tendo como referéncia as orientagdes presentes neste Livro e as regras expressas
no regulamento das atividades académicas do IPS.

2 — Cabe ao Conselho Pedagdgico (CP) de cada Escola a elaboragéo e aprovagéo do regu-
lamento especifico de avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes, nos termos da lei.

3 — Cabe ao Diretor de cada Escola, em conjunto com os Coordenadores de Curso, a imple-
mentagao do regulamento especifico de avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes.

Artigo 4.°
Responsabilidade da avaliagao

1 — A definigdo da metodologia de avaliagdo em cada UC é da competéncia do Responsavel
da Unidade Curricular (RUC), nos termos da distribuicdo de servigo docente aprovada pelo érgao
estatutariamente competente na respetiva Escola, dando cumprimento aos regulamentos especi-
ficos das Escolas.

2 — A metodologia de avaliagdo carece de aprovagao pelo CP e sera dada a conhecer aos
estudantes no inicio do periodo letivo e publicitada no portal, na ficha da UC.

3 — Cabe ao RUC a publicitagdo da ficha da UC no Portal.

Artigo 5.°
Programa da unidade curricular

1 — O programa da UC é o documento base organizador do processo de ensino-aprendi-
zagem.
2 — No programa da UC devem constar:

a) Carga de trabalho/créditos ECTS;

b) Lingua de ensino;

c¢) Corpo docente;

d) Objetivos de aprendizagem;

e) Conteudos programaticos;

f) Metodologias de ensino/aprendizagem;
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g) Demonstragao da coeréncia dos conteudos programaticos com os objetivos de aprendiza-
gem da UC;

h) Demonstragao da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem
da UC;

i) Metodologia, provas de avaliagado e respetiva ponderagao;

J) Regime de assiduidade;

k) Bibliografia (referéncias bibliograficas, eletronicas.);

/) Observacgoes (outros dados relevantes para o processo de ensino/aprendizagem).

3 — Aficha da UC é composta por todos os elementos referidos no n.° 2 do presente artigo,
e devera estar disponivel, através do sistema de informacgao (Sl), desde o inicio de cada periodo
letivo.

SECGAO I

Avaliagao

Artigo 6.°
Regras gerais

1 — Todas as UC dos Planos de Estudos serao objeto de classificagao final.

2 — As classificagbes de todas as provas de avaliagdo sumativa, definidas no programa da
UC, escritas, ou outras previstas no regulamento especifico de cada Escola, sdo expressas na
escala de classificagcao portuguesa.

3 — As classificagOes finais de todas as UC devem ser publicadas no Sl.

4 — Em regulamento especifico de avaliagao do desempenho escolar dos estudantes de cada
Escola, devera constar o prazo maximo para divulgagao dos resultados de todas as provas de
avaliagdo, que nado podera exceder os 15 (quinze) dias Uteis apos a realizagdo dos mesmos, nao
podendo ultrapassar o limite minimo de 2 (dois) dias Uteis antes da prova seguinte dessa UC.

5 — As classificagcbes das provas de avaliagao parciais deverao ser arredondadas a primeira
casa decimal.

6 — As classificacdes finais da UC sao arredondadas as unidades.

7 — Para obter aprovacdo numa UC, o estudante deve obter uma classificacéo final minima
de 10 (dez) valores.

Artigo 7.°
Provas de avaliagao

1 — Consideram-se provas de avaliagcao escrita os testes, exames, os trabalhos escritos,
individuais ou em grupo (relatérios, ensaios, etc) ou outras definidas no regulamento especifico de
avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes da escola.

2 — No enunciado da prova devem ser sempre explicitadas as pontuagdes das questdes
apresentadas.

3 — S&o ainda consideradas provas de avaliagao as avaliagdes orais.

4 — Para cada uma das provas de avaliagdo deve ser dada a conhecer aos estudantes os
critérios de avaliagao previamente definidos.

Artigo 8.°
Regimes de avaliagao

1 — O regime e metodologia de avaliacdo deverao estar em concordancia com os objetivos
de aprendizagem definidos na UC e mencionar quais as provas de avaliagdo obrigatorias e quais
opcionais, bem como a sua ponderagéao na classificagao final da UC.
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2 — A avaliacdo do desempenho do estudante comporta duas dimensdes distintas e indisso-
ciaveis: a dimenséao formativa e a dimenséo sumativa.
3 — A avaliacao formativa visa essencialmente:

a) Informar o estudante sobre o nivel de desenvolvimento das competéncias que atingiu;

b) Reforgar os lagos de colaboragao, confianga e respeito mutuos entre o estudante e o
docente pelo conhecimento mais amplo dos seus respetivos estilos de comportamento e expec-
tativas académicas.

4 — A avaliagdo sumativa visa essencialmente:

a) Testar as competéncias evidenciadas pelo estudante na resolugao de um problema espe-
cifico ou na realizagdo de uma tarefa determinada num momento definido do processo;

b) Determinar, com o grau de aproximagao objetiva possivel, se, num momento dado do seu
percurso académico, o estudante é detentor dos conhecimentos, capacidades e atitudes requeridos
para a abordagem das tarefas mais complexas que se seguem, num conjunto sequencial coerente
com os objetivos enunciados nas diversas componentes curriculares que frequenta.

5 — Em cada UC existirao dois regimes de avaliagado: a avaliagdo continua, que decorre ao
longo do periodo letivo, e a avaliagao final que decorre apds o términus do periodo letivo, em inter-
valo de tempo previamente estabelecido no calendario.

6 — A avaliagado continua deve assumir a dimensao formativa e sumativa. A avaliagao final
assume a dimensao sumativa.

7 — De acordo com o regulamento especifico de cada Escola, podem existir UC exclusiva-
mente avaliadas através de avaliagéo continua.

8 — O estudante tem oportunidade de aprovacgéao a qualquer UC exclusivamente em avaliagdo
continua, salvaguardando as exceg¢des previstas no regulamento especifico.

9 — As datas e épocas de avaliagao final ttm de estar integradas no calendario académico.

10 — E da responsabilidade do Coordenador de Curso articular e coordenar a calendarizagéo
do trabalho exigido ao estudante ao longo de cada trimestre/semestre/ano letivo, devendo assegurar
a nao ocorréncia, no mesmo dia, de mais de que uma prova de avaliagdo de UC pertencentes ao
mesmo ano curricular, independentemente da sua natureza.

11 — O Coordenador de Curso enviara a calendarizagao do trabalho exigido aos estudantes
ao CP que procedera a sua analise e aprovagao.

12 — Apés aprovacgéo pelo CP, é da responsabilidade do Coordenador de Curso a divulgagao
no Sl da respetiva Escola.

13 — Caso a calendarizacao do trabalho proposto ndo seja aprovada pelo CP, compete ao
RUC em articulagdo com o coordenador de curso proceder ao respetivo ajuste, submetendo nova-
mente a aprovagao.

14 — No caso de, posteriormente a aprovacao pelo CP, existir necessidade de introduzir
alteragbes no calendario, estas devem ser analisadas pelo CP, em conjunto com o Coordenador
de Curso, garantindo sempre o melhor interesse dos estudantes.

Artigo 9.°
Avaliagao continua

1 — Aavaliagao continua € o processo que permite aferir o grau de aprendizagem do estudante
tendo em conta a sua participagdo nas atividades da UC, em trabalhos e momentos de avaliagao
dispersos ao longo do periodo letivo, respeitando os objetivos de aprendizagem definidos na Ficha
da Unidade Curricular.

2 — Os momentos de avaliagdo devem ocorrer nos tempos programados para a UC.

3 — Caso o regulamento especifico de avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes
possibilite apenas o acesso a uma unica época de avaliagédo, caso o estudante se sujeite a ava-
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liagao continua, a época de avaliagao final pode ser utilizada para a realizagdo de avaliagdo das
competéncias/conhecimentos que o estudante nao tenha tido sucesso na avaliagao continua.

4 — A quantidade de trabalho associada a avaliagao continua e as restantes atividades reali-
zadas deve ter em conta os créditos ECTS da UC.

Artigo 10.°
Epocas de Avaliagio
1 — Existem trés épocas de avaliacao:

a) Iproca Normal ou 1.2 Epoqa, que ocorre apds o final do periodo letivo;

b) Epoca de Recurso ou 2.2 Epoca, que ocorre ap6s a 1.2 Epoca;

¢) Epoca Especial, que ocorre apds a 2.2 Epoca do 2.° semestre, destinando-se aos estudantes
finalistas.

2 — Sao ainda disponibilizadas provas de avaliagao, a realizar no decurso do ano letivo, aos
estudantes detentores de estatutos que as prevejam.

3 — Nas épocas de avaliagao final é possivel realizar provas de avaliagdo que tenham outro
tipo de componentes de avaliagdo obrigatdrias (p.e. laboratérios, projetos, relatérios, ensaios ...),
para além da escrita, tendo estas que estar previstas na ficha da UC.

4 — Ao estudante sera possibilitado, no minimo, o acesso a 2 (duas) épocas de avaliagao,
considerando como tal a Avaliagdo Continua.

5 — O acesso a época especial carece de inscrigdo, em calendario a definir pela Divisdo Aca-
démica (DA), tendo em conta o calendario das avaliagdes, estando-lhe associados os emolumentos
previstos na Tabela de Emolumentos do IPS.

6 — O estudante pode inscrever-se em época especial, no maximo, a 4 (quatro) UC, as quais
se encontre inscrito e ndo tenha obtido aprovagao, ndo se considerando para a contagem a ultima
UC do tipo dissertagao/projeto/estagio/ensino clinico/educacao clinica/educagao para a pratica/pra-
tica clinica a que o estudante nao tenha obtido aprovagao.

a) No caso dos Cursos de Licenciatura da Escola Superior de Saude, ndo se consideram
para a contagem até duas UC do tipo estagio/ensino clinico/educagéao clinica/educagéo para a
pratica/pratica clinica, as quais o estudante finalista ndo tenha obtido aprovacgao, avaliada a exe-
quibilidade do cumprimento de todas as atividades requeridas até dia 20 de dezembro, ap6s o final
do ano letivo.

Artigo 11.°
Melhoria de classificagao

1 — Entende-se por melhoria de classificagdo a nova submissao a avaliagao de uma UC, do
plano de estudos de um curso em funcionamento, em que o estudante ja obteve aprovagao.

2 — O estudante pode submeter-se a melhoria de classificagdo de qualquer UC que tenha
realizado com sucesso, por avaliagdo ou por creditacao.

3 — O estudante pode submeter-se a melhoria de classificagédo, apenas 1 (uma) vez por UC,
no maximo a 4 (quatro) por ano letivo.

4 — A melhoria de classificagdo, por avaliagdo ou por creditagdo, podera ocorrer no ano
letivo de inscrigdo, na época de recurso, ou no ano letivo seguinte ao de aprovagéao/creditagao,
em qualquer das épocas de avaliagdo, a exceg¢ao da época especial, carecendo de inscricdo na
Divisdo Académica, até 2 dias antes da realizagao da prova, de acordo com o calendario de exames
estabelecido por cada Escola.

5 — Excetuam-se do numero anterior a melhoria de classificagao de UC creditada, de novos
cursos, que nao se encontrem em funcionamento no ano letivo em que é obtida a creditagao.

6 — As situagdes que se enquadrem no ponto anterior carecem de entrega de requerimento
na Divisdo Académica, até 10 dias uteis antes da realizagdo da prova, de acordo com o calendario
de exames estabelecido por cada Escola.
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7 — O CTC de cada Escola definira as UC para as quais ndo se admite a apresentagéo de
pedidos de melhoria.

8 — Nao ¢ possivel a execugao de melhoria de classificagdo apds a solicitagdo do registo do
diploma.

Artigo 12.°
Consulta e revisdo da avaliagao

1 — Apos a divulgagéo da classificagao obtida, o estudante tem direito a consulta da prova
de avaliagdo.

2 — O regulamento especifico da Escola deve definir os prazos minimos e maximos previstos
entre a afixacdo da pauta e a data de consulta da prova de avaliacao.

3 — O estudante tem o direito a consultar todas as provas de avaliagao que realizou (p.e.
exames, testes, projetos, relatérios, ensaios laboratoriais, registo escrito da avaliagéo realizada nas
provas orais e noutras componentes de avaliagdo a que tenha sido sujeito) bem como os respetivos
critérios de avaliagao adotados.

4 — O processo de consulta da prova de avaliagao deve ser realizado no prazo minimo de 2
(dois) dias uteis antes da realizagao da prova seguinte da mesma UC.

5 — Da consulta da prova, nos termos do n.° 3 deste artigo, pode resultar a alteragdo da
classificagao.

6 — Se ap6s a consulta da prova persistir discordancia da avaliagdo, o estudante podera
apresentar, na Divisdo Académica, um pedido de revisdo da prova dirigida ao Diretor da Escola.

7 — O processo de revisdo da prova decorre de acordo com o estabelecido no regulamento
especifico de avaliagao de desempenho escolar dos estudantes de cada uma das Escolas.

8 — As provas orais e as provas de avaliagdo com juri e com discussio publica ndo sao pas-
siveis de reviséo.

LIVRO I

Regulamento das Atividades Académicas do IPS

CAPITULO |

Disposi¢cdes gerais

SECCAO |

Conceitos e regras gerais

Artigo 1.°
Objeto

O presente regulamento estabelece o conjunto de regras associadas as atividades académicas,
aplicaveis aos estudantes que frequentam qualquer tipo de formacéao do IPS.

Artigo 2.°
Ambito

1 — O presente documento aplica-se a todas as Escolas e estudantes do IPS.
2 — As regras expressas no presente regulamento podem sofrer alteragdes em situagdes de
cursos em parceria com outras instituicdes, se autorizadas pelo Presidente do IPS.
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Artigo 3.°
Conceitos

Para efeitos do disposto no presente documento e clarificagdo de conceitos inerentes a ativi-
dade académica no IPS, entende-se por:

a) «Acesso ao ensino superior» — modalidades de candidatura ao ensino superior, como
previsto para o concurso nacional de acesso, n0s concursos especiais ou regimes especiais, para
as licenciaturas, ou para os concursos de acesso aos cursos técnicos superiores profissionais
(CTeSP);

b) «Ano curricular», «semestre curricular» e «trimestre curricular» — as partes do plano de
estudos do curso que, de acordo com o respetivo instrumento legal de aprovagéo, devam ser rea-
lizadas pelo estudante, quando em tempo inteiro e regime presencial, no decurso de um ano, um
semestre ou um trimestre letivo, respetivamente;

¢) «Ano curricular em que o estudante se encontra» — ano do plano de estudos que o estu-
dante se encontra inscrito, determinado em fungao do numero de créditos ECTS em que ja obteve
aprovacgao;

d) «Anulagao de inscricao em UC» — ato pelo qual o estudante procede a desvinculagao
relativamente a uma unidade curricular de um plano de estudos em que se encontra inscrito, dentro
dos prazos regulamentares estabelecidos, tendo que proceder ao pagamento dos emolumentos
respetivos e ganhando o direito de acerto do valor da propina, caso tal tenha implicagdo no mon-
tante a pagar;

e) «Anulagéo de matricula» — ato pelo qual o estudante procede a desvinculagdo com o curso
e Escola, tendo que proceder ao pagamento de tantos décimos de propina quantos os que decor-
reram entre a inscri¢gao e a anulacéo, considerando-se nulos todos os atos académicos praticados
naquele intervalo, caso nao proceda ao pagamento do valor da propina;

f) «Aprendizagem em contexto clinico» — a aprendizagem que decorre em contexto real de
prestagéo de cuidados de saude. Pressupde o desenvolvimento de competéncias (entendidas como
a integracao de conhecimentos, habilidades e atitudes) clinicas previamente definidas, incluindo
critérios de desempenho, sob orientacdo de um profissional de saude devidamente qualificado, e
de um docente;

g) «Atividade assincrona» — atividade desenvolvida a distdncia/e modo néo presencial, em que
os estudantes trabalham autonomamente, tendo por base atividades disponibilizadas pelo docente
na(s) plataforma(s) de aprendizagem online e/ou a ferramentas de comunicagao;

h) «Atividade sincrona» — atividade desenvolvida em tempo real e que permite aos estudan-
tes interagirem online com o(s) docente(s) e com os seus pares para participarem nas atividades
letivas, através de plataformas de aprendizagem online;

i) «Boletim de Registo Académico» — documento emitido pelo estabelecimento de ensino
na qualidade de estabelecimento de acolhimento, com valor legal de certificado dos resultados
obtidos

J) «Caducidade de matricula ou inscrigdo» — situagdo que ocorre quando o estudante nao
executa todas as formalidades associadas a manutengao da matricula ou inscricdo, nomeadamente
as formalidades administrativas do processo de inscrigdo e o pagamento de propinas devidas,
quando procede a anulagao da matricula ou quando prescreve;

k) «Carta de curso» — documento emitido na forma legalmente prevista comprovativo da
conclusdo de um ciclo de estudos conducentes a um grau académico assinado pelo Presidente do
IPS e pelo administrador;

/) «Certiddo» — documento que certifica determinado ato académico praticado pelo estudante,
assinado pelo trabalhador que o elabora;

m) «Ciclo de estudos» — formagao ministrada pelo IPS e conducente a obtengdo de um grau
académico (de licenciado ou de mestre);

n) «Ciclo de estudos em funcionamento» — ciclo de estudos que, num dado momento, se
encontra acreditado e registado de acordo com a lei em vigor;
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0) «Condigcbes de acesso» — condi¢des gerais que devem ser satisfeitas para requerer a
admissao a uma formagao ministrada no IPS;

p) «Condigdes de ingresso» — condig¢des especificas que devem ser satisfeitas para requerer a
admissdo a um curso ou ciclo de estudos concreto num determinado estabelecimento de ensino;

q) «Contrato de Estagio de CTeSP» — documento celebrado entre a Escola que ministra o
CTeSP, a entidade de acolhimento e o estudante estagiario, previamente ao estagio, elaborado em
triplicado, sendo um dos exemplares para cada um dos intervenientes;

r) «Crédito ECTS» — unidade de medida do trabalho do estudante sob todas as suas formas,
desighadamente sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo
tutorial, estagios, projetos, trabalhos no terreno, estudo e avaliagdo, nos termos do Decreto-Lei
n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, no designado European Credit Transfer System (ECTS). Conforme
definido no IPS, corresponde a 27 horas de trabalho do estudante;

s) «Curso» — conjunto organizado de UC incluido num ciclo de estudos conducente a obten-
¢ao de um grau académico ou cursos de técnico superior profissional, de formagéo pés-graduada
ou de curta duracéo;

t) «Curso com propina especial» — curso cujo valor da propina fixada pelo Conselho Geral
sofre alteragao pela aplicagdo de redugdes ou descontos, nos termos previstos no presente regu-
lamento;

u) «Curso com propina normal» — curso cujo valor da propina fixada pelo Conselho Geral
nao sofre qualquer alteragao;

v) «Curso Técnico Superior Profissional (CTeSP)» — curso conferente de diploma de técnico
superior profissional, com 120 créditos ECTS e uma duragéo normal de quatro semestres curricu-
lares de trabalho dos estudantes;

w) «Diploma» — Documento emitido na forma legalmente prevista, comprovativo da conclu-
sdo de um ciclo de estudos conducente a um grau académico, ou da realizagdo de um curso nao
conferente de grau assinado pelo Presidente do IPS ou em quem ele delegar;

x) «Dossier de Estagio» — documento que contém todo o processo relativo ao estagio, con-
forme modelo produzido para o efeito;

y) «Duragao normal de um ciclo de estudos» — nimero de anos, semestres ou trimestres
letivos em que o ciclo de estudos deve ser realizado pelo estudante, quando a tempo inteiro e em
regime presencial;

z) «Entidade de acolhimento» — entidade de reconhecido mérito e idoneidade, na qual se
desenvolvam as atividades profissionais associadas ao estagio, na area de formagao dos estudantes
€ que correspondam aos objetivos visados e com a qual se estabeleceu protocolo de estagio;

aa) «Escala de classificagcao portuguesa» — escala expressa através de uma classificagdo na
escala numérica inteira de 0 a 20, conforme estipulado pelo artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 42/2005,
de 22 de fevereiro;

ab) «Estabelecimento de origem» — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro,
em que se encontra matriculado e inscrito o estudante em mobilidade;

ac) «Estabelecimento de acolhimento» — o estabelecimento de ensino, nacional ou estrangeiro,
em que o estudante em mobilidade frequenta parte de um curso superior.

ad) «Estagio» — a formagao em contexto de trabalho que visa a aplicagao das competéncias
(conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos), contemplando a execugéo de atividades sob
orientagao e supervisao, utilizando as técnicas, os equipamentos e os materiais que se integram
nos processos de producao de bens ou de prestagcao de servigos;

ae) «Estudante em mobilidade» — o estudante matriculado e inscrito no IPS que realiza parte
do curso noutro estabelecimento de ensino superior ou estudante de outra instituicdo de ensino
superior (IES) com autorizagdo de mobilidade (learning agreement) no IPS;

af) «Estudante estagiario» — o estudante devidamente inscrito em UC de Estagio ministrado
por uma Escola do IPS;

ag) «Estudante estrangeiro» — o estudante que nao é nacional de um Estado membro da
Unido Europeia nem familiar de portugueses ou de nacionais de outros Estados membros da
Unido Europeia, ou que nao reside em Portugal ha mais de dois anos, de forma ininterrupta, em
1 de janeiro do ano em que pretende ingressar no ensino superior, bem como os filhos que com
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eles residam legalmente, sendo que o tempo de residéncia com “autorizagdo de residéncia para
estudo” nao releva para os efeitos da nao consideragdo como estudante internacional, de acordo
com o estabelecido no Decreto-Lei n.° 62/2018;

ah) «Estudante extraordinario» — estudante que, ndo estando matriculado num determinado
curso ou ciclo de estudos, esta inscrito em unidades curriculares isoladas;

ai) «Estudante finalista» — estudante inscrito no ultimo ano do plano de estudos e que pode
concluir o curso, caso obtenha aprovacdo em todas as UC em que se encontra inscrito;

aj) «Estudante regular do IPS» — estudante matriculado e inscrito num dos cursos ministrado
pelas Escolas do IPS;

ak) «Exame» — prova individual final, com duragao limitada, em que se avaliam as competén-
cias do estudante, permitindo-lhe, em caso de sucesso, a aprovagao a unidade curricular;

al) «<Formagao conferente de microcredencial» € uma oferta formativa de curta duragao,
destinada a um leque vasto de aprendentes e que pode ser especificamente orientada para mais
qualificagdo e/ou requalificagéo profissional, a qual é conferida, pelo IPS, uma microcredencial e
que, no ambito deste regulamento, é também designada por formagao de curta duragéo;

am) «Funcionamento do curso em fase» — ocorre quando o funcionamento dos anos do plano
de estudos do curso coincide com o ano letivo;

an) «Funcionamento desfasado do curso» — ocorre quando o funcionamento dos anos do
plano de estudos do curso se reparte por dois anos letivos;

ao) «Horas de avaliagdo» — sdo o tempo que o estudante despende em trabalho para ser
avaliado, quer este seja realizado individualmente ou em grupo;

ap) «Horas de contacto» — sao o tempo utilizado em sessdes presenciais de ensino de natureza
coletiva, designadamente em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo, e em sessbes de
orientagao pessoal de tipo tutorial.

aq) «Horas de trabalho auténomo» — sao o tempo que o estudante despende em trabalho
individual ou em grupo sem implicar atividade docente;

ar) «Ingresso no ensino superior» — corresponde a entrada pela primeira vez no ensino supe-
rior, cumprindo-se as condi¢cdes especificas para admissao num curso ou ciclo de estudos concreto,
num determinado estabelecimento de ensino;

as) «Inscricdo» — ato pelo qual o estudante matriculado num curso ou ciclo de estudos fica
em condi¢des de frequentar as UC em que se inscreve ou ato pelo qual pode frequentar unidades
curriculares isoladas;

at) «Inscrigdo para provas de avaliagdo nas épocas especiais» — ato realizado na Divisdo
Académica (DA), pelo qual o estudante obtém autorizacdo para realizar provas de avaliagao final
a uma ou mais UC, nas épocas especiais, nos periodos fixados;

au) «Integragao curricular» — processo de creditagao do conjunto de UC, seja por credita-
¢ao da aprendizagem formal, efetuadas no IPS ou em outra IES, ou reconhecimento e validagao
de competéncias, detidas pelo estudante, e o0 seu posicionamento no ano curricular respetivo de
acordo com a creditagao efetuada;

av) «Licenciatura ou 1.° ciclo de estudos» — ciclo de estudos conducente ao grau de licen-
ciado, com 180 créditos ECTS e uma duracdo normal de seis semestres curriculares de trabalho
dos estudantes, podendo, para o acesso ao exercicio de determinada atividade profissional, apre-
sentar 240 créditos ECTS e uma duragado normal de oito semestres curriculares de trabalho, em
consequéncia de normas juridicas expressas, nacionais ou da Uniao Europeia, ou de uma pratica
consolidada em instituigdes de referéncia de ensino superior do espago europeu;

aw) «Matricula» — ato pelo qual o estudante, que se candidatou, foi admitido e selecionado,
concretiza a sua entrada no IPS, Escola e curso respetivos e que da direito a inscrigao, pelo que
se realiza simultaneamente com a primeira inscri¢ao;

ax) «Mesmo curso» — relativo ao mesmo curso ou a curso que lhe tenha sucedido;

ay) «Mestrado ou 2.° ciclo de estudos» — ciclo de estudos conducente ao grau de mestre,
com 60 a 120 créditos ECTS e uma duragao normal compreendida entre dois e quatro semestres
curriculares de trabalho dos estudantes;

az) «Microcredencial» — € um documento certificado que fornece prova da realizagdo de
resultados de aprendizagem de formacgao de curta duragao, atesta conhecimentos ou competéncias
especificas e cuja formagao pode ser combinada em unidades maiores de acreditagao;
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ba) «Mudanga de par instituicao/curso» — ato pelo qual um estudante se candidata e se matri-
cula ou inscreve em par instituicao/curso diferente daquele(s) em que, em anos letivos anteriores,
realizou uma inscrigdo, podendo ter lugar com ou sem interrupgédo de matricula e inscrigéo;

bb) «Mudanga entre ramos de um mesmo curso» — ato pelo qual um estudante se candidata
e se inscreve em ramo diferente daquele em que, no ano letivo anterior, realizou uma inscricéo,
podendo ter lugar apenas sem interrup¢ao de matricula e inscrigao;

bc) «Mudancga entre regime de um mesmo curso» — ato pelo qual um estudante se candi-
data e se se inscreve em regime (diurno e pés-laboral/noturno) diferente daquele em que, no ano
letivo anterior, realizou uma inscricdo, podendo ter lugar apenas sem interrup¢gao de matricula e
inscricao;

bd) «Orientagao tutorial» — tipologia de horas de uma Unidade Curricular que consiste na
lecionag&o e/ou no apoio e acompanhamento cientifico-pedagdgico, por parte de docentes, a
estudantes, individualmente ou em pequenos grupos;

be) «Orientador do estagio de CTeSP» — docente do IPS, da area disciplinar ou area afim
do curso do estudante estagiario, sob proposta do Coordenador de Curso, em coordenagdo com
o0 RUC de Estagio;

bf) «Plano de Estagio de CTeSP» — documento onde, entre outros, ficam estabelecidos os
objetivos, o plano de trabalho, a duragéo, a entidade de acolhimento, o orientador do estagio e o
supervisor de estagio;

bg) «Plano de estudos de um curso» — conjunto organizado de UC em que um estudante deve
ser aprovado para (i) obter um determinado grau académico, (ii) concluir um curso nao conferente
de grau, ou (iii) reunir uma parte das condi¢des para obtengado de um determinado grau académico;

bh) «Plano de transi¢do» — conjunto de regras obrigatoriamente fixadas quando se verifique
alteragao do plano de estudos de um curso;

bi) «Plano individual de transi¢do» — operacionalizagdo casuistica das regras para aplicagéao
ao estudante quando se verifica alteracdo do plano de estudos de um curso;

bj) «Pés-graduagdo» — curso auténomo, ndo conferente de grau, composto por um con-
junto organizado de unidades curriculares, com até 60 créditos ECTS e duragdo maxima de dois
semestres curriculares de trabalho dos estudantes, e cujo acesso preferencial seja destinado aos
titulares de licenciatura;

bk) «Pré-requisitos» — condi¢des de natureza fisica, funcional ou vocacional com conteudo
previamente fixado e que assumem relevancia determinante para acesso a determinados cursos,
conforme decisdo da Escola;

bl) «Propina» — taxa de frequéncia suportada pelos estudantes correspondente a comparti-
cipagao nos custos da formagao;

bm) «Propina minima do curso» — valor minimo de propina aplicado a frequéncia de um curso,
igual a 70 % do valor da propina anual atribuida ao curso, nunca inferior a propina minima legal;

bn) «Propina minima legal» — valor definido pela Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto;

bo) «Protocolo de Estagio» — documento celebrado entre a Escola que ministra o curso e a
entidade de acolhimento, previamente ao estagio, que estabelece as bases de acolhimento dos
estudantes estagiarios na entidade de acolhimento;

bp) «Provas de avaliagao final» — realizagéo de provas finais que podem contemplar diferen-
tes componentes obrigatorias de avaliagido (p.e. exames, testes, laboratorios, projetos, relatorios,
ensaios ...), com duragdo limitada, em que se avaliam as competéncias do estudante, permitindo-
-lhe, em caso de sucesso, a aprovagao a unidade curricular;

bq) «Provas M23» — prova especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para
a frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;

br) «Regime de estudante a tempo integral» — regime em que o estudante se inscreve, no
ano letivo, ao numero de créditos ECTS previsto nas regras de inscri¢cdo e transigao de ano;

bs) «Regime de estudante a tempo parcial» — regime em que o estudante, por opgao sua,
se inscreve, no ano letivo, a um numero inferior de créditos ECTS aos que tem direito, conforme
regras definidas no capitulo IX, secgao Il, subsecgao IV, do presente regulamento;

bt) «Regime de precedéncias» — regime que estabelece as condi¢gdes em que a inscrigdo
numa ou mais UC de um determinado plano de estudos esta condicionada pela obtengao de apro-
veitamento em UC anterior(es);
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bu) «Regime de prescrigdes» — regime que fixa as condigdes que impedem a realizagao de
nova matricula ou inscricgdo em consequéncia de ter ultrapassado um limite maximo definido;

bv) «Registo de curso ou grau» — documento formal que atribui, por ordem sequencial, a
conclusdo de um ciclo de estudos conducente a um grau académico, ou de um curso nao confe-
rente de grau;

bw) «Registo de Presencas Diarias» — minuta onde s&o assinaladas as presencas diarias e
as auséncias ao servigo, nos estagios;

bx) «Reingresso» — ato pelo qual um estudante, apés uma interrupgéo dos estudos num
determinado curso e Escola do IPS, se matricula na mesma Escola e se inscreve no mesmo curso
ou em curso que |lhe tenha sucedido;

by) «Relatério de Avaliagdo» — Documento, a preencher pela entidade de acolhimento, onde
¢é efetuada a avaliagao do desempenho do estudante estagiario, no decurso do estagio;

bz) «RUC» — Responsavel por uma unidade curricular;

ca) «RUC de Estagio de CTeSP» — Responsavel pela unidade curricular de estagio. Caso
nao seja definido pela Escola sera o Coordenador de Curso;

cb) «Supervisor do estagio de CTeSP» — Elemento designado pela entidade de acolhimento,
o qual sera responsavel pela supervisdo e acompanhamento do estudante estagiario na respetiva
entidade;

cc) «Suplemento ao diploma» — documento complementar do diploma que descreve o sistema
de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema educativo a data da obtencao do
diploma; caracteriza o IPS, enquanto instituicao que ministrou o ensino e que conferiu o diploma;
caracteriza a formagao realizada (grau, area, requisitos de acesso, duragao normal, nivel) e o seu
objetivo; fornece informagao detalhada sobre a formagao realizada e os resultados obtidos;

cd) «Suspensao de matricula» — ato pelo qual um estudante requer a interrupgéo de estudos,
tendo que efetuar um pagamento de pelo menos tantos décimos de propina quantos os meses que
decorreram entre a inscrigao e a suspensao, em valor igual ou superior a propina minima do curso,
ficando valida a matricula no ano letivo, bem como os atos académicos praticados nesse ano letivo,
até um maximo de 2/3 dos créditos ECTS do ano do plano de estudos em que estava inscrito;

ce) «Transicdo de ano» — referente a mudanga, para o ano curricular seguinte, de acordo
com o plano de estudos, em fungdo do numero de créditos ECTS aprovados;

cf) «Unidade curricular» — unidade de ensino com objetivos de formagao préprios que é objeto
de inscricdo administrativa e de avaliagédo traduzida numa classificagao final (substitui o anterior
conceito de disciplina).

cg) «Unidade curricular em atraso» — unidade curricular de um ano do plano de estudos inferior
aquele em que o estudante se encontra inscrito, a que ainda nao obteve aprovacao.

Artigo 4.°
Acesso

1 — As vias normais de acesso aos cursos de licenciatura seguem as normativas em vigor, do
regulamento que disciplina o concurso nacional de acesso e ingresso no ensino superior publico.

2 — Os concursos especiais e 0s regimes especiais de acesso aos cursos de licenciatura
seguem o previsto, respetivamente, no Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, e
no Decreto-Lei n.° 393-A/99, de 2 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de
outubro.

3 — O acesso aos cursos de licenciatura pode ainda ser efetuado através do regime de
mudanga de par instituigdo/curso e reingresso, o qual é regulado pela Portaria n.° 181 D/2015, de
19 de junho.

4 — O acesso aos cursos de licenciatura pode ainda ser efetuado através do concurso especial
de acesso e ingresso para estudantes internacionais, o qual é regulado pelo Decreto-Lei n.° 36/2014,
de 10 de marco, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto.
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5 — O acesso aos CTeSP e mestrados rege-se pelos termos definidos pelo Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-
-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

6 — O acesso a pos-graduacgdes e cursos de curta duragao regem-se pelos termos definidos
no presente regulamento.

7 — O acesso aos CTeSP pode ainda ser efetuado através do regime de mudanga de par
instituicao/curso e reingresso, regulados nos termos do presente regulamento.

8 — O acesso aos mestrados pode ainda ser efetuado através do regime de reingresso, regu-
lados nos termos do presente regulamento.

Artigo 5.°
Matricula e inscrigao

1 — Os candidatos colocados através dos procedimentos concursais de acesso aos cursos
ministrados no IPS deverao proceder a matricula e inscricdo, nos prazos fixados anualmente pela
regulamentagao nacional, no caso do Concurso Nacional de Acesso ao Ensino Superior, ou nos
prazos estabelecidos pelos calendarios do IPS ou pelos editais dos concursos.

2 — Até a conclusdo do curso e dentro dos prazos anualmente estabelecidos pelo IPS, os
estudantes terdo de proceder a inscrigdo anual, a qual apenas se considera concretizada apoés a
inscricdo nas UC, o pagamento da taxa de inscrigdo e de, pelo menos, a primeira prestagéo da
propina associada ao curso.

3 — As matriculas e inscri¢cdes realizam-se na Divisdo Académica do IPS, presencialmente
ou online.

4 — Em caso de transigdo de ano, o estudante pode inscrever-se em todas as UC do ano
para o qual transitou e a todas as UC a que ainda nao tenha obtido aprovagao, salvaguardando as
regras do regime de precedéncias, ndo sendo obrigatéria a inscrigdo nas UC em atraso.

5 — Se da regra anterior, associada a inscricao na totalidade das UC em atraso, resultar a
inscricdo num numero de créditos ECTS inferior a 60, nos cursos em regime diurno/pés-laboral,
ou ao numero de créditos ECTS do ano do plano de estudos em que o estudante se inscreve, nos
cursos em regime noturno, ser-lhe-a ainda permitida a inscricdo na(s) UC com menor niumero de
créditos ECTS, de entre as do ano seguinte do plano de estudos, que lhes possibilite a inscrigao
até aquele numero de créditos.

6 — Quando o estudante ndo transita de ano, pode inscrever-se em até 60 créditos ECTS,
nos cursos em regime diurno/pés-laboral, ou em até ao niumero de créditos ECTS do ano do plano
de estudos em que se inscreve, nos cursos em regime noturno.

7 — Na aplicagao da regra expressa no numero anterior sera salvaguardado que o estudante
que nao transita de ano pode, caso pretenda:

a) Inscrever-se apenas as UC que tem por aprovar do ano em que se encontra inscrito e dos
anos anteriores do plano de estudos, ndo sendo obrigatéria a inscrigdo nas UC em atraso;

b) Inscrever-se a um numero de créditos ECTS do ano seguinte do plano de estudos, salva-
guardando as regras do regime de precedéncias, cujo total ndo exceda a diferenga entre o nimero
de créditos expresso no nimero anterior e o total de créditos das UC que tem por aprovar do ano
em que se encontra inscrito e dos anos anteriores do plano de estudos.

8 — Podem ser admitidos estudantes extraordinarios com vista a frequéncia de UC isoladas
e subsequentes, em maximos de créditos ECTS por ano letivo e por curso, e condicionados as
regras de acesso existentes em cada curso, de acordo com o definido no capitulo IV.

9 — Concluido o periodo de matricula e inscricdo associados aos procedimentos concursais
desenvolvidos no IPS, caso algum candidato colocado desista expressamente da mesma ou nao
comparega para a sua realizagédo ou ainda caso algum dos candidatos colocados condicionalmente
nao supram as condigdes exigidas, a Divisdo Académica convocara, por correio eletrénico e no
prazo de 3 (trés) dias Uteis, o candidato seguinte ndo colocado, respeitando a ordem de seriagao,
até esgotar as vagas ou os candidatos.
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10 — Concluidas as matriculas e inscrigdes, a Divisao Académica procedera a verificagdo da
inscricao de todos os estudantes, corrigindo todas as situa¢des que ndo obedecerem ao estipulado
no presente artigo e no seguinte, notificando o estudante através de correio eletrénico enviado para
o endereco institucional.

Artigo 6.°
Transigao de ano

1 — Considera-se que um estudante transita de ano quando tiver realizado um numero total
de créditos igual a soma dos créditos ECTS do(s) ano(s) anterior(es) do plano de estudos, aquele
em que se encontra, adicionado a um valor, a fixar pelo CTC de cada Escola, compreendido entre
60 % ECTSia 75 % ECTSi, sendo ECTSi o total de créditos ECTS do ano do plano de estudos em
que o estudante se encontra inscrito.

2 — Para os cursos diurnos e pés-laborais, em que os anos dos planos de estudos apresentam
60 créditos ECTS, a regra de transigéo de ano € a expressa na tabela 1.

TABELA 1

Total de ECTS a obter aprovagao para transitar de ano em curso diurno e pés-laboral

Ano Total minimo de créditos ECTS para transicéo
de ano em cursos de 60 ECTS anuais
L e 36,0 2 45,0
2 e 96,0 a 105,0
B 146,0 a 165,0

3 — Para os cursos noturnos de Contabilidade e Finangas, da ESCE, de Engenharia Civil,
da ESTB e de Tecnologia e Gestao Industrial, da ESTS, em que os anos dos planos de estudos
apresentam um numero de créditos ECTS inferior a 60, as regras de transi¢do de ano encontram-
-se expressas nas tabelas 2 a 5, respetivamente.

TABELA 2

Total de ECTS a obter aprovagao para transitar de ano, no curso de licenciatura
em Contabilidade e Finangas, regime noturno

Total minimo de créditos ECTS
Ano o
para transi¢ao de ano
T e 31,0a38,5
2 81,5a88,5
P 125,0 a 131,0

TABELA 3

Total de ECTS a obter aprovagao para transitar de ano, no curso de licenciatura
em Engenharia Civil, regime noturno

Total minimo de créditos ECTS

Ano para transi¢éo de ano
L 25,0a31,5
2 67,0a73,5

A 114,0a 121,5
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TABELA 4

Total de ECTS a obter aprovagao para transitar de ano, no curso de licenciatura
em Tecnologia e Gestéao Industrial, regime noturno

Total minimo de créditos ECTS
para transicéo de ano

T 27,0a33,5

2 720a775

A 117,02 123,5
TABELAS

Total de ECTS a obter aprovagao para transitar de ano, no curso de mestrado
em Engenharia e Gestao de Energia na Industria e Edificios

Total minimo de créditos ECTS
para transigéo de ano

L 30a33,5

Artigo 7.°
Precedéncias

O elenco das UC de cada curso, sujeito ao regime de precedéncia, € definido pelo CTC de
cada Escola, por proposta do 6érgao ou com base em proposta do Coordenador de Curso, e carece
de parecer do CP.

Artigo 8.°
Acerto de inscrigao por decisao do estudante

1 — Os estudantes podem proceder ao acerto da inscrigao ou anulagdo de UC, nédo devendo
ultrapassar os quinze dias Uteis ap6s a data de matricula/inscricdo no ano letivo.

2 — A anulagao da inscrigao em UC ap6s o prazo definido no numero anterior, implica o
pagamento dos emolumentos constantes na tabela de taxas e emolumentos do IPS e carece de
entrega de requerimento, na Divisdo Académica, ou da sua submissao através de plataforma
eletrénica.

3 — Caso o numero total de créditos ECTS em que o estudante fique inscrito, apds o acerto
ou a anulagao, conduza a alteragéo do valor da propina anual, o valor sera corrigido pelos ser-
vigos.

Artigo 9.°
Anulagao e suspensao de matricula por decisao do estudante

No caso de formagdes que se prolonguem por todo o ano letivo, a anulagdo da matri-
culal/inscrigao por decisao do estudante implica o pagamento das prestagdes da propina anual
do curso correspondentes aos meses que medeiam a data de matricula/inscricdo e a data da
anulagao.

No caso de formagbes que decorram apenas num semestre e/ou trimestre, ou quando o estu-
dante se matricula apenas nas UC do 2.° semestre ou 3.° e 4.° trimestres, a anulagao da matricula
por decisdo do estudante no decurso das atividades letivas, implica o pagamento de um quinto da
propina anual do curso correspondente aos meses que medeiam a data de matricula/inscrigéo e
a data da anulacao.
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A anulagao ou suspensao da matricula apenas € possivel a estudantes inscritos num ciclo
de estudos excluindo-se, por isso, a anulagao ou suspensido em unidades curriculares isoladas,
cursos breves ou outros.

A suspensao da matricula por decisdo do estudante implica o pagamento de pelo menos
tantas prestacdes da propina quantos os meses que decorreram entre a inscricao e a suspensao,
em valor igual ou superior a propina minima do curso, ficando valida a matricula no ano letivo, bem
como os atos académicos nele praticados até um maximo de 2/3 dos ECTS do ano do plano de
estudos em que estava inscrito.

A anulacéo e a suspensdo da matricula carecem de apresentacgao, na Divisdo Académica, de
requerimento e de questionario executados em minuta prépria, dos quais serdo entregues fotoco-
pias ao estudante.

No caso da anulagdo da matricula, formalizada nos termos previstos no niumero anterior, o
estudante fica desobrigado do pagamento das prestagbes devidas a partir do més seguinte ao da
anulacao.

No caso da suspensao da matricula, formalizada nos termos previstos no n.° 4, o estudante
fica obrigado ao pagamento de valor igual ou superior a propina minima do curso.

O ano letivo da suspensao da matricula é contabilizado para efeitos de prescricbdes, em futuras
inscricdes no curso.

A anulagao de matricula no decurso do ano letivo sem o pagamento da totalidade da propina
ou de, pelo menos, a propina minima do curso, implica a nulidade de todos os atos curriculares
nele praticados, incluindo a classificacao de unidades curriculares concluidas com sucesso, nao
podendo aquela matricula ser considerada como condigao de acesso em processos concursais
posteriores.

No caso do numero anterior, ndo podem as classificagbes ser recuperadas em caso de rein-
gresso.

Caso nao pague a totalidade da propina ou pelo menos a propina minima do curso, o estudante
de primeiro ano primeira vez ndo podera reingressar.

A nulidade dos atos académicos praticados no primeiro semestre nao ocorre se o estudante
tiver pago pelo menos a propina minima do curso.

A anulagao e a suspensao nao estdo dependentes de aceitagdo, produzindo efeitos a partir
da data da entrega do requerimento.

Artigo 10.°

Taxas

Pelas seguintes atividades sao devidas taxas, estipuladas através da tabela de taxas e emo-
lumentos do IPS:

a) Emissao de documentos (cartas de curso, diplomas, certiddes, certificados, etc.);

b) Candidatura a concursos de acesso, bem como a inscricdo nas provas que 0s mesmos
exijam;

¢) Matricula/inscrigdo nos cursos;

d) Creditagbes, integragdes curriculares e reconhecimento e validagao de competéncias;

e) Inscrigdo em provas de avaliagdo final de melhoria, de época especial e provas de avaliagdo
associados aos estatutos estudantis, entre outros;

f) Anulagéo de inscricdo em UC, por decisdo do estudante, ndo associada a anulagéo de
matricula;

g) Reclamagbes e recursos.

Artigo 11.°
Avaliagao de conhecimentos

A avaliagdo de conhecimentos das UC que compdem os cursos rege-se pelo regulamento
especifico de avaliagao do desempenho escolar dos estudantes aprovado pelo CP da Escola que as
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ministra, no respeito das linhas orientadoras de avaliagdo de desempenho escolar dos estudantes
do IPS, que constituem o Livro | do presente documento.

Artigo 12.°
Regime de assiduidade

Nas UC com avaliagao continua a presenga num numero minimo de aulas pode ser obrigato-
ria, de acordo com o regulamento especifico de avaliagdo do desempenho escolar dos estudantes
da Escola.

Artigo 13.°
Relatério da Unidade Curricular

No final do periodo letivo em que a UC funcionou, cabe ao RUC a elaboragao do Relatério da
UC, de acordo com as regras estabelecidas no manual de Qualidade do IPS.

Artigo 14.°
Reclamagoes

1 — Os interessados podem apresentar reclamagao, devidamente fundamentada, sobre todos
os atos diretamente relacionados com a sua atividade no IPS, no prazo de 3 (trés) dias uteis a
contar da comunicagao da respetiva deciséo final.

2 — No caso de reclamagdes referentes aos concursos locais de acesso, o prazo definido no
numero anterior € o que consta no calendario definido no despacho do Presidente do IPS.

3 — No caso de procedimentos concursais que envolvam provas, os candidatos poderao
consulta-las, em data a afixar no calendario, na Escola a que se candidatam e junto dos Presidentes
de Juri, previamente a apresentacao da reclamagédo e mesmo que nao a formalizem.

4 — Areclamacao é apresentada na Divisdo Académica e esta sujeita ao pagamento da taxa
fixada na tabela de taxas e emolumentos em vigor, a qual sera devolvida sempre que a reclamagéo
seja deferida.

5 — Para a formulagao da reclamagéo relativa a provas de avaliagédo das UC, o IPS facultara
a consulta da mesma, de acordo com o artigo 12.° do livro 1.

6 — As reclamacgobes que impliquem a revisdo da avaliagdo a uma UC serdo analisadas por
um juri, nomeado especialmente para o efeito de acordo com regulamento especifico de cada
Escola.

7 — O juri elaborara uma proposta de decisao relativamente a nova classificagéo a atribuir a
prova, a qual pode ser inferior a inicial, tendo por base a reclamacgao apresentada, o enunciado e
os critérios de corregéo aplicados e ainda o parecer elaborado pelo responsavel pela corregao da
prova.

8 — O juri procede ainda a reavaliagao do posicionamento do estudante, em caso de proce-
dimento concursal.

9 — Em caso de procedimento concursal, a decisdo sobre a reclamagéo compete ao Pre-
sidente do IPS, ouvido o juri respetivo, sendo notificada ao reclamante por correio eletrénico, no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis.

10 — Em caso de alteragao de classificagdo de uma prova, no ambito de um processo de recla-
macao, prevalece a nota da reapreciagao, ainda que esta seja inferior a inicialmente afixada.

11 — No caso da reapreciagédo da prova originar uma classificagdo superior a inicialmente
atribuida sera devolvida, a pedido do estudante, a taxa paga para requerer a reapreciagao.

12 — Os candidatos a concursos de acesso cuja reclamagéao seja deferida devem efetivar
a matricula e inscrigdo no prazo maximo de 4 (quatro) dias Uteis a contar da recegao da notifica-
cao.

13 — Sao liminarmente indeferidas as reclamagbes ndo fundamentadas, bem como as nao
apresentadas nos prazos fixados.
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Artigo 15.°
Média final de curso

1 — Para as formagbes ministradas no IPS, desde que organizadas em créditos ECTS, as
médias finais s&o calculadas com recurso a seguinte expressao:

> ECTS,-CFUC,
MediaCurso="

> ECTS,
i=1
Em que ECTSi representam os créditos ECTS da UCii e CFUCi a classificacdo final nessa
mesma UC.
2 — Para efeitos do calculo da média do curso, as UC creditadas sem classificagdo ndo sao
consideradas.

Artigo 16.°
Cursos em parceria entre Escolas do IPS

1 — Todos os processos de natureza administrativa ficam centralizados no sistema informatico
de uma das Escolas.

2 — Os restantes procedimentos regem-se pelos regulamentos da Escola a que o curso fica
atribuido.

3 — As decisdes de natureza cientifica referentes a aprovacédo dos temas e dos orientado-
res (mesmo no caso de reingresso), em cursos de mestrado, séo repartidas entre as Escolas em
parceria, de acordo com o vinculo dos respetivos docentes, cabendo a Coordenagao/Diregéo de
Curso efetuar a devida articulagéo.

4 — O despacho de nomeagéao do juri para a prova publica, em cursos de mestrado, fica sob a
responsabilidade do Diretor da Escola a que pertence o docente orientador, mediante proposta do
CTC da mesma Escola, sendo enviada informacéo ao(s) Diretor(es) e CTC da(s) outra(s) Escolas.

SECCAO I

Disposigoes gerais relativas a procedimentos concursais

Artigo 17.°
Calendario

1 — Anualmente, por despacho do Presidente do IPS ou por Edital, é fixado o calendario de
acesso as vagas dos concursos de acesso aos cursos ministrados no IPS.
2 — O calendario incluira:

a) A data de fixagcédo das vagas e dos critérios de seriagao;

b) O prazo de apresentagao das candidaturas, o qual devera ser tornado publico com pelo
menos trés meses de antecedéncia face ao seu inicio;

¢) O prazo de realizagédo das provas, quando aplicavel;

d) A afixagéo dos resultados das candidaturas, no portal do IPS e da respetiva Escola;

e) O prazo para a apresentagéo de reclamagdes aos resultados das candidaturas e das pro-
vas, se aplicavel,;

f) O prazo de decisdo sobre as reclamagoes;

g) O prazo para matricula e inscrigdo dos candidatos colocados.

3 — Os prazos fixados sao divulgados no portal do IPS e das Escolas, sendo os referentes
aos cursos de licenciatura comunicados a DGES.
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Artigo 18.°
Jaris

1 — Os juris associados aos procedimentos referidos no presente regulamento sao nome-
ados pelo CTC da Escola que ministra o curso a que o estudante se candidata ou se encontra
inscrito.

2 — O juri € composto por um numero impar de elementos, sendo constituido por um presi-
dente e, no minimo, dois vogais.

3 — No caso de processos de Reconhecimento e Validagao de Competéncias, o Presidente
do juri é o representante de cada Escola na Unidade de Desenvolvimento, Reconhecimento e Vali-
dacdo de Competéncias, do IPS (UDRVC-IPS), sendo os vogais por si propostos ao CTC de cada
Escola, em fungao da natureza e da especificidade da(s) UC de cada candidatura.

4 — A organizacgao interna e funcionamento dos juris sdo da competéncia dos mesmos.

5 — O juri pode propor ao respetivo CTC a cooptacéo dos vogais considerados necessarios
para o desenvolvimento das suas atividades.

6 — De todas as reunides do juri serdo lavradas atas contendo as suas deliberagoes.

7 — Ao juri de procedimentos concursais compete analisar, admitir, excluir e seriar as candi-
daturas, de acordo com as regras de cada procedimento, elaborando a respetiva lista de coloca-
¢ao, a ser submetida a parecer do Presidente do CTC e do Diretor da Escola e homologada pelo
Presidente do IPS.

8 — Ao juri compete, igualmente, realizar as provas orais aos candidatos, se exigidas pelo
procedimento.

9 — Nos procedimentos concursais que envolvam provas de sele¢cao, compete ao juri:

a) Assegurar o funcionamento das provas de selegao, designadamente:

i) Elaborar a prova tipo e a prova de selegao;

ii) Definir os critérios de avaliagao das provas, os quais sao afixados, conjuntamente com a
prova tipo, em cada Escola e divulgados no portal do IPS até 5 (cinco) dias Uteis antes da realiza-
¢ao das mesmas;

iif) Proceder a admisséao das inscrigbes, verificando a admissibilidade das mesmas;

iv) Organizar a realizagdo das provas, assegurando que os candidatos presentes constam
nas listas de admitidos;

v) Recolher informacéo relativa a desisténcias e anulagoes;

vi) Avaliar as provas, atribuindo-lhes uma classificagao.

b) Proceder a ordenagéo final dos candidatos, apds conhecimento do resultado das provas
de selegao, e submeter as atas a aprovagao dos 6rgaos competentes.

10 — Nos procedimentos concursais, compete, igualmente, ao juri analisar e decidir sobre
eventuais reclamacgdes e propor a abertura de vagas suplementares, caso necessario e quando
aplicavel.

11 — Ao juri compete, igualmente, decidir sobre a realizagdo de entrevistas aos candidatos,
bem como executa-las.

12 — De acordo com o Cédigo do Procedimento Administrativo, os membros do juri que inte-
grem o CTC, nao poderao participar nas votagdes associadas a decisdes dos respetivos juris.

13 — Nos processos que envolvam a analise de candidaturas, compete ao juri a proposta quanto
ao ano curricular em que os estudantes colocados serdo integrados e respetivas creditagdes.

14 — Nos procedimentos concursais, caso o0 numero de candidatos admitidos seja inferior ao
numero de vagas, o juri pode dispensar a seriagdo, sendo os candidatos apresentados por ordem
alfabética.

15 — O resultado das creditagdes, se divulgado posteriormente a seriagdo dos candidatos,
nomeadamente dos candidatos colocados por ocupagao de vagas sobrantes, sera apresentado
até 15 (quinze) dias seguidos apos a data da matricula.
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Artigo 19.°
Desempate em procedimentos concursais

1 — Sempre que dois ou mais candidatos em situagdo de empate disputem a ultima vaga de um
determinado curso, o Diretor da Escola que o ministra pode propor ao Presidente do IPS a admisséo
de todos os candidatos nessa posi¢ao, ainda que para tal seja necessario criar vagas suplementares.

2 — No caso dos cursos técnicos superiores profissionais, a criagdo de vagas suplementares
apenas € possivel desde que nao seja ultrapassado o nimero maximo de estudantes a admitir em
cada ano letivo, aprovado no processo de registo.

3 — Sem prejuizo do disposto no n.° 1 do presente artigo, o juri podera considerar um dos
seguintes fatores de desempate:

a) Exercicio de atividades relacionadas com a area cientifica do curso a que se candidata ou
no dmbito da cidadania, devidamente comprovado;

b) Residéncia ou local de trabalho no concelho onde é ministrada a formacéao, devidamente
comprovada,

¢) Residéncia ou local de trabalho no distrito onde é ministrada a formagéo, devidamente
comprovados;

d) Idade, procedendo-se a seriagao por ordem decrescente da data de nascimento;

e) Resultados de uma entrevista.

4 — No concurso especial para titulares das Provas M23, devem ser considerados como
fatores de desempate apenas as alineas b) a d) do numero anterior.

Artigo 20.°

Indeferimento liminar e exclusao de candidaturas

1 — Serao liminarmente indeferidas, pela Divisdo Académica, as candidaturas que se encon-
trem nas seguintes situacdes:

a) Nao sejam efetuadas e submetidas nos termos e prazos fixados;

b) Nao tenha sido efetuado o pagamento das respetivas taxas;

¢) Nao apresentem os documentos exigidos;

d) Sejam efetuadas por candidatos que se encontrem com a inscrigao prescrita no ensino
superior.

2 — Sao excluidos, pelo juri dos procedimentos, os processos de candidatura que nao satis-
facam uma qualquer das condicdes de acesso fixadas.

3 — Em caso de indeferimento liminar ou exclusdo de candidaturas, a informacéo € publicada
no portal do IPS na lista de seriacdo e colocagao dos candidatos.

Artigo 21.°
Decisao final dos concursos

1 — A deciséao final, submetida a parecer do Presidente do CTC e do Diretor da Escola e
homologada pelo Presidente do IPS, exprime-se através dos seguintes resultados:

a) Colocado;

b) Colocado condicionalmente;

¢) Nao colocado condicionalmente;
¢) Nao colocado;

d) Excluido.

2 — A deciséo final, contendo a lista de candidatos classificados de acordo com o n.° 1, por
curso e contingente, € publicitada pela Divisao Académica no Portal do IPS e da respetiva Escola,
de acordo com o calendario do concurso.
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3 — Caso algum candidato colocado nao se matricule, sera aplicado o procedimento referido
no n.° 10 do artigo 5.°

4 — A excecgdo dos casos referidos no n.° 7 e seguintes, do presente artigo, a decis&o de
colocacéao condicional transforma-se em excluséo, caso a condicdo que conduziu aquela deciséo
nao seja suprida até ao final do periodo de matriculas.

5 — Os candidatos colocados condicionalmente, que n&o reinam os requisitos até ao fim
do periodo de matriculas, serdo automaticamente considerados candidatos em fase seguinte do
concurso, caso ocorra.

6 — Caso um candidato apresente candidatura a mais que um curso e seja colocado no curso
que constituiu a sua primeira op¢ao, é considerado excluido nos restantes cursos a que apresentou
candidatura.

7 — Caso o curso em que o candidato é colocado nao reuna as condigdes para a entrada em
funcionamento, o candidato é colocado condicionalmente.

8 — Na situacdo do numero anterior, se o candidato apresentou candidatura a outro curso
e nele fique colocado, e ocorram ainda fases posteriores de candidatura, pode tomar uma das
seguintes decisdes:

a) Matricula-se no curso em que ficou colocado, no periodo estabelecido para o efeito, ndo
podendo solicitar a mudancga de curso, no ano letivo de matricula, caso o curso em que ficou colo-
cado condicionalmente venha posteriormente a reunir condigdes de funcionamento;

b) Nao se matricula, aguardando pela realizagdo de nova fase de candidatura. A vaga no curso
em que ficou colocado ser-lhe-a reservada, podendo nela matricular-se no periodo de matriculas da
fase subsequente, caso o curso a que se candidatou em ordem preferencial se confirme que nao
reune condi¢des para o funcionamento.

Artigo 22.°
Estudantes nao colocados com matricula valida no ano letivo anterior

Os candidatos nao colocados, com matricula e inscrigdo validas em curso do IPS, no ano
letivo imediatamente anterior aquele a que respeita a candidatura, podem, no prazo maximo
de 7 (sete) dias uteis a contar da afixagao dos resultados, proceder a inscrigdo no curso onde
haviam estado inscritos no ano letivo anterior.

SECCAO Il

Disposigoes gerais relativas a procedimentos e registo das classificagoes

Artigo 23.°
Pautas

1 — As classificagdes atribuidas aos estudantes, nas diferentes componentes de avaliagao,
sao publicadas através de pauta inserida no Sl da Escola.

2 — Um estudante nao inscrito a uma dada UC, por motivos que nao Ihe sao diretamente
imputaveis, ndo tera conhecimento da classificagdo, enquanto a sua inscrigdo nao estiver regula-
rizada.

3 — Compete ao Diretor de cada Escola estabelecer e fixar em calendario escolar as datas
limite para o langamento das pautas de avaliagdo continua e de cada época de avaliagao final, de
cada trimestre/semestre/ano, previamente ao arranque de cada ano letivo.

Artigo 24.°
Livro de termos

1 — O RUC procedera a submissao, no final de cada época de avaliagdo, da avaliagdo no Sl
da Escola.
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2 — Ap0s a submisséao e verificagdo, o RUC procede a impresséo do Livro de Termos, a
sua assinatura e entrega na Diregédo da Escola, que o enviara a Divisdo Académica até a data
limite fixada para o efeito, no calendario académico de cada Escola, em todas as épocas de
avaliagao.

3 — Em alternativa, o RUC pode proceder a assinatura digital do documento produzido pelo
Sl e envia-lo a Diregdo da Escola, que o enviara a Divisdo Académica até a data limite fixada para
o efeito, no calendario académico de cada Escola, em todas as épocas de avaliagéo.

4 — Apés a recegao dos Livros de Termos, impressos ou assinados digitalmente, a Divisao
Académica efetua a importagéo dos resultados finais dos estudantes, data a partir da qual se con-
sidera terminado o langamento das classificagoes.

Artigo 25.°
Adendas ao Livro de Termos

1 — Caso seja detetado algum erro ou omissdo na classificacdo de um estudante, apos a
emissao do Livro de Termos, o RUC submetera uma adenda, em minuta existente para o efeito,
em formato impresso ou digital.

2 — Os pedidos de alteragao de classificagdes apenas sao aceites até 2 (dois) meses apos a
producéo do Livro de Termos e caso nao tenha sido emitido qualquer certificado ou diploma dessa
classificacao.

3 — Apos a rececao do pedido de alteragao de classificagao e verificadas as condigdes expres-
sas no numero anterior, a Divisao Académica procede a alteragdo da classificacdo e a produgao
da adenda ao Livro de Termos, em formato papel ou digital, que envia ao RUC para verificagéo e
assinatura.

4 — Apés assinatura do documento, o RUC procede a entrega da adenda ao Livro de Termos
na Direcao da Escola, que a enviara a Divisdo Académica.

5 — Caso opte pela versao digital, o RUC procede a assinatura digital e posterior envio a
Diregado da Escola, que a enviara a Divisao Académica.

6 — ApOds a rececao da adenda ao Livro de Termos, a Divisdo Académica efetua a importagao
da alteracao das classificagoes.

7 — Os pedidos de alteragao de classificagoes superiores a 2 (dois) meses apos a produgao
do Livro de Termos ou apos a emissao de qualquer certificado ou diploma dessa classificagao,
carecem de autorizacao do Presidente.

SECCAO IV

Disposigoes gerais relativas a provas

Artigo 26.°
Vigilancia

1 — A vigilancia das provas de avaliagdo compete ao RUC e ao(s) docente(s) que ministram
a UC, sugerindo-se um racio estudantes/docente de 40/1.

2 — Compete a Diregéo das Escolas estabelecer as regras para a convocatoria de outros
docentes, caso se revele necessario.

Artigo 27.°
Provas publicas

1 — As UC de qualquer curso, que sdo objeto de apreciagao e discussao publica, tais como
Dissertacao, Estagio ou Projeto, deverdo apresentar um jari constituido por 3 (trés) ou 5 (cinco)
elementos, sendo um deles o orientador cientifico do trabalho, no caso dos ciclos de estudo de
mestrado.
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2 — Na discussao publica, e para proceder a apresentagao do trabalho, o estudante dispora de:

a) No maximo de 10 (dez) minutos, nos CTeSP;
b) No méaximo de 15 (quinze) minutos, nas licenciaturas;
¢) No maximo, 20 (vinte) minutos, nos mestrados.

3 — A prova publica tera uma duragao maxima:

a) De 30 (trinta) minutos, nos CTeSP;
b) De 60 (sessenta) minutos, nas licenciaturas;
c¢) De 90 (noventa) minutos, nos mestrados.

4 — O estudante dispora de tempo de resposta equivalente ao utilizado pelos membros do
juri de provas publicas.

5 — As deliberagdes do juri sdo tomadas por maioria dos membros que o constituem, através
de votagdo nominal justificada, ndo sendo permitidas abstengdes.

6 — Das reunides do juri sdo lavradas atas, das quais constam os votos de cada um dos seus
membros e a respetiva fundamentacao.

SECCAOV
Disposigoes gerais relativas a propinas
SUBSECGCAO |
Disposi¢des gerais

Artigo 28.°
Objeto

1 — O presente regulamento visa regular as matérias associadas as propinas e taxas referentes
aos cursos ministrados nas Escolas Superiores do IPS.

2 — O presente capitulo tem por base o estipulado na Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, alte-
rada pela Lei n.° 49/2005, de 30 de agosto, que estabelece as bases do financiamento do ensino
superior, € na Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro.

Artigo 29.°
Ambito de aplicagéo

Todos os estudantes matriculados e inscritos no IPS estao obrigados ao pagamento das pro-
pinas previstas na lei e no presente regulamento, independentemente de serem beneficiarios de
bolsas de estudo ou de outras formas de agao social.

Artigo 30.°

Propina — Conceitos e natureza juridica

1 — A propina caracteriza-se como uma taxa, ndo cabendo a instituicdo de ensino publico
cria-la, mas apenas fixar o seu montante.

2 — Apropina é a taxa devida pelo estudante como contrapartida da disponibilidade do servico
de ensino associada a cada inscri¢cao, independentemente do seu efetivo beneficio.

3 — Alinscrigdo reporta sempre a um ano letivo, independentemente do ciclo ou programa de
estudos em que o estudante se inscreva ou da duragao efetiva do mesmo.

4 — Para formagdes com mais de 60 créditos ECTS ou que se desenvolvem em mais que um
ano letivo, a inscrigdo reporta sempre a cada ano letivo, independentemente do ciclo ou programa
de estudos em que o estudante se inscreva.
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5 — Para formagoes até 60 créditos ECTS, que se realizem, na integra, num ano letivo, a
inscricao reporta-se a edicdo da formacao, podendo haver mais que uma por ano letivo.
6 — S&o ainda devidas propinas pela frequéncia de:

a) UC isoladas;

b) UC subsequentes, para além do limite de créditos ECTS estabelecido no artigo 179.° do
presente regulamento, até ao qual a inscrigdo esta isenta;

c) Formagdes de curta duragao conferentes de microcredencial.

SUBSECGAO I

Valor da propina

Artigo 31.°
Fixacao do valor da propina

1 — Compete ao Conselho Geral do IPS, sob proposta do Presidente, fixar anualmente o valor
das propinas devidas pelos estudantes.

2 — Os valores das propinas sao fixados anualmente, mediante despacho do Conselho Geral
do IPS

3 — A fixagao do valor das propinas deve obedecer as regras e principios constantes do
presente capitulo.

Artigo 32.°
Valores de propina para cada ano do plano de estudos das formagoes
1 — Os valores das propinas fixados em cada ano letivo:

a) Sao iguais para todos os anos do plano de estudos dos cursos técnicos superiores profis-
sionais e de licenciaturas;

b) Podem ser diferentes para cada um dos anos do plano de estudo de cursos de mestrado
e de pos-graduacdes.

2 — A propina fixada para cada ano do curso € aplicada a todos os estudantes que nele se
inscrevam, nesse ano letivo.
3 — Os valores das propinas de cursos com menos de 60 créditos ECTS sao aplicados por
edicdo.
Artigo 33.°

Valor da propina em fungdao do momento de ingresso

1 — Os estudantes que ingressem no primeiro semestre ou no primeiro trimestre letivo pagam
o valor total da propina fixada para o curso em que se inscrevem.

2 — Os estudantes que ingressem no segundo semestre ou no segundo, terceiro ou quarto
trimestres do ano letivo pagam um valor igual a propina minima do curso.

Artigo 34.°
Mudancas de par instituicdo/curso, mudanga entre regimes dentro do IPS no mesmo ano letivo

Os estudantes que mudem entre cursos, entre regimes no IPS, no decurso do ano letivo,
devem proceder da seguinte forma:

a) Anulacao da matricula no curso de origem;
b) Pagamento, no curso de origem, de tantos décimos de propina quantos os meses que
decorreram entre a data de matricula/ inscricdo e a sua anulagao;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 124 29 de junho de 2022 Pag. 207

¢) Matricula/inscrigdo no novo curso, no qual devera pagar o montante referido no artigo 33.°;

d) Caso a soma dos valores referidos nas alineas b) e c) totalizem um montante superior
ao valor da propina anual do curso de destino, o montante referido na alinea c) passa a ser
igual a diferenga entre a propina anual do curso de destino e o montante pago no curso de
origem.

e) A matricula/inscrigdo no novo curso esta condicionada ao pagamento integral do valor
referido na alinea b).

Artigo 35.°
Situagoes especiais — redugao de propina

Pagam um valor igual a propina minima do curso, os estudantes detentores do estatuto de
estudante a tempo parcial.

Artigo 36.°
Reinscricdo em formagdes que ndo excedam um ano letivo

O valor da propina, VP, devida pelos estudantes que se reinscrevam em formagdes nio con-
ferentes de grau e que ndo excedam um ano letivo é calculado de acordo com a seguinte férmula
de célculo:

VP =VRECTS x NECTS

Em que VP,ECTS ¢ Valor de propina aprovada para cada crédito da formagao e NECTS é o
numero de créditos ECTS em que inscreve.

Artigo 37.°
Estudantes internacionais

1 — O valor da propina dos cursos técnicos superiores profissionais, de licenciatura e de
mestrado, de cada Escola do IPS é aprovado anualmente pelo Conselho Geral sob proposta do
Presidente.

2 — Aos estudantes internacionais com estatuto de estudante em situagao de emergéncia por
razdes humanitarias conforme Artigo 8.°-A do Decreto-Lei n.° 62/2018 de 6 de agosto, aplica-se o
regime de propinas, taxas e emolumentos fixado para os estudantes nacionais.

Artigo 38.°
Programa de atribuicao de apoios sociais aos estudantes do IPS

1 — Aos estudantes abrangidos pelo disposto no artigo 8.° do Regulamento do Pro-
grama de atribuicdo de apoios sociais aos estudantes do IPS (PAAS/IPS) e cujo processo
de atribuicdo de bolsa de estudo seja indeferido por excesso de capitagéo, sera aplicada
uma reducao do valor da propina da respetiva formacgao igual a diferenga entre o valor da
propina da formacgao e a propina minima do curso, para os estudantes inscritos em CTeSP,
licenciatura e mestrado.

2 — Com excegdo dos estudantes internacionais, aos estudantes que ndo possam
beneficiar de bolsa de estudo, por incumprimento de critérios como a nacionalidade ou apro-
veitamento escolar, mas que se encontrem em situagao de grave caréncia socioecondmica,
que estejam inscritos em CTeSP, cursos de licenciatura ou de mestrado, conforme estabe-
lecido no artigo 10.° do PAAS/IPS, sera aplicada uma redugéao valor da propina da respetiva
formacgao igual a diferenga entre o valor da propina dos cursos de licenciatura e a propina
minima do curso.
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Artigo 39.°
Descontos

1 — Podem beneficiar de desconto, a definir pelo Conselho Geral, os estudantes de cursos
de mestrado que:

a) Sejam trabalhadores docentes e ndo docentes do IPS;

b) Membros da rede alumnilPS;

c¢) Pertengam a Instituigbes parceiras ou que tenham protocolos especificos com o IPS, onde
venha mencionado o beneficio atribuido.

2 — Podem igualmente beneficiar de desconto a definir pelo Conselho Geral, os estudantes
de cursos de Pos-Graduagao que:

a) Sejam trabalhadores docentes e n&do docentes do IPS;

b) Membros da rede alumnilPS;

c¢) Pertengam a Instituigdes parceiras ou que tenham protocolos especificos com o IPS com
protocolos especificos com o IPS, onde venha mencionado o beneficio atribuido.

3 — Aos trabalhadores do IPS que se inscrevam em CTeSP ou nos cursos de licenciatura,
sera aplicado o valor da propina minima.

4 — Os descontos ndo sdo acumulaveis para a mesma formacgéo.

5 — Para beneficiar de um desconto, o estudante tem que o requerer na Divisdo Académica,
num dos seguintes momentos:

a) Até 30 de novembro ou até 30 (trinta) dias apds a matricula ou inscrigdo, desde que nao
seja ultrapassado o dia 31 de dezembro.
b) Até 31 de margo, caso ingresse apenas no 2.° semestre.

SUBSECGAO llI

Pagamento

Artigo 40.°
Emissao de diplomas, certidées, cartas de curso ou tramitagao do processo de provas publicas

1 — A emissao de diplomas, certiddes, cartas de curso ou tramitagdo do processo de provas
publicas esta condicionada a prévia liquidagao da totalidade do valor da propina, de acordo com
a legislagao em vigor.

2 — Em caso de conclusao do curso, no decurso do ano letivo, a emissao de diplomas, cer-
tidoes, cartas de curso ou tramitagao do processo de provas publicas esta condicionada a prévia
liquidacao da totalidade das prestagdes de propina, incluindo as ndo vencidas, de acordo com a
legislagdo em vigor.

3 — Nao sao aceites pedidos de diploma, certiddes ou cartas de curso caso o estudante tenha
montantes em divida.

Artigo 41.°
Calendario e modalidades de pagamento

1 — A propina de cada ano letivo tem que estar integralmente paga até ao dia 30 de junho
desse ano letivo.

2 — A propina de cada ano letivo pode ser paga de uma so vez, no ato da matricula/inscrigdo.

3 — A propina dos cursos com propina normal pode, também, ser paga em prestacdes, até
ao maximo de 10, sendo a primeira correspondente a 1/10 da propina, obrigatoriamente paga no
ato da matricula/ inscrigado e as restantes ao longo do ano letivo, até 30 de junho.
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4 — Para formagobes de cursos breves, pos-graduagdes e mestrados a data de fim de paga-
mento da propina podera ser estabelecida em fungao da duragao do curso, em edital publicado no
portal do IPS, nunca ultrapassando o dia 30 de junho.

5 — A propina dos estudantes estrangeiros pode, também, ser paga em prestagdes, até ao
maximo de 10, sendo a primeira correspondente a 30 % do valor da propina, obrigatoriamente paga
no ato da matricula/inscrigao e as restantes ao longo do ano letivo, até 30 de junho.

6 — Aos estudantes a quem seja definida uma propina especial, esta pode ser paga da
seguinte forma:

a) 1/10 da propina normal, obrigatoriamente paga no ato de matricula/inscri¢ao;
b) As prestagdes seguintes sdo posteriormente definidas, sendo o maior numero possivel de
prestagoes igual a 1/10 da propina especial.

7 — Sempre que o valor total da propina associada ao ano letivo seja inferior a 100 euros,
deve aquela ser integralmente paga no ato da matricula/inscrigao.

8 — Em formagdes com até 60 créditos ECTS, sempre que a atividade letiva abranja mais de
um ano letivo, o valor da propina associado a cada ano letivo € proporcional ao numero de meses
letivos nele lecionados.

9 — Em formagdes desfasadas, com mais de 60 créditos ECTS, sera definida uma propina
para cada ano letivo, podendo ser paga em 10 prestagdes, de acordo com as regras definidas nos
numeros 3 e 4 deste artigo.

10 — O pagamento da totalidade da propina do ultimo ano letivo deve ocorrer até ao ultimo
més de funcionamento do respetivo curso.

Artigo 42.°
Estudantes Bolseiros

1 — Os estudantes que se matriculem pela primeira vez e que sejam candidatos a bolsa de
estudo deverao entregar na Divisdo Académica, como comprovativo, o respetivo boletim de can-
didatura.

2 — Caso a bolsa seja atribuida, o estudante devera liquidar, no minimo, até 1/10 da propina
dentro de 8 dias uteis apds o recebimento.

3 — Caso a atribuicdo da bolsa seja indeferida, o estudante deve iniciar o pagamento da
propina no prazo de 8 (oito) dias uteis apds o conhecimento.

4 — A propina de cada ano letivo tem que estar integralmente paga até ao dia 30 de junho desse
ano letivo, excetuando-se os casos em que o pagamento da bolsa seja posterior a esta data.

Artigo 43.°
Outros casos

Nos casos em que, mediante acordos especificos, esteja previsto o pagamento da propina,
ou o seu reembolso ao estudante, por entidades terceiras e externas ao IPS, o estudante é cor-
responsavel pelo pagamento, ficando sujeito as consequéncias legais e regulamentares previstas
para o incumprimento.

Artigo 44.°
Meios de pagamento e procedimentos
1 — A propina é paga utilizando um dos seguintes meios de pagamento disponiveis:

a) Meios eletronicos;
b) Numerario, cheque, TPA ou cheque-ensino, na Tesouraria da Divisdo Académica;
c¢) Transferéncia bancaria.
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2 — O pagamento deve ser efetuado, preferencialmente, utilizando a rede de Caixas Automa-
ticas Multibanco, ou processo equivalente, através do Homebanking/Internet.

3 — Todas as diferentes referéncias Multibanco necessarias ao pagamento, sdo disponibilizadas
no inicio do ano letivo, na area reservada do estudante, no Sistema de Informacéo do IPS.

4 — O taldo emitido pela Caixa Automatica de Multibanco e o documento impresso do paga-
mento por Internet fazem prova do pagamento, devendo por isso ser conservados.

5 — O pagamento com dados incorretos implica a ndo consideragdo do mesmo, sendo da
responsabilidade do estudante sanar a irregularidade cometida.

6 — Para o ano letivo A/A+1, a data de validade atribuida as referéncias multibanco para
pagamento das diferentes prestagdes € 30 de junho do ano A+1, de forma a permitir que se man-
tenham validas em todo o periodo letivo, sem prejuizo da data limite legal de pagamento de cada
prestacao poder ser diferente.

Artigo 45.°
Faturas e recibos

1 — As faturas e recibos de propinas sao, regra geral, emitidos em nome do estudante.

2 — Caso o estudante pretenda que as faturas e recibos sejam emitidos em nome de outra
entidade deve, antes de proceder a cada pagamento, sob pena de nio ser atendida a sua preten-
sdo, dirigir a Divisdo Académica, presencialmente ou por correio eletrénico, pedido fundamentado
e indicando os dados da entidade (nome, morada e numero de identificacao fiscal).

3 — O recibo comprovativo de qualquer pagamento pode ser levantado ao balcao na Divisdo
Académica, ou enviado por correio postal para a morada indicada, se solicitado e pagos os respe-
tivos emolumentos.

Artigo 46.°
Outros pagamentos

S&o0 ainda devidos os seguintes pagamentos, de acordo com a tabela de emolumentos apro-
vada pelo Conselho de Gestao do IPS:

a) Prémio anual de seguro escolar, a pagar:

i) No ato de matricula/inscricao e do pagamento da primeira prestagdo de propinas;
ii) Durante o més de setembro, para cobertura das atividades desenvolvidas a partir desse
més, para quem nao se inscreva no novo ano letivo.

b) Taxa de matricula ou inscrigao;
c) Despesas associadas a comunicagao e cobranga de dividas, em caso de incumprimento;
d) Outros montantes previstos na tabela de emolumentos do IPS.

SUBSECCAO IV

Incumprimento da obrigagao de pagamento da propina

Artigo 47.°
Incumprimento

1 — Considera-se haver incumprimento do pagamento da propina quando nao for efetuado o
pagamento integral da propina:

a) Até o dia 30 de junho, inclusive, nos cursos com funcionamento em fase;
b) Até o ultimo dia do curso, inclusive, nos cursos com funcionamento desfasado.

2 — O pagamento da propina em divida, apos o termo dos prazos previstos no n.° 1 do pre-
sente artigo, fica sujeito a juros de mora, nos termos da legislagéo aplicavel, e apenas podera ser
efetuado de acordo com o artigo 50.° do presente regulamento.
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3 — Nenhuma certidao, declaragdo ou documento informativo do percurso académico, exceto
sobre a situagdo do pagamento de propinas, pode ser emitida a estudante que tenha qualquer
pagamento em divida, exceto situagbes em que o estudante devedor tenha aderido a plano de
regularizagéo de dividas por propinas em atraso, nos termos do artigo 29.°-A da Lei n.° 37/2003
de 22 de agosto.

4 — O pagamento da propina ou de qualquer outra taxa em divida sera cobrado nos termos
da lei.

Artigo 48.°
Notificagao — nota de liquidagao

1 — O estudante é notificado do vencimento da divida, por nota de liquidacao enviada por
correio registado, apos 30 de junho.
2 — A nota de liquidac&o contera os seguintes elementos:

a) ldentificagdo do devedor (nome completo, nimero de estudante, numero de Cartdo
do Cidadao/Bilhete de Identidade e respetivas datas de validade, nimero de contribuinte e
morada);

b) Discriminagao dos montantes da divida e respetivos prazos de vencimento;

¢) O montante global da divida, a data da emissao da nota de liquidagao, contendo o capital
e a data a partir da qual vencem os respetivos juros (30 de junho);

d) Informacgéo sobre a possibilidade de ser emitido documento de certiddo de divida, para efei-
tos de cobranga por via de execugao fiscal, conforme disposto nos artigos 88.° e 163.° do Cddigo
de Procedimento e Processo Tributario.

3 — O estudante tem a obrigagao de manter atualizados os seus dados pessoais, bem como
de aceder e consultar com regularidade a sua conta de correio eletronico institucional.

Artigo 49.°
Plano de regularizagao de divida

1 — O estudante matriculado e inscrito em ciclo de estudos conferente de grau ou em curso
técnico superior profissional, que preveja ndo conseguir proceder ao pagamento integral da propina
até ao dia 30 de junho, devera propor fundamentadamente, por escrito e impreterivelmente até
aquela data, um plano de regularizagao de divida, dirigido ao Presidente do IPS, conforme minuta
existente para o efeito na Divisdo Académica e disponibilizada no Portal do IPS.

2 — O plano de regularizagao de divida deve obrigatoriamente conter os seguintes elementos:

a) Identificacdo do devedor (nome completo, nimero de estudante, numero de Cartdo do
Cidadao/Bilhete de Identidade e respetiva data de validade, niumero de contribuinte e morada);

b) Identificagdo da notificagdo da nota de liquidagao recebida e respetiva data;

¢) Identificagdo do nome do curso e Escola a que a divida respeita;

d) Montante da divida e ano letivo a que respeita;

e) Numero de prestagdes proposto;

f) Montante de cada prestagéao;

g) Fundamentacgao do pedido;

h) Declaragao do conhecimento das consequéncias legais aplicaveis em caso de ndo cumpri-
mento do plano de pagamento faseado;

i) Data;

J) Assinatura do estudante.

3 — O plano de regularizagdo deve prever o pagamento da divida em prestagdes iguais e
mensais, nunca inferiores a 10 % do indexante de apoios sociais em vigor a data do pedido, sem
prejuizo do acerto a que haja lugar na ultima prestagao.
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4 — O pagamento em prestagdes nos termos do disposto nos nimeros anteriores devera
iniciar-se, impreterivelmente, até 1 de setembro.

5 — Para os estudantes internacionais, no plano de regularizagdo o valor minimo de cada
prestagado nao pode ser inferior a 10 % do valor da propina anual em causa, nem o ultimo pagamento
previsto ser posterior ao momento previsivel para concluséo do ciclo de estudos.

6 — A falta de pagamento sucessivo de trés prestagdes, ou de seis interpoladas, importa o
vencimento das seguintes se, no prazo de 30 dias uteis, o estudante ndo proceder ao pagamento
das prestag¢des incumpridas.

7 — O requerimento é entregue presencialmente na Divisdo Académica ou enviado, digitali-
zado, por correio eletronico, através da sua conta institucional do IPS.

8 — O requerimento € analisado e decidido no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, sendo a
decisao notificada ao estudante para o seu endereco eletronico institucional do IPS.

Artigo 50.°
Cobranga coerciva

1 — Se o estudante nao regularizar a totalidade da sua divida no prazo concedido para o efeito
ou se, até ao final do mesmo prazo, ndo aderir a plano de regularizagado de divida, o IPS procedera
a cobranga coerciva junto da Autoridade Tributaria Aduaneira, através do processo de execugao
fiscal previsto no Codigo de Procedimento e Processo Tributario.

2 — O IPS procedera de igual forma caso o estudante incumpra o plano de regularizagao de
divida, nos termos previstos no artigo anterior.

3 — Para os efeitos dos numeros anteriores, o IPS procede a emissao de certiddo de divida,
contendo o montante em divida, a data a partir da qual vencem os respetivos juros e os encargos
administrativos, de acordo com a minuta existente para o efeito, remetendo a mesma para o Servigo
de Finangas do domicilio do devedor.

Artigo 51.°
Consequéncias académicas do ndo pagamento da propina

1 — Nos termos do artigo 29.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, o incumprimento do paga-
mento da propina devida, tem como consequéncia o ndo reconhecimento dos atos académicos
realizados no periodo a que a obrigagao se reporta.

2 — A consequéncia prevista no niumero anterior cessa automaticamente com o cumprimento
da obrigagdo, mantendo-se suspensa em caso de adesao, e efetivo cumprimento, a plano de regu-
larizag&o de dividas conforme previsto no artigo 49.° do presente regulamento.

Artigo 52.°
Regime juridico e calculo da taxa de juro

1 — As propinas nao tém natureza civilistica pelo que seguem o regime juridico da Lei Geral
Tributaria.

2 — A taxa de juro é a taxa de juros de mora por dividas ao Estado, apurada e publicitada
anualmente pelo Instituto de Gestao do Crédito Publico, E. P. E. (IGCP), através de aviso a publicar
anualmente no Diario da Republica.

3 — Em caso de incumprimento do pagamento, os juros sdo calculados de acordo com a
seguinte formula:

N° de dias em atraso , .
Juros= XTaxaDeJuroxMontanteDaDivida

365
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SECCAO VI

Disposigoes gerais relativas a aplicagao do sistema de créditos curriculares (ects) no ips

Artigo 53.°
Ambito e objetivo

A presente secgado destina-se a definir a aplicagdo do sistema de créditos curriculares a
todos os cursos do IPS, nos termos definidos pelo Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, e
as normas técnicas para apresentagao das estruturas curriculares e dos planos de estudos e sua
publicagéo, aprovados pelo Despacho n.° 10 543/2005, (2.2 série), de 11 de maio, do Diretor-Geral
do Ensino Superior.

Artigo 54.°
Estrutura curricular e planos de estudos

1 — As estruturas curriculares dos cursos ministrados no IPS expressam em créditos o trabalho
que deve ser efetuado pelo estudante em cada area cientifica.

2 — Os planos de estudos dos cursos expressam em créditos o trabalho que deve ser efetuado
pelo estudante em cada UC, bem como a area cientifica em que esta se integra.

Artigo 55.°
Atividades extracurriculares

1 — Os CTC das Escolas podem atribuir créditos a atividades extracurriculares, quer as mesmas
decorram dentro ou fora da comunidade IPS, desde que obedegam aos seguintes requisitos:

a) Sejam previamente aprovadas pelo CTC, com base numa proposta que contemple:

i) Uma descrigéo da atividade;

iiy As competéncias a desenvolver;

iiify As formas e as componentes de trabalho envolvidas;

iv) A carga horaria global

v) Metodologia de avaliagédo, que carece de parecer do CP.

b) Tenham ligagdo a um curso ou a um projeto do IPS;
¢) Sejam monitorizadas e avaliadas por um docente do IPS.

2 — As atividades mencionadas no numero anterior podem ser consideradas equivalentes a
estruturas curriculares dos planos de estudo até ao maximo de 10 % do total de créditos de um
ano curricular.

3 — A atribuigdo de créditos podera recair ainda sobre outras atividades, ndo equivalentes
a estruturas curriculares dos planos de estudo, desde que previamente aprovadas pelos CTC e
devidamente certificadas por entidade competente.

Artigo 56.°
Definicdo do numero de créditos

1 — Na definigdo do numero de créditos considera-se que a estimativa do trabalho a desen-
volver por um estudante, a tempo inteiro, durante um ano curricular, € de 1620 (mil seiscentas e
vinte horas) e € cumprido num periodo de 40 (quarenta) semanas.

2 — O numero de créditos correspondentes ao trabalho realizado a tempo inteiro num ano
curricular é 60 (sessenta), num semestre 30 (trinta) e num trimestre pode variar entre os 10 (dez)
e os 30 (trinta).
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3 — Neste pressuposto, um crédito corresponde a 27 (vinte e sete) horas de trabalho do
estudante.

4 — O numero de créditos correspondentes ao trabalho de um curso realizado a tempo inteiro
€ igual ao produto da duragédo normal do curso em anos curriculares ou fragdo por 60 (sessenta).

5 — Os créditos atribuidos a cada UC sao expressos em multiplos de meio crédito.

6 — Auma UC integrante do plano de estudos de mais de um curso do Instituto, com a mesma
designacao, deve ser atribuido o mesmo numero de créditos, independentemente do curso.

Artigo 57.°
Trabalhos de dissertagao, trabalhos de projeto e estagios

O numero de créditos a atribuir aos trabalhos de dissertagao, trabalhos de projeto e estagios
previstos para a obtengao de graus académicos ou de diplomas de cursos ndo conferentes de grau
é fixado tendo em consideracao o tempo médio normal estimado como necessario a sua prepara-
¢ao, execugao e avaliagdo, medido em anos letivos ou fragdo, correspondendo um ano letivo de
trabalho a 60 (sessenta) créditos.

Artigo 58.°
Competéncias

1 — E da competéncia dos CTC das Escolas, no respeito pelo disposto no artigo 56.°, a atri-
buigdo de créditos a que se refere o artigo 54.°, bem como o ajuste do numero de créditos pelas
UC que compbem cada semestre e ano curricular.

2 — Cabe aos docentes responsaveis por cada UC definir as atividades concretas a efetuar
pelo estudante, de forma que, cumulativamente, correspondam de forma razoavel ao esforgo pre-
visto nos créditos atribuidos.

3 — Os o6rgaos de gestao das Escolas devem promover a criagao de sistemas de monitoriza-
¢ao da carga de trabalho real dos estudantes e a realizagédo dos ajustes considerados necessarios.

4 — Cabe ao Coordenador de Curso promover a articulagao entre as varias UC das ativida-
des referidas no numero dois do presente artigo tendo em vista assegurar que a carga de trabalho
exigida aos estudantes no conjunto das UC respeita o disposto no artigo 56.°

Artigo 59.°
Propostas

As propostas que as Escolas submetam ao IPS devem ser elaboradas de acordo com o disposto
no Despacho n.° 10 543/2005 (2.2 série), de 11 de maio, nomeadamente no que se refere a carac-
terizagao dos cursos, estrutura curricular, planos de estudos, sua organizagao e apresentagao.

Artigo 60.°
Plano de transigao

1 — Aalteragao do plano de estudos de um curso em funcionamento no IPS nao pode acarretar
prejuizos para os estudantes que o estéo a frequentar.

2 — Apos aprovagao de uma alteracéo do plano de estudos de um curso, devem as Escolas
proponentes proceder a elaboragao do plano de transi¢do que fixe o conjunto de regras da transigao
do plano precedente para o atual.

3 — O plano de transigédo deve obedecer ao seguinte:

a) No minimo 95 % dos créditos ECTS obtidos pelos estudantes devem ser contabilizados no
novo plano de estudos;

b) Nao deve ser contemplada a realizagdo de UC do plano de estudos do curso precedente;

¢) O estudante ndo deve necessitar de mais tempo para concluir o curso do que o previsto no
plano de estudos inicial;
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d) A operacionalizacao das alineas anteriores podera exigir a implementagéo de planos indi-
viduais de transicao.

4 — O plano de transigédo deve ser aprovado até 1 de julho do ano letivo precedente da sua
entrada em vigor, pelos CTC das Escolas que o propuseram e homologado pelo Presidente do
IPS.

SECCAO VI

Documentos de certificagdo

Artigo 61.°
Documentos de certificagao

A Divisao Académica do IPS certifica os cursos ministrados e os atos académicos praticados
pelos estudantes através de:

a) Carta de curso;

b) Diploma de curso;

¢) Suplemento ao diploma;
d) Certido.

Artigo 62.°
Pedidos de documentos de certificagao
1 — Os documentos de certificagdo poderao ser requeridos:

a) Através da pagina do estudante no Sistema de Informacgao do IPS;
b) Por correio eletronico, a partir da conta do estudante, no dominio IPS;
c¢) Diretamente na Divisao Académica.

2 — A excegao das certiddes isentas, aos requerimentos estaréo associados pagamentos das
importancias devidas, previstas na tabela de taxas e emolumentos do IPS.

3 — Rececionado o pedido de carta de curso, diploma ou certidao, a Divisdo Académica infor-
mara o estudante do valor do emolumento ou taxa a pagar.

4 — A emissao dos documentos esta dependente da efetivagdo do pagamento referido no
numero anterior, sendo os prazos para a emissao contados a partir dessa data.

5 — No caso em que as taxas ou emolumentos nao sejam exatamente determinaveis no
momento da apresentagéo dos requerimentos, o pagamento sera realizado no ato de levantamento
do documento.

Artigo 63.°
Emissao de cartas de curso, diplomas e certidées

1 — As cartas de curso, diplomas e certiddes serao emitidos pela Divisdo Académica.

2 — Dos graus e diplomas conferidos € lavrado registo subscrito pelo Presidente do IPS ou
em quem ele delegar.

3 — A emisséo da certidao do registo ndo pode ser condicionada a solicitagao de emisséo ou
pagamento de qualquer outro documento académico.

4 — A emissao de diplomas e cartas de curso € acompanhada da emissao de suplemento
ao diploma nos termos do artigo 40.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho.
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5 — Os documentos séo elaborados a partir da informagao constante nos processos individuais
dos estudantes e na base de dados informatizada contendo todos os atos académicos por eles
praticados, os quais sdo organizados e mantidos pela Divisdo Académica.

6 — Sera guardada cdpia digital de todos os documentos de certificagado emitidos pela Divisdo
Académica.

7 — ApOs a elaboragéao, todos os documentos serdao conferidos por trabalhador distinto do
que os produziu.

Artigo 64.°
Entrega dos documentos aos estudantes

1 — As cartas de curso sdo entregues em cerimonia anual realizada para o efeito.
2 — No que se refere aos diplomas e certiddes, os estudantes devem indicar no requerimento
o0 modo e o local onde pretendem que |hes seja entregue o documento requerido:

a) Na Divisdo Académica;
b) Envio por correio registado.

3 — Os estudantes que optem pelo envio por correio registado:

a) Deverao solicita-lo expressamente, indicando o endereco;
b) Proceder, no ato do pedido, ao pagamento dos portes previstos, incluindo a taxa de
registo.

4 — Para os documentos enviados pelo correio o taldo de registo constituira o documento de
prova de entrega do documento, ndo se responsabilizando o IPS por eventuais extravios ou danos
imputaveis aos servigos de correio.

5 — O levantamento de documentos na Divisdo Académica devera ser feito pelo proprio,
com apresentacdo do cartdo de identificagdo ou do cartdo de estudante, assinando o respetivo
comprovativo.

6 — Poderao ainda os documentos ser levantados por terceiros, desde que se fagam acom-
panhar de procuracao, do cartao de identificacdo do requerente e do proprio.

7 — No comprovativo da entrega da certiddo devera ser indicado o nome e o numero do cartdo
de identificagdo de quem procedeu ao levantamento.

Artigo 65.°
Elementos que constam obrigatoriamente das cartas de curso, diplomas e certidoes
1 — Dos diplomas e cartas de curso constarao os seguintes elementos:

a) Cartas de curso — identificagdo do Presidente do IPS, identificagdo do titular do grau, n.° do
documento de identificagao, filiagdo, nacionalidade, data de nascimento, Escola, grau (se aplicavel),
data de conclusao do curso, designacao do curso, area de especializagao (no caso de ela existir),
classificagao final, qualificagao, n.° de registo.

b) Diplomas — identificacdo do Presidente do IPS ou em quem ele delegar, identificacdo do
titular do grau, n.° do documento de identificagdo, Escola, grau, se aplicavel, data de concluséo
do curso, designagéo do curso e respetiva area de especializagédo (no caso de ela existir), nUmero
total de créditos ECTS, classificagao final e qualificagéo, n.° de registo, n.° de estudante, naciona-
lidade.

c) Certiddes — identificacdo do estudante, nimero de estudante, nimero do documento de
identificagédo, Escola, grau (se aplicavel), designagao do curso, area de especializagao, no caso
de ela existir.

2 — Todos os diplomas serdo acompanhados do respetivo suplemento ao diploma.
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Artigo 66.°
Prazos de emissao da carta de curso, do diploma, e do suplemento do diploma

1 — A carta de curso pode ser requerida até ao dia 30 de abril de cada ano, podendo ser
entregue ao estudante, em casos devidamente justificados, no prazo de 30 dias Uteis.

2 — Os diplomas e respetivo suplemento ao diploma serdo entregues no prazo maximo de
10 (dez) dias uteis.

3 — As certidbes serdo entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis.

4 — Os diplomas e certiddes poderao ser solicitados com carater de urgéncia, sendo nesse
caso entregues no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis.

CAPITULO Il

Acesso e ingresso nos cursos do IPS

SECCAO |

Concursos especiais

Artigo 67.°
Objeto e ambito

A presente secgao disciplina o acesso e ingresso nos cursos de 1.° ciclo conducentes ao grau
de licenciado do IPS pelos concursos especiais, nos termos do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de
julho, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018,
de 16 de agosto.

Artigo 68.°
Modalidades

1 — Os concursos especiais de acesso aos cursos de licenciatura destinam-se a candidatos
com situagdes habilitacionais especificas.
2 — Sao0 organizados concursos especiais para:

a) Estudantes aprovados nas Provas M23;

b) Titulares de um diploma de especializagéo tecnoldgica;

c) Titulares de um diploma de técnico superior profissional;

d) Titulares de outros cursos superiores (titulares do grau de bacharel, licenciado, mestre ou
doutor);

e) Titulares de Cursos de dupla certificagéo de nivel secundario e cursos artisticos especia-
lizados.

Artigo 69.°
Vagas para os concursos especiais

1 — As vagas para cada um dos concursos especiais sao fixadas anualmente pelo Presidente
do IPS, sob proposta do Diretor da Escola que ministra o curso, ouvido o CTC da Escola.

2 — As vagas referidas no numero anterior apenas se aplicam ao 1.° Ano.

3 — As vagas fixadas para cada par Escola/curso sao:

a) Divulgadas pela Divisdo Académica através de edital publicitado no portal do IPS e da
Escola que ministra o curso;
b) Comunicadas a Diregao-Geral do Ensino Superior (DGES).
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Artigo 70.°
Condigoes de admissao

1 — E condicdo de admiss&o as vagas para estudantes aprovados nas Provas M23, ser detentor
das provas realizadas no IPS, no ano letivo em curso ou num dos dois anos letivos anteriores, ou
de provas que o juri, designado para o efeito, considere equivalentes, para o par Escola/Curso. Ao
abrigo do artigo 14.°, n.° 2 do Decreto-Lei n.° 76/2018 de 11 de outubro, os militares que tenham
prestado, no minimo, um ano de servigo efetivo em Regime de Contrato, quatro anos de servigo
efetivo em Regime de Contrato Especial e que cumpram os requisitos de idade definidos, tém
prioridade no acesso a 2,5 % das vagas colocadas a concurso pela via de mais de 23 anos.

2 — E condigao de admissao as vagas para titulares de um diploma de especializagéo tecno-
I6gica de um dado curso do IPS ser detentor de diploma de especializagéo tecnoldgica.

3 — E condic&o de admisséo as vagas para titulares de diploma de técnico superior profissional
de um dado curso do IPS ser detentor de diploma de técnico superior profissional.

4 — E condic&o de admissao as vagas para titulares de outros cursos superiores a titularidade
de um grau de bacharel, licenciado, mestre ou doutor.

5 — Compete ao CTC de cada Escola fixar, para cada um dos seus ciclos de estudos de
licenciatura, quais os diplomas de especializagdo tecnoldgica e de técnico superior profissional
que facultam o ingresso nesses ciclos.

6 — A fixagdo a que se refere o numero anterior pode ser feita, exclusiva ou complementar-
mente, através da indicagao das areas de educagao e formagao que facultam a candidatura a cada
ciclo de estudos.

7 — Os estudantes abrangidos pelo n.° 4 podem candidatar-se a qualquer ciclo de estudos de
licenciatura ministrado no IPS que, nesse ano letivo, disponibilize vagas para este concurso.

Artigo 71.°
Candidatura

1 — Os prazos de candidatura e respetivas fases sao fixados pelo Presidente do IPS.

2 — A candidatura é efetuada online, ndo sendo a correspondente taxa devolvida em caso de
indeferimento liminar, exclusdo ou desisténcia.

3 — A candidatura ¢é valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

4 — A candidatura deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Coépia do documento de identificagao;

b) Documento comprovativo da titularidade de curso superior (bacharelato, licenciatura, mes-
trado ou doutoramento, quando aplicavel);

c¢) Documento comprovativo da titularidade de CTeSP (quando aplicavel);

d) Documento comprovativo da titularidade de CET (quando aplicavel);

e) Documento comprovativo da titularidade das Provas M23 do IPS (quando aplicavel);

f) Documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito (quando aplicavel);

g) Documento comprovativo de residéncia ou de local de trabalho;

h) Documento comprovativo do tempo de servigo efetivo como militar (quando aplicavel).

5 — A decisao final deve ser tomada no prazo estabelecido no calendario referido non.° 1 e
publicitada nos termos do artigo 21.° do presente regulamento.

Artigo 72.°
Critérios de seriagao

1 — Os candidatos serdo seriados através dos resultados obtidos pela aplicagéo das seguintes
férmulas, expressos numa classificagdo numérica arredondada a primeira casa decimal:

a) Estudantes aprovados nas Provas M23, realizadas no IPS:

C=NP



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 124 29 de junho de 2022 Pag. 219

b) Titulares de um CET ou de um CTeSP:
C= %x AF + %x MC

c¢) Titulares de outros cursos superiores (titulares do grau de bacharel, licenciado, mestre ou
doutor):

C:leF+l><TF+l><MC
3 3 3

em que:

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20,0 — cursos da mesma area cientifica;
15,0 — cursos de areas cientificas afins;
10,0 — outros cursos.

MC — Média final obtida no CET, no CTeSP ou no curso superior de que & titular, na escala
de classificagao portuguesa;

NP — Nota obtida nas Provas M23, escala de classificagao portuguesa;

TF — Coeficiente que pretende avaliar o tipo de formagéo de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20 — doutoramento;

16 — mestrado;

12 — licenciatura de 240 a 300 créditos ECTS;

10 — bacharelato ou licenciatura com menos de 240 créditos ECTS.

2 — Ao abrigo do artigo 14.°, n.° 2 do decreto-lei, 76/2018 de 11 de outubro, os militares que
tenham prestado, no minimo, um ano de servigo efetivo em RC (Regime de Contrato), quatro anos
de servigo efetivo em RCE (Regime de Contrato Especial) e que cumpram os requisitos de idade
definidos, tém prioridade no acesso a 2,5 % das vagas colocadas a concurso pela via de mais de
23 anos.

SECCAO I

Mudanga de par instituigdo/curso, mudancga entre regimes e ramos de um mesmo curso e reingresso

Artigo 73.°
Objeto e ambito

1 — A presente secgao regula o acesso e ingresso pelos regimes de mudanca de par insti-
tuicdo/curso, de mudanga entre regimes e ramos de um mesmo curso e reingresso, nos CTeSP e
nos cursos de 1.° ciclo do IPS nos termos da Portaria n.° 181-D/2015, de 19 de junho.

2 — A presente secc¢ao disciplina, igualmente, o reingresso e a mudanga entre ramos de um
mesmo curso de 2.° ciclo conducente ao grau de mestre do IPS.

Artigo 74.°

Condigoes para a mudanga de par instituigao/curso e reingresso

1 — A mudancga de par instituicdo/curso pressupde que o candidato seja detentor de uma
matricula e inscricdo realizadas em ano letivo anterior, em par instituicdo/curso diferente daquele
a que se pretende candidatar:

a) Para os CTeSP, num CTeSP de um estabelecimento de ensino superior politécnico, ndo
concluido;
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b) Para os cursos de licenciatura, num curso superior de 1.° ciclo, de um estabelecimento de
ensino superior nacional, nao concluido, ou hum estabelecimento de ensino superior estrangeiro,
em curso definido como superior pela legislagdo do pais em causa e que:

i) Tenha realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes as provas de
ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso, no caso dos
cursos de licenciatura;

iiy Tenha, nesses exames, a classificagdo minima exigida pela instituicado de ensino superior,
nesse ano, no ambito do regime geral de acesso.

2 — A mudanga de par instituigdo/curso pode ter lugar com ou sem interrupgdo de matricula
e inscricdo numa instituicdo de ensino superior.

3 — Para os estudantes titulares de cursos néo portugueses legalmente equivalentes ao
ensino secundario portugués, a condi¢do estabelecida pelas alineas b.i) e b.ii) do n.° 1 pode ser
satisfeita através da aplicagcao do artigo 20.°-A do Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de setembro,
na sua redacao atual.

4 — A mudanca para par instituigdo/curso para os quais sejam exigidos, nos termos do regime
geral de acesso, pré-requisitos ou aptidées vocacionais especificas avaliadas através de concursos
locais, esta condicionada a satisfagdo dos mesmos.

5 — Para os estudantes que ingressaram no ensino superior através das Provas M23, regu-
ladas pelo Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de marco, alterado sucessivamente pelos Decreto-Lei
n.° 113/2014, de 16 de julho, Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto, a condigao estabelecida pelas alineas b.i) e b.ii) do n.° 1 pode ser
substituida pela titularidade de provas realizadas noutro par instituicdo/curso, caso o juri as consi-
dere equivalentes as exigidas para o curso do IPS.

6 — Para os que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um CET, a condigéo
estabelecida pelas alineas b.i) e b.ii) do n.° 1 pode ser substituida pela aplicagao do disposto nos
artigos 7.° e 8.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado sucessivamente pelos Decreto-
-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, pelo Decreto-Lei
n.° 62/2018, de 6 de agosto e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

7 — Para os que ingressaram no ensino superior com a titularidade de um CTeSP, a condigéo
estabelecida pelas alineas b.i) e b.ii) do n.° 1 pode ser substituida pela aplicagdo do disposto nos
artigos 10.° e 11.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado sucessivamente pelos
Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, pelo Decreto-
-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

8 — Para os estudantes internacionais, a condigao estabelecida pelas alineas b.i) e b.ii) do n.° 1
pode ser substituida pela aplicagao do disposto nos artigos 5.° € 6.° do Decreto-Lei n.° 36/2014, de
10 de margo, alterado sucessivamente pelos Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, Decreto-Lei
n.° 63/2016, de 13 de setembro, pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de agosto e pelo Decreto-Lei
n.° 65/2018, de 16 de agosto.

9 — Os exames a que se referem a alinea b.i) do n.° 1 e as provas do n.° 5 podem ter sido
realizados em qualquer ano letivo.

10 — N&o é permitida a mudanga de par instituicao/CTeSP, ou curso estrangeiro de nivel
correspondente, para ciclos de estudos de licenciatura ou de mestrado.

11 — Nao é permitida a mudanga de par instituigido/curso de licenciatura, nacional ou estran-
geiro, para ciclos de estudos de mestrado.

12 — A mudanca entre ramos de um mesmo curso pressupde que o candidato seja detentor
de uma inscrigao realizada no ano letivo anterior, no mesmo curso e em ramo diferente daquele a
que se pretende candidatar, e que o ramo se encontre em funcionamento.

13 — O reingresso nos cursos pressupde que o estudante tenha estado matriculado e inscrito
no IPS, no mesmo curso ou em curso que o tenha antecedido e nele ndo tenha estado inscrito no
ano letivo anterior aquele em que pretende reingressar, salvaguardando o estipulado no artigo 240.°

14 — N&o é permitido o reingresso em cursos que se encontrem em situagao de ndo admissao
de vagas.
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Artigo 75.°
Vagas para os regimes de mudanga de par instituigao/curso

1 — As vagas para mudanga de par instituicdo/curso séo fixadas anualmente pelo Presidente
do IPS, sob proposta do Diretor da Escola que ministra o curso, ouvido o CTC:

a) Para os CTeSP, nao ultrapassando os 20 % das vagas para o concurso de acesso e asse-
gurando que a sua soma as vagas do concurso de acesso ndo excede o numero maximo de estu-
dantes a admitir em cada ano letivo aprovado no dmbito do processo de registo da criagdo do curso;

b) Para os cursos de licenciatura, de acordo com as regras e limites estabelecidos pelo
artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho;

2 — As vagas fixadas para cada par instituicdo/curso séo:

a) Divulgadas no portal do IPS;
b) Comunicadas a DGES e a Diregao-Geral de Estatisticas da Educagao e Ciéncia, quando
aplicavel.

3 — As vagas eventualmente sobrantes no regime de mudanga de par instituicdo/curso, nas
licenciaturas, podem ser utilizadas noutros regimes, para 0 mesmo curso, por decisdo do Presi-
dente do IPS.

4 — Nos CTeSP, as vagas eventualmente sobrantes no concurso de acesso ou no regime
de mudanga de par instituigdo/curso podem ser utilizadas, pelo juri do concurso, no outro regime,
para 0 mesmo Curso.

5 — Compete ao Presidente do IPS a deciséo relativa aos requerimentos de mudanca de
par instituicdo/curso apresentados no decurso do ano letivo, 0s quais apenas podem ser aceites
a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e desde que existam condi¢bes para a
integracdo académica dos requerentes.

Artigo 76.°
Vagas para mudancga entre ramos e regimes de um mesmo curso e para reingresso

1 — A mudanga entre ramos e regimes de um mesmo curso e reingresso nao estao sujeitos
a limitagbes quantitativas.

2 — Previamente ao inicio de cada semestre/trimestre letivo, as Escolas informardo o Presi-
dente do IPS da capacidade de integragao, para cada curso, ramo, regime € ano.

3 — Compete ao Presidente do IPS a decisao relativa aos requerimentos de mudanga entre
ramos e regimes de um mesmo curso e de reingresso apresentados no decurso do ano letivo,
0s quais apenas podem ser aceites a titulo excecional, por motivos especialmente atendiveis, e
desde que, de acordo com o nimero anterior, existam condi¢des para a integragao académica dos
requerentes.

Artigo 77.°
Candidatura

1 — As candidaturas realizam-se em duas fases.

2 — As candidaturas da 2.2 fase apenas abrangem as UC de 2.° semestre e de 3.° ou 4.° tri-
mestre e as UC anuais de dissertagdo/estagio/projeto.

3 — Os prazos de candidatura e respetivas fases séo fixados pelo Presidente do IPS.

4 — A candidatura é efetuada online, ndo sendo a correspondente taxa devolvida em caso de
indeferimento liminar, exclusédo ou desisténcia.

5 — A candidatura é valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

6 — A candidatura a mudanca de par instituicao/curso de um CTeSP deve ser instruida com
0s seguintes documentos:

a) Copia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;
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b) Copia do documento comprovativo da ultima inscricdo em CTeSP, com discriminagao do
plano de estudos, das unidades curriculares aprovadas, classificagédo obtida e, sempre que possivel,
os créditos ECTS associados, bem como os programas detalhados e autenticados;

¢) Documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito (quando aplicavel);

d) Copia do documento comprovativo da habilitagdo de acesso no CTeSP de origem;

e) Documento comprovativo de residéncia ou local de trabalho.

7 — A candidatura a mudanca de par instituicdo/curso de um curso de licenciatura deve ser
instruida com os seguintes documentos:

a) Copia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;

b) Cdpia do documento comprovativo da ultima inscrigdo em curso superior, portugués ou
estrangeiro, com discriminagéo do plano de estudos, das unidades curriculares aprovadas, clas-
sificagao obtida e, sempre que possivel, os créditos ECTS associados, bem como os programas
detalhados e autenticados;

c¢) Copia do documento comprovativo da verificagdo da condicdo de acesso ao ensino superior,
no caso de candidatura a cursos de licenciatura:

i) Nota biografica de acesso ao ensino superior para os candidatos que acederam ao ensino
superior pelo concurso nacional de acesso;

iiy Prova de acesso através de concurso de estudante internacional para os candidatos deste
CONCurso;

d) Documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito (quando aplicavel);
e) Documento comprovativo de residéncia ou local de trabalho.

8 — Apenas podem solicitar mudanga de regime ou de ramo, os estudantes que tenham estado
inscritos no ano letivo anterior.

9 — A candidatura a um ramo de um curso ou a um curso em regime diurno e pés-laboral/
noturno, diferente daquele em que o estudante se encontrava inscrito, apos interrupgao de matri-
cula, é considerado como reingresso.

10 — A candidatura a mudangas de regime entre diurno e pés-laboral/noturno, mudangas de
ramo ou reingresso deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Cépia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;
b) Certidao de aproveitamento escolar ou cépia da ficha de estudante retirada do portal da
Escola.

11 — Os candidatos estado dispensados da apresentagcdo dos documentos referidos em 4.b)
e 5.b) quando os mesmos se referem a formagdes ministradas no IPS.

Artigo 78.°
Critérios de seriagao

1 — Os candidatos a mudanca de par instituicao/curso serao seriados através dos resultados
obtidos pela aplicagdo da seguinte expresséo, arredondada a unidade:

C=klxAF +k2X AP + k1x NS + k1 x MC

2 — Os candidatos a mudanga entre ramos de um mesmo curso, mudanga de regime e a
reingresso serao seriados através dos resultados obtidos pela aplicagdo da seguinte expressao,
arredondada a unidade:

« NECTSA
NECTSC

C=10+10
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3 — Nas expressodes apresentadas em 1 e 2:

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso de origem, tomando os seguintes
valores:

20 — Cursos da mesma area cientifica;
15 — Cursos de areas cientificas afins;
10 — Outros cursos.

AP — Coeficiente opcional — a decidir pelo CTC da Escola que ministra o curso — que pre-
tende avaliar o aproveitamento escolar do estudante no curso de origem, sendo obtido pela relagéo
(10 + 10 x NECTSA/NECTSC).

NECTSA — Numero de créditos ECTS em que obteve aprovacao;

NECTSC — Numero total de créditos ECTS do curso.

NS — Coeficiente igual a média obtida pelo estudante no 12.° ano (ou equivalente, no caso
de candidatos que tenham frequentado o sistema de ensino anterior ao sistema unificado, ou um
sistema estrangeiro, ou que sejam titulares de Provas M23), para as candidaturas a CTeSP ou
licenciaturas, na escala de classificagdo portuguesa. Caso a documentagao apresentada ndo pos-
sibilite a sua determinagao, NS sera considerado igual a 10.

MC — Coeficiente igual a média das classificagbes obtidas nas UC efetuadas no curso de
origem ou nas UC afins ao curso a que se candidata — a definir pelo CTC da Escola que ministra
0 curso — na escala de classificagdo portuguesa (MC é considerado igual a 10, caso o estudante
nao tenha obtido aproveitamento em nenhuma UC. No caso dos candidatos oriundos de sistemas
de ensino superior estrangeiros, MC é a média das classificagdes obtidas nas UC efetuadas no
curso de origem convertidas proporcionalmente para a escala de classificagdo portuguesa).

k1 — Coeficiente que devera ser considerado igual 1/4 ou a 1/3, caso se adote, ou ndo, o
coeficiente AP.

k2 — Coeficiente igual 1/4 ou 0, caso se adote, ou ndo, o coeficiente AP.

Artigo 79.°
Comunicagao

O IPS comunicara, até ao dia 31 de dezembro de cada ano, a DGES, nos termos por esta
fixados, o numero de requerentes de reingresso e de mudancga de par instituigdo/curso, o numero
de estudantes admitidos e o numero de estudantes efetivamente matriculados ou inscritos, para
cada par instituicdo/curso, para os cursos de licenciatura.

SECCAO Il

Estatuto de Estudante Internacional do IPS

Artigo 80.°
Ambito

A presente secgao visa operacionalizar, no IPS, o Estatuto do Estudante Internacional a que
se refere o n.° 7 do artigo 16.° da Lei n.° 37/2003, de 22 de agosto, alterada pela Lei n.° 49/2005,
de 30 de agosto, e pela Lei n.° 62/2007, de 10 de setembro, sendo elaborado nos termos do
artigo 14.°, do Decreto-Lei n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado pelo do Decreto-Lei n.° 62/2018,
de 06 de agosto.

Artigo 81.°
Conceitos

1 — Estudante Internacional do IPS € o estudante que n&o tem a nacionalidade portuguesa.
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2 — Nao sao abrangidos pelo disposto no niumero anterior:

a) Os nacionais de um Estado membro da Unido Europeia;

b) Os familiares de portugueses ou de nacionais de um Estado membro da Unido Europeia,
independentemente da sua nacionalidade;

¢) Os que, ndo sendo nacionais de um Estado membro da Unido Europeia e ndo estando
abrangidos pela alinea anterior, residam legalmente em Portugal ha mais de dois anos, de forma
ininterrupta, em 1 de janeiro do ano em que pretendem ingressar no ensino superior, bem como os
filhos que com eles residem legalmente;

d) Os que sejam beneficiarios, em 1 de janeiro do ano em que pretendem ingressar no ensino
superior, de estatuto de igualdade de direitos e deveres atribuidos ao abrigo de tratado internacional
outurgado entre o Estado Portugués e o Estado de que sao nacionais;

e) Os que requeiram o ingresso no ensino superior através dos regimes especiais de acesso
e ingresso regulados pelo Decreto-Lei n.° 393-A/99, de 2 de outubro, alterado pelo Decreto-Lei
n.° 272/2009, de 1 de outubro.

3 — Para efeitos da presente secgéo, ndo é considerado estudante internacional o estudante
estrangeiro que se encontre a frequentar o IPS no ambito de um programa de mobilidade interna-
cional, para a realizacado de parte de um curso ou ciclo de estudos de uma instituicdo de ensino
superior estrangeira com quem o IPS tenha estabelecido acordo de intercambio.

4 — O estudante que ingresse no IPS ao abrigo do disposto na presente seccdo mantém a
qualidade de estudante internacional até ao final do curso em que se inscrever inicialmente ou
para o qual transite.

5 — Excetuam-se do disposto no numero anterior os estudantes internacionais que adquiram
a nacionalidade de um Estado membro da Unido Europeia.

6 — A cessacao da aplicacdo do estatuto de estudante internacional em consequéncia do
disposto no numero anterior produz efeitos no ano letivo subsequente a data da aquisicao da
nacionalidade.

Artigo 82.°
Condigoes de acesso

Podem candidatar-se a matricula e inscricdo nos ciclos de estudos de licenciatura do IPS os
estudantes internacionais:

a) Titulares de uma qualificagao que dé acesso ao ensino superior, entendida como qualquer
diploma ou certificado emitido por uma autoridade competente que ateste a aprovagdo num pro-
grama de ensino e Ihes confira o direito de se candidatar e poder ingressar no ensino superior no
pais em que foi conferido;

b) Titulares de um diploma do ensino secundario portugués ou de habilitagdo legalmente
equivalente.

Artigo 83.°
Condigdes de ingresso nos cursos de licenciatura
1 — Constituem condi¢des de ingresso no par Escola/curso do IPS:

a) A demonstragéo das condigdes expressas no artigo 81.° do presente regulamento;

b) A demonstragédo do conhecimento da lingua em que o curso € ministrado, conforme espe-
cificado no artigo 84.°;

¢) A verificagao da satisfagdo dos pré-requisitos fixados para o par instituicdo/curso a que se
candidata, no ambito do regime geral de acesso e ingresso regulado pelo Decreto-Lei n.° 296-A/98,
de 25 de setembro, alterado pelos Decretos-Leis n. 99/99, de 30 de margo, 26/2003, de 7 de feve-
reiro, 76/2004, de 27 de margo, 158/2004, de 30 de junho, 147-A/2006, de 31 de julho, 40/2007,
de 20 de fevereiro, 45/2007, de 23 de fevereiro, e 90/2008, de 30 de maio;

d) A demonstragao da qualificagdo académica especifica, no caso de candidaturas a cursos
de licenciatura.
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2 — A demonstragao da qualificagdo académica especifica, para os cursos de licenciatura, é
efetuada através da realizagdo de uma prova de ingresso composta por:

a) Prova documental;

b) Prova escrita, a qual pode ser realizada presencialmente ou através de plataformas online,
sendo esta decisdo definida pelas diregbes das escolas, ouvidos os juris, para cada ano letivo a
que se reporta a prova.

3 — Quando o candidato a um curso de licenciatura é titular de curso de ensino secundario
portugués e se candidata a um curso ministrado em portugués, esta dispensado da realizagao da
prova escrita, caso tenha realizado os exames nacionais do ensino secundario correspondentes
as provas de ingresso fixadas para esse par, para esse ano, no ambito do regime geral de acesso,
e obtido a classificagdo minima exigida nos mesmos sendo utilizadas as classificagdes das provas
de ingresso de acordo com a ponderagao especificada no artigo 90.°

4 — Quando o candidato a um curso de licenciatura é titular de curso técnico superior profis-
sional portugués, aceite como curso de acesso a uma determinada licenciatura, e se candidata a
um curso ministrado em portugués, esta dispensado da realizagao da prova escrita, sendo obtida
a classificagao da prova escrita através da seguinte expressao:

PA=1/3 x AF + 2/3 x MC

em que:

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20,0 — cursos da mesma area cientifica;
15,0 — cursos de areas cientificas afins;
10,0 — outros cursos;

MC — Média final obtida no CTeSP.

5 — Quando o candidato a um curso de licenciatura for titular de curso ndo portugués legalmente
equivalente ao ensino secundario portugués é utilizada a classificagao obtida nos exames finais do
ensino secundario estrangeiro considerados homologos das provas de ingresso, de acordo com a
tabela aprovada anualmente pela CNAES para efeitos do disposto no artigo 20.°-A do Decreto-Lei
n.° 296-A/98, de 25/9, com a redagao dada pelo Decreto-Lei n.° 90/2008.

6 — Em todas as restantes situa¢des o candidato a um curso de licenciatura pode realizar as
provas de ingresso como estudante/candidato autoproposto ou realizar no IPS prova de ingresso
referida no n.° 2 do presente artigo.

7 — Em fungdo da classificacdo obtida na prova referida no niamero anterior, o candidato
pode ainda ser admitido a uma prova oral, a qual pode, caso o juri assim prefira, ser realizada por
teleconferéncia.

8 — Todos os documentos relacionados com a verificacdo da satisfagcdo das condicdes de
ingresso, incluindo as eventuais provas escritas efetuadas pelo estudante, passarao a integrar o
seu processo individual.

9 — Para efeitos de candidatura, as provas de ingresso sdo validas no ano em que foram
realizadas, bem como nos dois anos letivos seguintes.

Artigo 84.°
Conhecimento da lingua em que é ministrado o curso

1 — A frequéncia de um ciclo de estudos de licenciatura exige um dominio independente da
lingua em que o mesmo for ministrado, de nivel B2, de acordo com o Quadro Europeu Comum de
Referéncia para Linguas.
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2 — Com excegao dos que tenham frequentado o ensino secundario na lingua em que o curso
€ ministrado, os candidatos a este concurso especial de acesso tém que apresentar um Diploma
Elementar de Portugués Lingua Estrangeira (DEPLE) ou da lingua em que o curso € ministrado,
consoante o caso, ou submeter-se e obter aprovagdo numa prova, realizada pela ESE/IPS, que
demonstre possuir o nivel B2 ou superior, a qual estdo associados emolumentos, e que tera lugar
em calendério publicitado anualmente, conforme especificado no artigo 17.°

Artigo 85.°
Vagas

1 — O Presidente do IPS fixara, anualmente, o valor maximo da percentagem das vagas
fixadas para o concurso nacional de acesso de cada par Escola/curso, a atribuir ao concurso de
acesso aos cursos de licenciatura, para estudantes internacionais.

2 — O numero de vagas para admissao de estudantes internacionais para cada par Escola/
curso de licenciatura é igualmente fixado, anualmente, pelo Presidente do IPS, mediante proposta
expressa e suficientemente fundamentada do Diretor da Escola que ministra o curso, a qual tera
em consideracao, designadamente:

a) Os limites estabelecidos no n.° 1 do presente artigo;

b) Os limites decorrentes dos critérios legais estabelecidos para o funcionamento das Escolas
e para a acreditacado dos cursos, incluindo os limites que tenham sido aprovados no ato de acre-
ditacdo dos cursos;

c¢) Os recursos humanos e materiais da Escola, em particular no que se refere a adequagéao
do respetivo corpo docente;

d) Os limites previamente fixados por despacho do membro do Governo responsavel pela
area do ensino superior, que podem prever a nao abertura de vagas nalguns ciclos de estudos de
licenciatura.

e) As orientagdes gerais que sejam previamente estabelecidas pelo membro do Governo
responsavel pela area do ensino superior, ouvidos 0s organismos representativos das instituigoes,
tendo em consideragdo, designadamente, a politica nacional de formagéo de recursos humanos.

3 — O numero de vagas fixado para os cursos de licenciatura, bem como a respetiva funda-
mentacao, sdo comunicados anualmente a DGES.

4 — As vagas atribuidas ao concurso para estudantes internacionais, para os cursos de licen-
ciatura, ndo sao transferiveis entre os restantes regimes de acesso e ingresso no IPS.

5 — Os estudantes internacionais que pretendam ingressar nos cursos técnicos superiores
profissionais e nos cursos de mestrado candidatam-se através do concurso de acesso ao curso,
sendo seriados conjuntamente com os restantes candidatos, pelo que ndo sdo atribuidas vagas
especificas para este contingente.

Artigo 86.°
Instrugao da candidatura

1 — A candidatura as vagas para o concurso de estudante internacional de cursos de licen-
ciatura é efetuada online.

2 — Para a candidatura é exigida a entrega dos seguintes documentos redigidos na lingua
em que é ministrada a formacgao:

Copia de Certificado de habilitagdes (o certificado de habilitagdes deve ser autenticado pela
Embaixada ou Consulado portugués no pais de origem, ou pela Apostilha da Convencgéo de Haia
e, se nao estiver redigido em portugués, espanhol, francés ou inglés, traduzido para portugués por
tradutor reconhecido pela representacao diplomatica portuguesa);

Diploma Elementar de Portugués Lingua Estrangeira (DEPLE) (Aplicavel caso nao tenha
frequentado o ensino secundario em lingua portuguesa);
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Minuta de Declaragdo de Compromisso de Honra;

Documento comprovativo das classificagdes obtidas nos exames finais do ensino secundario
portugués ou estrangeiro;

Minuta de informagao sobre pedido de Visto (obrigatério para os candidatos que nao subme-
terem Titulo de Residéncia);

Copia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao.

Artigo 87.°
Prova documental

1 — A classificagao final é igual a classificagdo atribuida no diploma de ensino secundario
portugués ou a ele equivalente.

2 — Para a traducgao da classificagdo obtida nos diplomas equivalentes aos do ensino por-
tugués sdo adotadas as tabelas de conversédo usualmente aplicadas aos estudantes do IPS em
mobilidade.

3 — Caso nao exista, a tabela de conversao sera aprovada pelo Presidente do IPS, sob pro-
posta do juri.

Artigo 88.°

Prova escrita
1 — A prova escrita:

a) Incide sobre os conteudos das provas de ingresso fixadas para o ciclo de estudos, a que o
estudante se candidata, no ambito do regime geral de acesso e ingresso;

b) Assegura que apenas sao admitidos estudantes que demonstrem conhecimentos nas
matérias das provas de ingresso de nivel e conteudo equivalentes aos dos estudantes admitidos
através do regime geral de acesso e ingresso regulado pelo Decreto-Lei n.° 296-A/98, de 25 de
setembro;

¢) Tem emolumentos associados.

2 — Aforma e o conteudo da prova sao definidos pelo juri do concurso e aprovados pelo CTC
da Escola que ministra o curso.

3 — As regras a que se refere o numero anterior sdo afixadas na Escola e divulgadas no portal
do IPS e da respetiva Escola, sendo igualmente divulgada uma prova tipo.

4 — O local, data e hora de realizagao da prova escrita sdo definidos pelo juri, respeitando
o calendario aprovado, e serdo afixados na Escola e divulgados no portal do IPS e da respetiva
Escola até 10 (dez) dias uteis antes da realizagdo da mesma.

5 — A prova é classificada na escala de classificacdo portuguesa, arredondada a primeira
casa decimal.

Artigo 89.°
Prova oral

1 — Os candidatos que obtenham uma classificagao igual a 8 (oito) ou a 9 (nove) valores,
na prova escrita, seréo sujeitos a uma prova oral que Ihes permitira o acesso a uma classificagao
nunca superior a 10 (dez).

2 — O juri procedera a marcagao e divulgacao das datas, horas e locais da sua realizagao,
obedecendo ao calendario previsto no artigo 17.° do presente regulamento.

3 — A prova oral incide sobre os conteudos abordados na prova escrita.

4 — A divulgacao das datas das provas orais é efetuada até trés dias uteis antes da sua rea-
lizagao, através de afixagdo na Escola respetiva e publicitagdo no portal do IPS.
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Artigo 90.°
Classificagao

1 — Aclassificagao final dos candidatos € obtida através da seguinte ponderagao das diferentes
componentes de avaliagdo do candidato:

a) 65 % da classificagéo atribuida a prova documental, arredondada a primeira casa decimal;
b) 35 % da classificagdo obtida na prova escrita, arredondada a primeira casa decimal.

2 — Aclassificagao final € expressa na escala de classificagao de 0-20, arredondada a primeira
casa decimal.

3 — S&o considerados aprovados os candidatos que obtenham uma classificagéo final, expressa
no intervalo 10-20, arredondada a primeira casa decimal.

4 — A classificagao final € divulgada no portal do IPS.

Artigo 91.°
Efeitos e validade

A aprovagao nas provas a que se refere a presente seccgao é valida no ano da sua realizagao
e nos dois anos letivos subsequentes.

Artigo 92.°
Seriagao e colocagiao

1 — Ojuri do concurso procede a elaboracéao da lista de seriagao e colocagéo dos candidatos,
tendo por base as classificagdes obtidas.

2 — Em caso de empates que conduzam a um numero maior de colocados que o de vagas,
0 juri propora a criagao de vagas suplementares, competindo ao Presidente do IPS a sua aprova-
¢ao, desde que nao seja ultrapassado o limite que tenha sido aprovado no ato de acreditagao do
curso.

3 — Alista final de colocacgao sera submetida a parecer do CTC e do Diretor da Escola, homo-
logada pelo Presidente do IPS e publicitada no Portal do IPS.

Artigo 93.°
Acao social

1 — Os estudantes internacionais a quem seja atribuido o estatuto de estudante em situagao
de emergéncia por razdes humanitarias beneficiam de todos os apoios previstos no &mbito da agao
social direta e indireta.

2 — Os estudantes internacionais nao abrangidos pelo disposto no nimero anterior beneficiam
exclusivamente da agéo social indireta.

Artigo 94.°

Integragao social e cultural

O IPS, em colaboragdo com a Associagao Académica do IPS (AAIPS) e entidades regionais
€ nacionais, organizara:

a) Modulos letivos que contribuam para o dominio da lingua e cultura portuguesa dos estu-
dantes internacionais, a realizar apds o periodo de matriculas;

b) Outras iniciativas destinadas a promover a integragdo académica e social dos estudantes
admitidos.
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SECCAO IV

Provas Especialmente Adequadas Destinadas a Avaliar a Capacidade para a Frequéncia
dos Cursos Superiores do IPS dos Maiores de 23 Anos

Artigo 95.°
Ambito

A presente secgao regula as Provas M23 do IPS, regulamentadas pelo Decreto-Lei n.° 64/2006,
de 21 de margo.

Artigo 96.°
Condicoes para requerer a inscrigao

1 — Podem inscrever-se para a realizagao das Provas M23 do IPS, os candidatos que com-
pletem 23 anos de idade até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizacéo das provas.
2 — N&o podem inscrever-se nas Provas M23:

a) Os estudantes que sejam detentores de provas de acesso validas para o concurso nacional
de acesso ao curso pretendido, para o ano em que as provas se realizam;
b) Os estudantes internacionais.

Artigo 97.°
Inscrigao

1 — Os candidatos podem inscrever-se para a realizagdo das provas relativas a um ou mais
Cursos.

2 — Alinscrigao para a realizagao das provas € efetuada online, no portal do IPS, e esta sujeita
ao pagamento de um emolumento previsto na tabela de taxas e emolumentos em vigor, ndo sendo
a mesma devolvida em caso de indeferimento liminar, exclusao ou desisténcia.

3 — Alinscrigao € valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

4 — Ainscrigcao deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Cépia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;

b) Ficha Curricular (em minuta prépria para o efeito, destacando a informagao relevante para
0 curso a que se candidata);

c) Carta de Motivagao (em minuta prépria para o efeito, destacando a informagao relevante
para o curso a que se candidata);

d) Comprovativos relativos a ficha curricular;

e) Declaragao de autorizagéo de residéncia em Portugal (obrigatdrio para candidatos nascidos
fora do espago da Unido Europeia);

f) Ficha dos Exames Nacionais do Ensino Secundario (Ficha ENES) — obrigatério para can-
didatos que realizaram exames nacionais em Portugal nos ultimos trés anos.

Artigo 98.°
Prazo de inscricdo e calendario de realizacdo das provas

1 — O prazo de inscrigdo e o calendario geral de realizagdo das provas sao fixados anual-
mente por despacho do Presidente do IPS, publicado no Diario da Republica e divulgado no portal
do IPS.

2 — O calendario abrange todas as agdes relacionadas com as provas, incluindo os intervalos
dentro dos quais devem ser fixados os prazos cuja determinagéo seja da competéncia dos juris
previstos na presente secgao, de acordo com o artigo 17.°
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Artigo 99.°
Componentes da avaliagao

1 — A avaliagdo da capacidade para a frequéncia de um curso superior no IPS integra trés
componentes obrigatérias:

a) A avaliagao do curriculo escolar e profissional do candidato, apresentado em documento
proprio anexo ao boletim de inscrigao;

b) A avaliacdo das motivagdes do candidato para o ingresso no par Escola/curso, expressas
em documento préprio anexo ao boletim de inscri¢ao;

c¢) A realizacdo de uma prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias considerados
indispensaveis ao ingresso e progressao no ensino superior € no curso em que o candidato se
pretende matricular.

2 — O Juri pode substituir a avaliagdo das motivagdes com recurso a realizagido de entrevista
a todos os candidatos a um mesmo curso.

3 — A avaliagao pode ainda incluir a realizagdo de uma entrevista, em caso de empate entre
os candidatos.

Artigo 100.°
Periodicidade

As provas séao realizadas anualmente.

Artigo 101.°
Avaliagdo do curriculo e das motivagées

1 — O juri aprecia a relevancia do curriculo escolar e profissional do candidato para o curso
a que este se candidata, classificando-o na escala de classificagdo portuguesa, arredondada a
primeira casa decimal.

2 — O juri avalia as motivagdes do candidato para a frequéncia do curso, classificando-as na
escala de classificagdo portuguesa, arredondada a primeira casa decimal.

3 — As classificagbes a que se referem 0os numeros anteriores podem, caso o juri entenda
necessario, ser baseadas também no resultado de uma entrevista com o candidato.

4 — Caso o juri opte pela realizagao da entrevista referida no nimero anterior, devera aplica-la a
todos os candidatos a um mesmo curso.

Artigo 102.°

Prova de avaliagao de conhecimentos

1 — A forma e o conteudo da prova a que se refere a alinea ¢) do n.° 1 do artigo 99.° sao
definidos, para cada curso, pelo juri do concurso e aprovados pelo CTC da Escola em que aquele
€ ministrado.

2 — As regras a que se refere o numero anterior sdo afixadas na Escola e divulgadas no
portal do IPS.

3 — O local, data e hora de realizagdo da prova de conhecimentos sado definidos pelo juri,
afixados na Escola e divulgados no portal do IPS até 3 (trés) dias Uteis antes da realizagao da

mesma.
4 — A prova é classificada na escala de classificagdo portuguesa, arredondada a primeira
casa decimal.
Artigo 103.°
Entrevista

1 — Caso o juri decida pela realizagao de entrevista, procedera a marcagao das datas, horas
e locais da sua realizagao, de acordo com o calendario previsto no artigo 98.° da presente secgao.
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2 — A divulgagéo das datas das entrevistas é efetuada até 3 (trés) dias uteis antes da sua
realizagao, através de afixagdo na Escola respetiva e publicitacao no portal do IPS.

Artigo 104.°
Classificacao

1 — Aclassificagao final € obtida através da seguinte ponderagéo das diferentes componentes
de avaliacio do candidato:

a) 50 % da classificagao atribuida ao curriculo escolar e profissional;
b) 20 % da classificagédo atribuida as motivacgoes;
c¢) 30 % da classificagao obtida na prova de conhecimentos.

2 — Aos candidatos aprovados, o juri atribui uma classificagéo final, expressa no intervalo
10-20 da escala de classificagdo portuguesa, arredondada a unidade.

3 — Caso a classificagao final seja inferior a 10, o candidato sera classificado como N&o
Aprovado.

4 — A classificacao final é tornada publica através da afixacao de uma pauta, com os resulta-
dos, divulgada no portal do IPS.

Artigo 105.°
Efeitos e validade

A aprovagao nas provas a que se refere a presente secgao constitui requisito para a candi-
datura aos Concursos Especiais do IPS, sendo valida no ano da sua realizagdo e nos dois anos
letivos subsequentes.

SECCAO V

Acesso e ingresso nos cursos técnicos superiores profissionais do IPS

Artigo 106.°
Objeto

A presente seccao define as condi¢des de acesso e ingresso nos CTeSP ministrados no IPS,
regulados pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de
13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 107.°

Condigoes de acesso e ingresso
1 — Podem candidatar-se a CTeSP ministrados no IPS:

a) Contingente 1 — os titulares de cursos de formacgao profissional de nivel secundario ou
equivalente, concluida nas entidades da rede de formagéao IPS, com aprovagado em disciplinas nas
areas relevantes para o curso a que se candidatam;

b) Contingente 2 — os titulares de um curso de ensino secundario ou de habilitagcdo legalmente
equivalente, com aprovacgéo em disciplinas nas areas relevantes para o curso a que se candidatam;

¢) Contingente 3 — os titulares de um CET, de um CTeSP ou de um grau de ensino superior;

d) Contingente 4 — os aprovados nas Provas M23, realizadas no IPS, para o curso em causa,
nos termos do Decreto-Lei n.° 64/2006, de 21 de margo;

e) Contingente 5 — os estudantes estrangeiros que reunem as condi¢cdes estabelecidas nos
contingentes 1, 2 ou 3.

2 — Ao abrigo do artigo 40.°-E, n.**4 a 6 do Decreto-Lei n.° 65/2018 de 16 de agosto, os can-
didatos com deficiéncia tém prioridade na ocupagao de um minimo de duas vagas, até 4 % das
vagas fixadas.
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3 — Para cada um dos CTeSP, serao definidas as regras para a avaliagdo funcional da defi-
ciéncia, que serao traduzidas na definicdo de pré-requisitos.

4 — Ao abrigo do artigo 14.°, n.° 2 do Decreto-Lei n.° 76/2018 de 11 de outubro, os militares
que tenham prestado, no minimo, um ano de servigo efetivo em Regime de Contrato, quatro anos
de servigo efetivo em Regime de Contrato Especial e que cumpram os requisitos de idade definidos,
tém prioridade no acesso a 2,5 % das vagas colocadas a concurso pela via de mais de 23 anos.

5 — Compete ao CTC da Escola que ministra o curso estabelecer as areas relevantes para
cada curso.

Artigo 108.°

NuUmero anual maximo de novas admissoes

1 — O numero anual maximo de novas admissdes para cada CTeSP, bem como o niumero
maximo de estudantes que pode estar inscrito em cada ciclo de estudos, em cada ano letivo, sdo
fixados anualmente pelo Presidente do IPS, por despacho, sob proposta do Diretor da Escola que
ministra o curso, estando sujeito aos limites fixados no ato do seu registo.

2 — No edital de fixagdo de nimero anual maximo de novas admissdes sera definido, igual-
mente, 0 numero minimo de estudantes exigidos para o funcionamento do curso.

3 — As vagas fixadas para cada par Escola /Curso sao:

a) Divulgadas pela Divisdo Académica através de publicitagdo do despacho no portal do
IPS;
b) Sdo comunicadas a DGES, acompanhadas da respetiva fundamentagéo.

Artigo 109.°
Candidaturas

1 — A candidatura aos CTeSP realiza-se através de concurso organizado pelo IPS.
2 — O calendario de candidatura é fixado pelo Presidente do IPS, por despacho, e devera,
para cada fase, incluir as seguintes etapas:

) Afixagao das vagas;

) Candidaturas online;

) Realizagao de orais, se aplicavel (situagdes de empate);

d) Envio da lista seriada dos candidatos colocados (todos os contingentes);
e) Homologacao e afixagédo da lista seriada dos candidatos colocados;

f) Apresentacao de reclamacéo as listas;

g) Decisao sobre as reclamacoées;

h) Matricula e inscrigao dos candidatos colocados na 1.2 fase.

a
b
c

3 — Acandidatura é efetuada online e esta sujeita ao pagamento de uma taxa fixada na tabela
de taxas e emolumentos em vigor, ndo sendo a mesma devolvida em caso de indeferimento liminar,
exclusdo ou desisténcia.

4 — A candidatura ¢ valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

5 — A candidatura deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Coépia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;
b) Copia do documento comprovativo da habilitagdo de que é detentor, devendo proceder a
apresentacéo de um dos seguintes documentos:

i) Para os candidatos dos contingentes 1 e 2, referidos no artigo 107.°, certificado de conclusao
de curso de ensino secundario ou de habilitagao legalmente equivalente, onde refira a classificagéo
final, quando aplicavel, e disciplinas realizadas;

ii) Para os candidatos do contingente 3 referidos no artigo 107.°, documento comprovativo da
titularidade de CET, de CTeSP ou documento comprovativo da ultima inscrigdo em curso superior,
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portugués ou estrangeiro, com discriminagao do plano de estudos, das unidades curriculares aprova-
das, classificagéo obtida e, sempre que possivel, créditos ECTS associados, bem como os programas
detalhados e autenticados ou documento comprovativo da titularidade de Curso Superior;

iif) Para os candidatos do contingente 4, referidos no artigo 107.°, documento comprovativo
da titularidade das Provas M23, realizadas no IPS, no mesmo ano ou nos dois anos precedentes,
podendo a demonstracao ser efetuada por minuta fornecida no processo de candidatura.

c¢) Copia do documento comprovativo da satisfagdo do pré-requisito (quando aplicavel);

d) Copia dos programas de unidades curriculares/formagao que pretenda ver creditadas, caso
seja colocado (quando aplicavel);

e) Comprovativo de residéncia ou local de trabalho;

f) Comprovativo das eventuais atividades exercidas;

g) Atestado médico de incapacidade multiuso, para candidatos com deficiéncia (quando apli-
cavel);

h) Comprovativo do tempo de servigo efetivo como militar (quando aplicavel);

i) Minuta de informacgéao sobre pedido de Visto (obrigatério para os candidatos que n&o sub-
meterem Titulo de Residéncia).

6 — Cada candidato pode apresentar varias candidaturas, sendo que, por cada duas candi-
daturas a cursos diferentes, apenas tera de proceder ao pagamento de um emolumento.

7 — Caso o candidato apresente mais do que uma candidatura e ndo indique a ordem de pre-
feréncia ou a mesma seja efetuada de forma incoerente, a ordem de preferéncia das candidaturas
sera considerada igual a ordem cronolégica da sua apresentagao.

Artigo 110.°

Admissao e seriagao
1 — As candidaturas submetidas nos termos do artigo 109.°:

a) Sao admitidas, pelo juri, caso reinam as condi¢gdes de acesso e ingresso previstas no
artigo 107.%;

b) Sao admitidas condicionalmente, pelo juri, caso ndo apresentem cépia de documento refe-
rido na alinea b) do n.° 5 do artigo 109.°

c¢) Sao excluidas, pelo juri, caso ndo satisfagcam qualquer das condigbes de acesso fixadas,
sendo os candidatos notificados, pela Divisdo Académica, por correio eletronico.

2 — Os candidatos podem ser sujeitos a métodos de selegao, com carater eliminatério, que
comprovem serem detentores de competéncias em areas transversais a definir pelas Escolas.

3 — Os candidatos admitidos serdo seriados pela classificagdo associada a candidatura,
arredondada a primeira casa decimal, pela aplicagdo sucessiva aos seguintes contingentes:

a)lez
b)3,4eb.

4 — A nota de candidatura dos candidatos admitidos pelos contingentes 1 e 2 e 5 (quando
aplicavel) é dada pela expressao:

C=l><AF+z><MC
3 3

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20,0 — cursos da mesma area de educagéo e formacédo (CNAEF);
15,0 — cursos de areas de educacao e formacgao afins;

MC — Média final do curso secundario ou equivalente, na escala de classificagao portuguesa,
demonstrada através do certificado final de curso.
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5 — Os candidatos admitidos pelo contingente 1, admitidos ao concurso, tém prioridade na
ocupacgao de até 50 % das vagas fixadas, independentemente da classificagao obtida.

6 — A nota de candidatura dos candidatos admitidos pelo contingente 3 e 5 (quando aplicavel)
€ dada pela expresséo:

C:leF+l><TF+l><MC
3 3 3

em que:

AF — Coeficiente que pretende aferir a afinidade do curso de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20,0 — cursos da mesma area cientifica;
15,0 — cursos de areas cientificas afins;
10,0 — outros cursos.

MC — Média final obtida no CET, no CTeSP ou no curso superior de que & titular, na escala
de classificagédo portuguesa;

TF — Coeficiente que pretende avaliar o tipo de formagéo de que o estudante é titular, tomando
0s seguintes valores:

20 — doutoramento;

17 — mestrado ou licenciatura de 240 a 300 créditos ECTS;

13 — bacharelato ou licenciatura com menos de 240 créditos ECTS;
10 — CTeSP ou CET.

7 — Anota de candidatura dos candidatos admitidos pelo contingente 4 € a classificagao obtida
na Prova M23, realizada no IPS, na escala de classificagao portuguesa, demonstrada através do
respetivo certificado.

8 — Se no certificado entregue nao constar a média final, sera atribuida a classificacdo de
10 valores.

9 — Caso o numero de admitidos seja inferior ao numero minimo de colocados para garantir
o funcionamento do curso, os colocados devem constar na pauta como “Colocados Condicional-
mente”.

10 — Os candidatos “Colocados” no curso de 1.2 opgao, sao considerados como “Excluidos”
no curso de 2.2 opcao.

11 — Os candidatos “Nao colocados” no curso de 1.2 opgao, sdo considerados “Colocados”
no curso de 2.2 opgao, se posicionados como tal, e caso optem por ndo se matricular, as vagas
ser-lhe-ao reservadas até ao final das matriculas de 2.2 fase, apds confirmacao de nao existéncia
de vaga no curso de 1.2 opgéo.

12 — Os candidatos “Colocados” no curso de 2.2 opgao, que optem por se matricular, ficam
impedidos de se matricular no curso de 1.2 opgao, caso se venha a verificar a existéncia de vaga.

SECGAO VI

Concurso de acesso e ingresso aos cursos de licenciatura para titulares dos cursos de dupla certificagdo
do ensino secundario e de cursos artisticos especializados

Artigo 111.°
Objeto e norma habilitante

1 — A presente secgao disciplina o0 acesso e ingresso nos cursos de 1.° ciclo conducentes ao
grau de licenciado do Instituto Politécnico de Setubal (IPS) pelo concurso especial de ingresso no
ensino superior para estudantes titulares dos cursos de dupla certificagdo de ensino secundario e
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de cursos artisticos especializados, nos termos do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado
pelo Decreto-Lei n.° 11/2020, de 02 de abril.

2 — As normas habilitantes sdo o artigo 16.°-A do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho,
alterado pelo Decreto-Lei n.° 11/2020, de 02 de abril € o artigo 27.° da Portaria n.° 150/2020, de
22 de junho.

Artigo 112.°
Ambito

1 — S&o abrangidos pelo concurso especial de ingresso no ensino superior para estudantes
titulares dos cursos dupla certificagdo de ensino secundario e de cursos artisticos especializados,
os titulares das seguintes ofertas educativas e formativas de dupla certificagdo de nivel secundario,
conferentes do nivel 4 de qualificacdo do Quadro Nacional de Qualificagdes:

Cursos profissionais e cursos cientifico-tecnolégicos/cursos com planos proprios;

Cursos de aprendizagem;

Cursos de educacéao e formagao para jovens;

Cursos de ambito setorial da rede de Escolas do Turismo de Portugal, I. P;;

Cursos artisticos especializados;

Cursos de formagao profissional no dambito do Programa Formativo de Insergdo de Jovens da
Regido Autonoma dos Agores;

Cursos artisticos especializados de nivel secundario da area da musica;

Cursos de Estado-Membro da Uni&o Europeia, legalmente equivalentes ao ensino secundario
portugués, conferentes de dupla certificacdo, escolar e profissional, e conferentes do nivel 4 de
qualificagdo do Quadro Europeu de Qualificagdes;

Outros cursos nao portugueses, legalmente equivalentes ao ensino secundario portugués,
conferentes de dupla certificagao, escolar e profissional, nas situagbes em que os candidatos em
causa tenham nacionalidade portuguesa.

2 — A candidatura depende, ainda, das seguintes condigdes:

Realizar a(s) prova(s) de avaliacdo de conhecimentos e competéncias considerada(s) pelo
IPS como indispensavel(is) ao ingresso e no(s) curso(s) de licenciatura aos quais apresentem
candidatura;

Nao estar abrangido pelo estatuto de estudante internacional regulado pelo Decreto-Lei
n.° 36/2014, de 10 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 62/2018, de 6 de
agosto;

Ter nacionalidade portuguesa, no caso dos titulares dos cursos a que se refere a alinea /) do
numero anterior.

Artigo 113.°
Ciclos de estudo a que se podem candidatar

1 — E condigao de admissao as vagas para estudantes titulares dos cursos dupla certificacdo
de ensino secundario e de cursos artisticos especializados, ser detentor das provas teéricas ou pra-
ticas de avaliagao de conhecimentos e competéncias realizadas no IPS, ou na rede de instituicdes
de ensino superior que acordem entre si a articulagdo desta atividade a nivel regional ou nacional,
no ano letivo em curso ou num dos dois anos letivos anteriores.

2 — O elenco das areas de educagéo e formagdo da Classificagdo Nacional das Areas de
Educacéao e Formagao (CNAEF) que facultam a candidatura a cada um dos cursos de licenciatura,
¢ fixado por deliberagdo da Comissdo Nacional de Acesso ao Ensino Superior (CNAES).

3 — Na auséncia da deliberagao referida no nimero anterior, o Presidente do IPS, sob pro-
posta do Conselho Técnico-Cientifico (CTC) de cada Escola, fixa anualmente, por edital, as areas
de educacdo e formacdo da Classificacdo Nacional das Areas de Educacéo e Formacgdo (CNAEF)
que facultam a candidatura a cada um dos cursos de licenciatura.
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4 — A fixacdo a que se refere o numero anterior pode ser feita, exclusiva ou complemen-
tarmente, através da indicacao especifica dos cursos que facultam a candidatura a cada um dos
cursos de licenciatura do IPS.

Artigo 114.°
Pré-requisitos

1 — O acesso e ingresso ao abrigo do concurso especial a que se refere este regulamento esta
condicionado a satisfagdo de pré-requisitos para os cursos de licenciatura do IPS que os exijam,
de acordo com o estabelecido nos regulamentos em vigor.

2 — Caso os pré-requisitos exijam provas especificas, compete a Instituicdo de Ensino Superior
onde o candidatado realizou as provas, a emisséo da ficha de pré-requisitos.

Artigo 115.°

Prazos

Os prazos em que devem ser praticados os atos previstos no presente regulamento sao fixados
por edital do presidente do IPS e por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior, publicados
na 2.2 série do Diario da Republica e no sitio da Internet do IPS e da Direcdo Geral do Ensino
Superior (DGES).

Artigo 116.°

Vagas

1 — As vagas sao fixadas anualmente pelo Presidente do IPS, sob proposta do Diretor da
Escola que ministra o curso de licenciatura, ouvido o respetivo CTC.

2 — Sem prejuizo do disposto no niumero anterior, a fixagdo de vagas num determinado curso
de licenciatura determina a necessidade de fixagdo de vagas em todos os cursos de licenciatura
da mesma area de educacao e formagdo CNAEF referenciados a trés digitos.

3 — As vagas fixadas aplicam-se apenas ao 1.° Ano.

4 — As vagas fixadas s&o publicadas no sitio da Internet do IPS e comunicadas a DGES nos
termos e prazos por esta fixados.

Artigo 117.°
Articulagao com outras vias de ingresso

1 — O candidato a este concurso especial ndo fica impedido de apresentar candidatura a outros
CONCUrsos especiais ou aos concursos integrados no regime geral de acesso ao ensino superior.

2 — A faculdade de candidatura referida no nimero anterior apenas € permitida quando pre-
enchidas as seguintes condi¢gées cumulativas:

Quando o candidato for titular das condigdes de candidatura dos concursos em causa;
Quando se trate de outra instituicdo de ensino superior que ndo o IPS.

Artigo 118.°
Condigoes especificas de apresentagido de candidatura

1 — Arealizagao da candidatura a um curso de licenciatura do IPS esta sujeita a avaliagéo da
capacidade para a frequéncia considerando cumulativamente as seguintes condigbes:

50 %, a classificagao final do curso de dupla certificagdo de ensino secundario ou curso artistico
especializado obtida pelo estudante;
20 %, as classificacdes obtidas:

Na prova de aptidao profissional, no caso de titulares dos cursos profissionais;
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Na prova de aptidao final, no caso dos diplomados dos cursos de aprendizagem;

Na prova de avaliagao final, no caso de titulares dos cursos de educacgao e formagao para
jovens;

Nas provas de avaliagéo final dos médulos constantes dos planos curriculares dos cursos
organizados de acordo com a Portaria n.° 57/2009, de 21 de janeiro, na sua redagao atual, no caso
dos titulares daqueles cursos;

Nas provas de avaliagéo final de competéncias em turismo dos cursos organizados de acordo
com portaria dos membros do Governo responsaveis pelas areas do turismo, da educagéao e da
formacéo profissional, no caso dos titulares de cursos de ambito setorial da rede de Escolas do
Turismo de Portugal, I. P,;

Na prova de aptidao artistica, no caso dos titulares dos cursos artisticos especializados;

Na prova de avaliagao final, no caso dos titulares dos cursos de formacao profissional no &mbito
do Programa Formativo de Inser¢ao de Jovens da Regido Autonoma dos Agores;

Nas provas finais homologas dos respetivos sistemas de ensino para os candidatos da habi-
litagdo dos cursos previstos nas alineas h) e i) do n.° 1 do artigo 112.°, nos termos e condigdes
fixados pela deliberacido da CNAES e no edital de abertura do concurso.

30 %, as classificagbes de provas tedricas ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e
competéncias consideradas indispensaveis ao ingresso e progressao no curso de licenciatura a
que se candidata;

Ter satisfeito os pré-requisitos de acordo com o artigo 114.°

2 — O acesso e ingresso ao abrigo do concurso especial a que se refere o presente artigo
depende da obtengao pelo candidato de classificagbes iguais ou superiores a 95 pontos, na escala
de 0 a 200, em cada um dos elementos de avaliagao referidos no niumero anterior.

3 — As condigbes fixadas pelo IPS para acesso e ingresso num curso de licenciatura do IPS
ao abrigo deste concurso especial sdo homologadas pela CNAES.

Artigo 119.°
Momentos da candidatura ao concurso especial

1 — A Inscricdo e realizagédo da prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias, cuja
inscricdo é apresentada no IPS, no prazo afixado em edital pelo Presidente.

2 — A apresentacdo da candidatura ao concurso especial de acesso e ingresso é realizada
a nivel nacional através do sitio da Internet da DGES nos termos de regulamento aprovado pela
portaria n.° 150/2020, de 22 de junho, e no prazo fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino
Superior.

Artigo 120.°
Condigoes para inscrigao na(s) prova(s) de avaliagao

Podem inscrever-se nas provas tedricas ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e com-
peténcias, os candidatos que:

Estejam matriculados no ultimo ano de escolaridade do ensino secundario de um dos cursos
referidos no n.° 1 do artigo 112.°
Sejam detentores do ensino secundario de um dos cursos referidos no n.° 1 do artigo 112.°

Artigo 121.°
Provas de avaliagao dos conhecimentos

1 — As provas tedricas ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e competéncias consi-
deradas indispensaveis ao ingresso e progressao no curso de licenciatura a que se candidata sao
organizadas pelo IPS.
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2 — As provas podem ainda ser organizadas por uma rede de instituicdes de ensino superior,
na qual o IPS se integre, que articulam a organizagao da realizagédo da prova.

3 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, para efeitos das candidaturas por parte dos
titulares dos cursos a que se referem as alineas b) e ¢) do n.° 1 do artigo 112.°:

As provas referidas na alinea b) do n.° 1 do artigo 118.° podem ser substituidas pelas provas
finais homdlogas dos respetivos sistemas de ensino, por decisao do 6rgao legal e estatutariamente
competente, nos termos e condigdes fixados por deliberacdo da CNAES;

As provas referidas na alinea ¢) do n.° 1 do artigo 118.° podem ser realizadas através de plata-
formas tecnoldgicas ou por teleconferéncia, desde que haja condi¢des que assegurem a fiabilidade
da avaliagdo desenvolvida.

4 — As classificagOes obtidas nas provas tedricas ou praticas de avaliagao dos conhecimentos
sdo apenas validas para a candidatura ao IPS ou as instituigdes que integrem a rede referida na
alinea b) do n.° 1 deste artigo.

5 — Compete a Instituigdo de Ensino Superior onde foi realizada a prova a emissao de um
comprovativo da titularidade das provas tedricas ou praticas de avaliagdo dos conhecimentos e
competéncias consideradas indispensaveis ao ingresso e progressado no curso de licenciatura a
que se candidata.

Artigo 122.°
Elenco das provas

1 — O elenco e a identificagdo de provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias e
fixado, em edital, pelo presidente do IPS.

2 — O numero de provas exigidas para o ingresso em um curso de licenciatura do IPS nao
pode ser superior a dois.

3 — As provas de avaliagao de conhecimentos e competéncias:

Revestem a forma mais adequada aos seus objetivos;
Adotam critérios objetivos de avaliagéao;
Sao eliminatdrias;
Sao de realizacao anual.
Artigo 123.°

Critérios de seriagao

1 — Os candidatos serao seriados através dos resultados obtidos pela aplicagdo da seguinte
férmula, expressos numa escala de 0 a 200 pontos:

C=0,5XCF+02XCPA+0,3XCTP
em que:

C — Classificagao final de candidatura

CF — Classificagao final dos cursos de dupla certificagcdo de ensino secundario ou curso
artistico especializado obtida pelo estudante;

CPA — Classificagao obtida nas Provas definidas na alinea b) do n.° 1 do artigo 118.°;

CTP — Classificacao obtida nas provas tedricas ou praticas de avaliacdo dos conhecimentos
e competéncias.

2 — Ao abrigo do artigo 15.° do Decreto-Lei n.° 113/2014, de 16 de julho, alterado pelo Decreto-
-Lei n.° 11/2020, de 02 de abril sdo fixadas as seguintes prioridades na ocupagao de vagas, sendo
aplicadas sucessivamente pela seguinte ordem:

75 % para candidatos oriundos da area de residéncia, nomeadamente as areas de preferéncia
regional definidas para os cursos de Licenciatura no Concurso Nacional de Acesso;
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O minimo de uma vaga para candidatos emigrantes e familiares que com eles residam, caso
0 numero de vagas o permita;

O minimo de uma vaga para candidatos com deficiéncia, caso o niUmero de vagas o per-
mita.

3 — Os valores calculados nos termos do n.° 2 alinea a) deste artigo deverao ser arredondados
para o numero inteiro inferior mais préximo.

Artigo 124.°
Contingente de preferéncia regional
1 — Beneficiam da preferéncia regional o candidato que, cumulativamente:

O indique expressamente no local adequado do formulario de candidatura online através do
sitio da Internet da DGES;

Indique os cursos de licenciatura em que pretendem beneficiar da preferéncia regional em
primeiro lugar e seguintes, sem interrupgao, na lista ordenada de opg¢des no formulario de candi-
datura online através do sitio da Internet da DGES;

Tenha concluido o 12.° ano de escolaridade ou equivalente em estabelecimento de ensino
secundario ou profissional, localizado em instituicbes dos distritos definidos para os cursos de
Licenciatura no Concurso Nacional de Acesso.

2 — Beneficia ainda das preferéncias regionais o candidato que, embora ndo satisfazendo
o disposto na alinea ¢) do numero anterior, comprove residir num dos distritos definidos para os
cursos de Licenciatura no Concurso Nacional de Acesso.

Artigo 125.°
Contingente para emigrantes portugueses e familiares que com eles residam
Beneficia deste contingente o candidato que:

Tenha residido durante, pelo menos, dois anos, com carater permanente, em pais estrangeiro
onde tenha exercido atividade remunerada por conta prépria ou por conta de outrem;

Seja cOnjuge, o parente ou afim em qualquer grau da linha reta e até ao 3.° grau da linha
colateral que com emigrante portugués tenha residido, com carater permanente, no estrangeiro,
por periodo nao inferior a dois anos e que nao tenha idade superior a 25 anos em 31 de dezembro
do ano da candidatura;

Viva em unido de facto ou economia comum com emigrante portugués, nos termos previstos
em legislagado especifica.

Artigo 126.°

Contingente para estudantes com deficiéncia

Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que, por motivo de perda ou anomalia, congénita
ou adquirida, de fung¢des ou de estruturas do corpo, incluindo as fungbes psicoldgicas, apresente
dificuldades especificas suscetiveis de, em conjugagédo com os fatores do meio, lhe limitar ou difi-
cultar a atividade e a participagdo em condigdes de igualdade com as demais pessoas.

Artigo 127.°
Validade

A candidatura e os resultados do concurso especial regulado pelo presente regulamento séo
validos apenas para a matricula e inscrigdo no ano letivo a que respeitam.
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Artigo 128.°
Divulgagao
1 — O IPS comunica a DGES, para cada ciclo de estudos de licenciatura:

O numero de vagas disponiveis para cada curso de licenciatura;

A identificagdo das provas tedricas ou praticas de avaliagao;

A formula da nota de candidatura decorrente da aplicagéo dos critérios de seriagédo definidos
no artigo 123.°

2 — ADGES e o IPS procedem a divulgagao nos seus sitios da Internet da informacao referida
no numero anterior.

Artigo 129.°
Modo de realizagido de candidatura

1 — A realizagdo da candidatura a um curso de licenciatura é apresentada pelo candidato a
nivel nacional através do sistema online disponibilizado no sitio da Internet da DGES nos termos
do regulamento definido pela portaria n.° 150/2020, de 22 de junho.

2 — A candidatura consiste na indicagcédo, no formulario de candidatura online, por ordem
decrescente de preferéncia, dos pares instituicao/ciclo de estudos para os quais o estudante dispbe
das condi¢des de candidatura e onde se pretende matricular e inscrever, até um maximo de trés
(3) opgoes diferentes.

3 — A informagéo sobre as classificagdes a que se referem as alineas a) e b) do n.° 1 do
artigo 118.° é comunicada a DGES pelos servigos da administragdo central e regional da edu-
cacao, pelo Instituto do Turismo de Portugal, I. P., ou pelo Instituto do Emprego e da Formagao
Profissional, |. P., consoante o curso de que o candidato é titular.

Artigo 130.°
Instrugao do processo de candidatura online

1 — O estudante deve preencher o formulario de candidatura disponibilizado no sitio da Internet
da DGES, submeter a candidatura e imprimir o respetivo relatério, o qual serve de recibo.
2 — Para a apresentacao de candidatura, o candidato deve ser titular de:

Senha de acesso a candidatura online;

Documentacédo comprovativa da titularidade do curso de ensino secundario, com a respetiva
classificagao;

Documentacao comprovativa das classificacdes obtidas nas provas a que se refere a
alinea b) do n.° 1 do artigo 118.° ou nas provas finais homadlogas, quando se pretenda a sua
substituicao;

Documentagao comprovativa das classificagoes obtidas nas provas teéricas ou praticas de
avaliagédo dos conhecimentos a que se refere a alinea c¢) do n.° 1 do artigo 118.°;

Documentagao comprovativa de que satisfazem as condicées que permitem beneficiar das
prioridades definidas no n.° 2 do artigo 123.° conforme artigo 131.°;

Documentagédo comprovativa da satisfagao de pré-requisitos de mera comprovagao documen-
tal, onde nao seja exigida a realizagdo de provas de aptidao fisica, funcional ou vocacional, para
OS Cursos que os exijam;

Ficha pré-requisitos, que constitui o documento comprovativo da satisfagdo dos pré-requisitos
que exigem a realizagédo de provas de aptidao fisica, funcional ou vocacional, para os cursos que
0s exijam.
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Artigo 131.°

Instrucao do processo de candidatura para os candidatos que pretendem
beneficiar das prioridades na ocupagéao de vagas

1 — Os candidatos as vagas do contingente especial de preferéncia regional, definidas non.° 2
do artigo 123.° devem submeter, através do sistema online no sitio da Internet da DGES:

O comprovativo da area de influéncia regional onde o estudante esteve matriculado no ano
de conclusao do curso e no ano precedente, emitido pelo estabelecimento de ensino secundario
ou profissional;

O comprovativo da situagédo definida no n.° 2 do artigo 124.° faz-se através da certiddo de
domicilio fiscal.

2 — Os candidatos as vagas do contingente especial para emigrantes portugueses e familiares
que com eles residam definidas no n.° 2 do artigo 123.° devem submeter, através do sistema online
no sitio da Internet da DGES:

Documento comprovativo da situagdo de emigrante ou de seu familiar, de acordo com o
artigo 125.°, emitido por autoridade diplomatica ou consular portuguesa;

Documento comprovativo de conclusao do curso de ensino secundario de acordo com o
n.° 1, alineas a) a g) do artigo 112.°, quando concorrem com a titularidade de ensino secundario
portugués;

Documento comprovativo da titularidade do curso do ensino secundario de acordo com o
definido no n.° 1, alineas h) e i) do artigo 112.° obtido no pais de emigragao e da respetiva classifi-
cacgao, quando concorrem com a titularidade do diploma estrangeiro de curso de ensino secundario
do respetivo pais ou nele obtido;

i) O documento deve ser autenticado pelos servigos oficiais de educagao do respetivo pais e
reconhecido pela autoridade diplomatica ou consular portuguesa ou trazer a apostilha da Conven-
¢ao de Haia, o mesmo devendo acontecer relativamente as tradug¢des de documentos cuja lingua
original ndo seja a espanhola, a francesa ou a inglesa.

3 — Os candidatos as vagas do contingente especial para estudantes com deficiéncia definidas
no n.° 2 do artigo 123.° devem submeter, através do sistema online no sitio da Internet da DGES:

Atestado médico de incapacidade multiiso igual ou superior a 60 %;
Os candidatos que n&o apresentem atestado médico de incapacidade multiuso igual ou superior
a 60 % devem apresentar obrigatoriamente os seguintes documentos:

i) Informacgao escolar, em modelo préprio disponivel no sitio da Internet da DGES;
i) Declaragao médica, em modelo proprio disponivel no sitio da Internet da DGES.

Por solicitacdo da DGES ou por iniciativa do candidato a candidatura pode ainda ser instruida
com o programa educativo individual, emitido nos termos legalmente previstos, ou na falta deste,
informacao detalhada da diregdo do estabelecimento de ensino secundario sobre o processo indi-
vidual do candidato.

Artigo 132.°
Listas de Candidatos

1 — Finalizadas as fases de candidatura, a DGES comunica ao IPS, por via eletrénica, a
informacgao sobre os candidatos a cada par instituigao/ciclos de estudo para os quais tenha fixado
vagas.

2 — Aiinformagéao a que se refere o numero anterior inclui, designadamente:

O nome completo;
O numero de identificagao civil;
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O concelho onde reside;

Os ciclos de estudo a que se candidata na instituigao;

O tipo de curso de ensino secundario ou equivalente com que se candidata;

O concelho onde foi concluido o curso referido na alinea anterior, quando aplicavel;
As classificagdes a que se refere o n.° 1 do artigo 118.°;

A documentagéo submetida pelo candidato;

O enderecgo de correio eletronico do candidato.

3 — O IPS comunica a DGES, por via eletrénica, nos termos e no prazo por esta fixados, a
informacao sobre os candidatos que foram colocados e os que efetivamente se matricularam.

Artigo 133.°
Colocagao

1 — Apds a rececao das listas de candidatos, o IPS procede a colocagao dos candidatos de
acordo com o referido no artigo 123.°

2 — O resultado final de cada candidato exprime-se através de uma lista de ordenacao final
com as seguintes mengdes:

Admitido/Colocado;
Admitido/Nao Colocado;
Excluido.

3 — Os candidatos admitidos sdo colocados segundo a ordenacgéo da lista de ordenagao final
até ao numero maximo de vagas disponiveis.

4 — Quando os candidatos colocados ndo concretizem a respetiva matricula e inscrigéo, os
candidatos admitidos, mas nao colocados sédo colocados nas vagas nado ocupadas, sendo esta
colocagéo feita sequencialmente em fungéo da lista de ordenagao final.

5 — A decisdo de Excluido da candidatura deve ser fundamentada.

6 — O resultado final é publicado e mantido nos sitios da Internet da DGES e do IPS até 31
de dezembro do ano civil em que submeteu a candidatura.

7 — Das listas publicadas constam, relativamente a cada candidato que se tenha apresentado
a Cconcurso;

Nome completo;
Resultado final.

Artigo 134.°

Exclusdo de candidatos
1 — Ha lugar a excluir do concurso, a todo o tempo, os candidatos que:

N&o tenham preenchido corretamente o seu formulario de candidatura online, quer por omitirem
algum elemento, quer por indicarem outros que nao correspondam aos constantes dos documentos
gue integram 0 seu processo;

Nao tenham completado a instrugdo dos respetivos processos nos prazos devidos;

N&o reinam as condi¢des para se apresentarem a qualquer fase dos concursos;

Prestem falsas declaracgbes.

2 — A decisao sobre a exclusdo a que se refere o nimero anterior € da competéncia do Pre-
sidente do IPS.

3 — Caso haja sido realizada matricula no ensino superior e se confirme uma das situagdes
previstas no n.° 1, aquela € anulada, bem como todos os atos praticados ao abrigo da mesma, pelo
orgao legal e estatutariamente competente da instituicdo de ensino superior.
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4 — A DGES comunica ao IPS as situagbes que venha a detetar posteriormente a realizagao
da matricula.

Artigo 135.°
Retificagoes

1 — Quando, por causa nao imputavel direta ou indiretamente ao candidato, ndo tenha havido
colocacdo ou tenha havido lapso na colocacao, este é colocado no curso e instituicdo em que
teria sido colocado na auséncia do lapso, mesmo que para esse fim seja necessario criar vaga
adicional.

2 — Aretificagédo pode ser acionada por iniciativa:

Do candidato;
Do IPS;
Da DGES.

3 — Aretificagéo pode revestir a forma de:

Admisséo;

Colocagao;

Alteragao da colocacgao;

Passagem a situagc&o de ndo colocado;
Passagem a situagao de excluido da candidatura.

4 — As alteragobes realizadas nos termos deste artigo s&o notificadas ao candidato por correio
eletrénico.

5 — Aretificagdo abrange apenas o candidato em que o lapso foi detetado, ndo tendo qualquer
efeito em relagéo aos restantes candidatos.

6 — Caso o candidato tenha direito a uma nova colocacéo, ficando sem efeito a colocagao
anterior, a primeira instituicdo de ensino superior remete a segunda instituicdo de ensino superior
toda a documentacao relevante, bem como as importancias recebidas a titulo de propina de matri-
cula e taxas de inscrigao.

Artigo 136.°

Abertura de 2.2 fase de concursos

1 — A publicagéo dos resultados da 1.2 fase do concurso pode seguir-se uma 2.2 fase, que
decorre nos prazos fixados por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior.

2 — Na 2.2 fase podem ser colocadas a concurso as vagas sobrantes da 1.2 fase dos con-
cursos e as vagas ocupadas na 1.2 fase dos concursos em que nao se concretizou a matricula e
inscricao.

3 — Os valores das vagas sobrantes e das vagas ocupadas na 1.2 fase em que nao se con-
cretizou a matricula e inscrigao sdo comunicados a DGES, no prazo fixado por despacho do Diretor-
-Geral do Ensino Superior, e publicadas por esta no seu sitio da Internet até ao fim do prazo para
a candidatura a 2.2 fase dos concursos.

Artigo 137.°
Matricula e inscricao

1 — Em cada uma das fases, os candidatos tém direito a proceder a matricula e inscricdo no
par instituicdo/ciclo de estudos da instituicdo e curso de ensino superior em que foram colocados
para o ano letivo a que se candidataram, no prazo fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino
Superior.
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2 — No ato de matricula, o IPS pode solicitar aos candidatos os originais da documentagao
submetida no formulario online da DGES, quando existam duvidas sobre a sua autenticidade.

3 — Os candidatos residentes nas Regides Auténomas dos Agores e da Madeira podem
realizar a matricula e inscricdo no prazo especial fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino
Superior desde que, até ao fim do prazo normal, entreguem, no Gabinete de Acesso ao Ensino
Superior da Regido Autonoma respetiva, uma declaracao de intengdo de matricula e inscricao na
vaga em que foram colocados.

4 — Os responsaveis pelos Gabinetes de Acesso ao Ensino Superior das Regides Auténomas
respetivas remetem as declaragcdes a que se refere o nimero anterior as instituicbes de ensino
superior em causa no prazo fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior.

5 — A colocagao apenas tem efeito para o ano letivo a que se candidata, pelo que o direito
a matricula e inscrigdo no IPS e no curso em que o candidato foi colocado caduca com o seu nao
exercicio dentro do prazo fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior.

6 — O prazo para a conclusao dos concursos especiais, incluindo a matricula e inscricdo dos
estudantes colocados, ndo pode ultrapassar o ultimo dia util do més de outubro.

Artigo 138.°
Encerramento do processo

Com a matricula e inscricdo dos candidatos, colocados na ultima fase de cada concurso, fica
encerrado o processo de colocagao através dos concursos especiais para titulares dos cursos de
dupla certificagdo do ensino secundario e cursos artisticos especializados para a matricula e ins-
cricdo em instituicbes de ensino superior publicas.

Artigo 139.°
Reclamacoes

1 — Do resultado do concurso podem os candidatos apresentar reclamacao fundamentada,
no prazo fixado no edital do concurso.

2 — Areclamagéo é dirigida ao Presidente do IPS e enviada ao IPS através de correio eletro-
nico, podendo ainda ser entregue na Divisdo Académica (DA) do Instituto

3 — Sao liminarmente rejeitadas as reclamagdes néao identificadas e aquelas cujo objeto
seja ininteligivel, bem como as que n&o sejam recebidas até ao fim do prazo fixado pelo edital do
concurso referido no n.° 1.

4 — As decisbes sobre as reclamacgdes que nao hajam sido liminarmente rejeitadas nos
termos do numero anterior sdo proferidas no prazo fixado no edital do concurso e notificadas ao
reclamante por correio eletronico.

5 — No prazo de quatro (4) dias sobre a receg¢ao da notificagao a que se refere o n.° 4 deste
artigo, os reclamantes devem proceder a matricula e inscricdo no IPS e no curso de licenciatura
onde hajam sido colocados, se for caso disso.

Artigo 140.°
Notificacdes e comunicacoes

1 — Todas as comunicagdes e notificagcdes necessarias a concretizagao do presente regula-
mento séo efetuadas por correio eletronico para a caixa postal eletrénica do candidato indicada no
formulario de candidatura online.

2 — As notificagbes feitas ao abrigo do presente artigo consideram-se efetuadas no momento
em que o requerente aceda ao especifico correio enviado para a sua caixa postal eletronica.

3 — Em caso de auséncia de acesso a conta eletronica, a notificagdo considera-se efetuada
no vigésimo quinto dia posterior ao seu envio, salvo quando se comprove que o requerente comu-
nicou a alteragdo daquela, se demonstre ter sido impossivel essa comunicagédo ou que o servigo
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de comunicagdes eletronicas tenha impedido a correta recegao, designadamente através de um
sistema de filtragem nao imputavel ao interessado.

4 — O disposto nos numeros anteriores ndo dispensa a publicagao da lista de ordenacgao final
nos sitios da Internet da DGES e do IPS.

SECCAO VI

Concursos de acesso aos cursos de mestrado, pds-graduagoes e outras formagdes

Artigo 141.°
Ambito

A presente secgao constitui o conjunto de regras que regulam os concursos de acesso aos
cursos de mestrado, pos-graduagdes e outras formagdes ministradas no IPS.

Artigo 142.°

Edital

1 — Compete ao(s) Diretor(es) da(s) Escola(s), que ministra(m) o curso submeter a aprova-
¢ao do Presidente do IPS, o Edital que regula o funcionamento da edigdo do curso em cada ano
letivo.

2 — Do edital constarao, entre outros:

a) O numero maximo de admissdes (vagas);

b) O niumero minimo de admissdes que garantem o funcionamento do curso;

c) As regras especificas de admissao;

d) O calendario das etapas do processo de admissao, os quais devem respeitar o estipulado
no n.° 2 do artigo 17.°;

e) As ponderacoes dos critérios de selegao;

f) As propinas;

g) As condi¢bes de funcionamento;

h) As regras associadas a anulagao da matricula.

3 — Podem ser previstas até trés fases de candidaturas de acesso, de forma a garantir o
preenchimento da totalidade das vagas a concurso.

4 — Para as eventuais 2.2 e 3.2 fases de candidatura sera aplicavel o Edital inicial, havendo
apenas que estabelecer:

a) O numero maximo de admissdes (vagas);
b) O calendario das etapas do processo de admissao.

Artigo 143.°
Regras sobre admissao
1 — Podem candidatar-se ao acesso aos mestrados ministrados nas Escolas do IPS:

a) Titulares do grau de licenciado ou equivalente legal na area do mestrado;

b) Titulares de um grau académico superior estrangeiro na area do mestrado, conferido na
sequéncia de um 1.° ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de
Bolonha por um Estado aderente a este Processo;

c¢) Titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como satisfa-
zendo os objetivos do grau de licenciado exigido como condigao de acesso ao mestrado, pelo CTC
da Escola onde o curso é ministrado;
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d) Detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido, pelo
CTC da Escola onde o curso é ministrado, como atestando capacidade para realizacéo deste ciclo
de estudos.

2 — As regras definidas no numero anterior apenas nao serao aplicaveis nos cursos em que
a lei o imponha.

3 — Podem candidatar-se aos cursos de pds-graduagéo e outras formagdes ministradas pelas
Escolas, os detentores de formagao estabelecida pelo CTC.

Artigo 144.°
Vagas

1 — Para cada edigao sera disponibilizado um numero de vagas a aprovar pelo Presidente
do IPS.

2 — A proposta de vagas é elaborada pelo Diretor da Escola que ministra o curso, sujeita a
parecer do CTC.

3 — Uma percentagem das vagas, referidas no n.° 1, podem ser reservadas para antigos
estudantes da instituicdo, reingressos e a candidatos provenientes de entidades com as quais
sejam estabelecidos protocolos.

Artigo 145.°
Candidaturas

1 — Os prazos de candidatura e respetivas fases sao fixados pelo Presidente do IPS, sob
proposta dos Diretores das Escolas.

2 — Acandidatura é efetuada online e esta sujeita ao pagamento de uma taxa fixada na tabela
de taxas e emolumentos em vigor, ndo sendo a mesma devolvida em caso de indeferimento liminar,
exclusao ou desisténcia.

3 — A candidatura ¢é valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

4 — A candidatura deve ser instruida com os seguintes documentos:

a) Copia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;
b) Copia do documento comprovativo de formagao anterior (se aplicavel);

c¢) Copia dos programas das UC creditaveis na formagéo;

d) Outros documentos especificados no Edital.

Artigo 146.°
Critérios de selegdo e de seriagao

1 — Os candidatos a matricula sdo selecionados por um juri, tendo em consideragao os cri-
térios expressos no Edital do concurso.

2 — As ponderagbes a atribuir aos critérios serao fixadas pelo CTC da Escola que ministra o
curso de mestrado e constardao no Edital associado a cada edigao.

3 — Podem ser efetuadas entrevistas aos candidatos para avaliar a sua motivagao e clarificar
aspetos do seu curriculo académico, cientifico ou profissional.

Artigo 147.°
Creditagao na admissao

1 — O juri do concurso de selegdo procedera a analise dos programas das UC submetidas
na candidatura e elaborara o plano de integracao curricular do candidato.

2 — O estudante pode solicitar, dentro dos prazos estabelecidos e conforme definido na
secgao seguinte, que Ihe sejam creditadas competéncias por reconhecimento e validagao de
competéncias.
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CAPITULO llI

Creditacées

SECCAO |

Processo de reconhecimento e validagao de competéncias do IPS

Artigo 148.°
Ambito

A presente seccao define o processo de reconhecimento e validagdo de competéncias adquiri-
das em contextos ndo formais e informais, de estudantes matriculados e inscritos no IPS, de acordo
com as alineas g) e h) do artigo n.° 45 do Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 149.°
Conceitos

Consideram-se competéncias adquiridas em contextos ndo formais e informais as aprendi-
zagens/competéncias de que os candidatos fazem prova possuir € que nao estao certificadas no
ambito do Ensino Superior nem de outros ciclos de estudos.

Artigo 150.°
Condigoes para a candidatura

1 — Podem candidatar-se ao reconhecimento e validagcdo de competéncias os estudan-
tes detentores de experiéncia profissional, experiéncia de voluntariado e de outras atividades
consideradas relevantes no ambito do curso ou da(s) UC em que realiza a candidatura, num
minimo de:

a) 3 (trés) anos, para Licenciaturas, Mestrados e Pds-graduacgdes;
b) 5 (cinco) anos, Curso Técnico Superior Profissional (CTeSP)

2 — Na entrega da candidatura é obrigatéria a apresentacdo de meios de prova da condi¢ao
referida no numero anterior.

Artigo 151.°
Prazos e periodicidade

1 — As candidaturas sao apresentadas online.

2 — O prazo anual para apresentagdo das candidaturas decorre no periodo de 1 de outubro
a 30 de novembro de cada ano.

3 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, para os estudantes que se matriculem em
data posterior a 1 de outubro € aberto um prazo excecional de apresentacédo de candidaturas, que
decorrera de 15 de janeiro a 15 de margo, do mesmo ano letivo.

4 — O prazo excecional de apresentagao de candidaturas, referido no numero anterior, destina-
-se igualmente aos estudantes finalistas, os quais podem candidatar-se a um maximo de 2 (duas)
UC.

5 — Findo o prazo para apresentagao de candidaturas, estas sdo enviadas a Unidade de
Desenvolvimento, Reconhecimento e Validagdo de Competéncias do IPS (UDRVC-IPS) pela Divisao
Académica, no prazo de 3 (trés) dias uteis.
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Artigo 152.°
Instrucado da candidatura

A candidatura é efetuada online e esta sujeita ao pagamento de uma taxa fixada na tabela de
taxas e emolumentos em vigor, ndo sendo a mesma devolvida em caso de indeferimento liminar,
exclusao ou desisténcia.

A candidatura é valida apenas para o ano letivo em que se realiza.

A candidatura é instruida mediante a entrega da seguinte documentagéo:

a) Requerimento de candidatura dirigido ao Presidente do IPS;
b) Comprovativo ou Declaragao de experiéncia profissional;
c) Portefélio de competéncias e comprovativos;
d) Ficha Pessoal;

e) Carta de Motivagoes;

f) Curriculum Vitae em modelo europeu.

Artigo 153.°

Portefélio de competéncias

1 — O portefélio de competéncias (modelo do IPS) devera conter a seguinte informagao:

a) Descricéo de fungbes/atividades realizadas,
b) Explicitacdo das aprendizagens e competéncias adquiridas e a sua correspondéncia com
a(s) UC(s) em que se pretende o reconhecimento.

2 — O portefolio de competéncias tera de incluir os comprovativos, declaragbes ou certifi-
cados que comprovem a realizagdo das atividades e a sua duragao, emitidas pela(s) entidade(s)
empregadora(s), de voluntariado ou outra(s) relevante(s), sob pena de a atividade correspondente
nao ser considerada como comprovada para analise do processo.

3 — O portefélio de competéncias podera incluir outros elementos considerados pertinentes
para a apreciagao da candidatura.

4 — A preparacao do portefélio de competéncias € da responsabilidade do candidato.

Artigo 154.°
Limites

1 — Os estudantes podem apresentar até ao maximo de duas candidaturas em cada curso
ou ciclo de estudos.

2 — Os estudantes podem requerer o reconhecimento e validagado de competéncias para uma
ou mais UC constantes dos planos de estudos dos cursos do IPS que frequentam, de acordo com
on.° 1, alineas g) e h) do artigo n.° 45 do Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto e com o artigo
n.° 9 do Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril.

a) Nos CTESP, até ao limite de 50 % do total dos créditos do curso;
b) Nas licenciaturas, mestrados e pds-graduagdes, até ao limite de um tergo do total dos cré-
ditos do ciclo de estudos;

3 — Em fungao da especificidade das UC, o CTC de cada Escola do IPS define aquelas em que
nao é possivel obter o reconhecimento.

Artigo 155.°
Competéncias especificas do Juri de RVC

1 — Ao juri de RVC, constituido de acordo com o estipulado no artigo 18.°, compete:

a) Analisar o portefélio de competéncias do candidato;
b) Realizar uma entrevista com o candidato;
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c) Propor e realizar provas complementares, caso considere necessario;

d) Tomar a decisao final sobre o tipo de validagéo a atribuir em cada UC e a atribui¢do dos
ECTS correspondentes;

e) Propor, no caso de validagao parcial, um plano individual de formagao que o candidato tera
de seguir de modo a obter a totalidade dos créditos ECTS da(s) UC(s), indicando a(s) atividade(s)
a realizar e o(s) respetivo(s) prazo(s);

f) Elaborar um parecer fundamentado para cada UC com base na apreciacdo dos elementos
do Portfolio, entrevista e provas complementares.

2 — Ao presidente de jari compete:

a) Verificar a correta instrugao das candidaturas;

b) Sem prejuizo do disposto no n.° 3 do artigo 152.°, sempre que os documentos sejam
considerados insuficientes ou ndo adequados, poderao ser solicitados elementos esclarecedores
do processo, sendo os candidatos notificados para, no prazo de cinco dias, apresentarem os
elementos solicitados;

¢) Findo o prazo previsto no nimero anterior sem que tenha existido a apresentagao dos
elementos solicitados, as candidaturas serdo excluidas por decisao fundamentada do Presidente
de Juri;

d) Propor ao CTC os membros do juri de cada candidatura, indicando os vogais considerados
adequados e necessarios;

e) Notificar o candidato da realizagdo da entrevista e de eventuais provas complemen-
tares;

f) Enviar a decisao do juri para ratificagcdo ao CTC da Escola;

g) Devolver os processos relativos ao periodo anual de candidaturas e a respetiva decisdo a
UDRVC-IPS até ao dia 15 de margo do ano civil seguinte;

h) Devolver os processos relativos ao periodo excecional de candidaturas e a respetiva decisdo
a UDRVC-IPS até ao dia 15 de julho do respetivo ano civil.

Artigo 156.°
Tipo e efeitos do processo de validagao

1 — O processo de validagao é feito com base no referencial de competéncias da(s) UC.
2 — Em cada UC, o resultado final do processo de validagao podera ser:

a) Validacao total, traduzindo-se na mencéao qualitativa de aprovado, sem classificacéo para
efeitos de diploma, com atribuicdo do numero de créditos ECTS correspondentes;

b) Nao validagao, traduzindo-se na mengéo qualitativa de n&o aprovado, sem atribuigdo de
créditos ECTS.

3 — Existe a possibilidade de validagao parcial, de carater condicional, que, sujeita aos
requisitos previstos na alinea e) do n.° 1 do artigo 155.°, tomara carater definitivo, de acordo com
o disposto no numero anterior.

Artigo 157.°
Comunicagao da decisdo

1 — A decisao é transmitida ao candidato, por correio eletrénico, através de uma infor-
macéo da UDRVC-IPS até 5 (cinco) dias uteis apds a recegao do processo proveniente das
Escolas.

2 — A UDRVC-IPS comunica a decisao a Divisao Académica do IPS para que conste no
processo do estudante.
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SECCAO I

Creditagao de unidades curriculares do IPS

Artigo 158.°
Objetivo

A presente secgao regula o processo de creditagdo de UC de estudantes matriculados nas
Escolas do IPS, com vista ao prosseguimento de estudos para obtengdo de um grau académico
ou diploma, de acordo com os artigos 45.°, 45.°-A e 45.°-B do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de
margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de
13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 159.°

Ambito e limites quantitativos ao processo de creditagio

1 — Conducente ao prosseguimento de estudos para a obtencédo de grau académico ou
diploma, de acordo com o artigo n.° 45 do Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto e com o artigo
n.° 9 do Decreto-Lei n.° 27/2021, de 16 de abril, as Escolas do IPS:

a) Creditam a formagéo realizada no ambito de outros ciclos de estudos superiores conferentes
de grau em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, quer a obtida no quadro
da organizagdo decorrente do Processo de Bolonha, quer a obtida anteriormente;

b) Creditam a formagao realizada no ambito dos CTeSP até ao limite de 50 % do total dos
créditos do ciclo de estudos em que o estudante se encontra;

¢) Creditam as UC ministradas em instituigdes de ensino superior, efetuadas isoladamente e
realizadas pelo estudante em regime sujeito a avaliagdo com aproveitamento, e num maximo de
60 créditos acumulados ao longo do percurso académico, até ao limite de 50 % do total dos crédi-
tos do ciclo de estudos, nos termos do artigo n.° 46-A do Decreto-Lei n.° 65/2018 de 16 de agosto;

d) Podem atribuir créditos pela formacao realizada no &mbito de cursos ndo conferentes de
grau académico em estabelecimentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros, até ao limite
de 50 % do total dos créditos do ciclo de estudos;

e) Creditam a formagao realizada no ambito dos CET até ao limite de um tergo do total dos
créditos do ciclo de estudos em que o estudante se encontra matriculado;

f) Podem atribuir créditos por outra formagéo ndo abrangida pelas alineas anteriores, até ao
limite de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos;

g) Podem atribuir créditos pela experiéncia profissional, até ao limite de 50 % do total dos
créditos de cursos técnicos superiores profissionais nas situacdées em que o estudante detenha
mais de cinco anos de experiéncia profissional devidamente comprovada;

h) Podem atribuir créditos pela experiéncia profissional devidamente comprovada, até ao limite
de um terco do total dos créditos do ciclo de estudos, nos termos da seccao relativa ao Processo
de Reconhecimento e Validagado de Competéncias do IPS.

2 — O conjunto dos créditos ECTS atribuidos ao abrigo das alineas d) a h) do numero anterior
nao pode exceder dois ter¢os do total dos créditos do ciclo de estudos.

Artigo 160.°
Prazos
1 — As credita¢des sdo requeridas nos seguintes prazos:

a) Na submissao da candidatura ou até 15 dias Uteis apds a data em que o estudante efetuou
a matricula ou inscrigdo no curso que frequenta relativamente as creditagbes a que correspondem
as alineas a) a f), do n.° 1 do artigo 159.°:
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b) Nos termos e prazos estabelecidos no artigo 151.° na secgéao relativa ao Processo de
Reconhecimento e Validagao de Competéncias do IPS, para as creditagbes relativas a alinea g) e
h), do n.° 1 do artigo 159.°

2 — Excetuam-se do numero anterior, as creditacdes relativas a processos de mobilidade,
que se efetuam nos termos do artigo 165.°

Artigo 161.°
Limites

O pedido de creditagdo a uma UC s6 pode ser solicitado uma vez, ndo podendo, apds inde-
ferimento, ser apresentado novo requerimento para a mesma creditagao.

Artigo 162.°

Instrugao das candidaturas e dos requerimentos

1 — Para as creditagbes relativas a alinea g) e h), do n.° 1 do artigo 159.°, as candidaturas
sdo efetuadas online, conforme documentos especificados no artigo 152.° na secgéo relativa ao
Processo de Reconhecimento e Validagdo de Competéncias do IPS.

2 — Para as creditacbes relativas as restantes alineas o pedido de creditacao:

a) Nao carece de requerimento, caso os programas sejam entregues aquando do processo
de candidatura a um concurso de acesso a um curso ou ciclo de estudos,

b) E efetuado por requerimento na Divisdo Académica, em formulario préprio, dirigido ao Pre-
sidente do CTC da respetiva Escola, para os pedidos entregues no ato de matricula ou inscrigao.

3 — Na inscrigdo em anos posteriores, o requerimento € acompanhado dos seguintes docu-
mentos:

a) Para as creditagdes requeridas ao abrigo das alineas a), b), ¢) e e) do n.° 1 do artigo 159.°,
certidao de aproveitamento com a totalidade das UC ou unidades de formacao (UF) aprovadas e
programas detalhados das mesmas, com discriminagao de créditos ECTS e cargas letivas, no caso
de formacgdes efetuadas em instituigao diferente do IPS;

b) Para as creditagbes requeridas ao abrigo das alineas d) e f) do n.° 1 do artigo 159.°, cer-
tidao de aproveitamento com a totalidade das UC ou UF aprovadas, com informacao detalhada
relativa aos conteldos lecionados e cargas letivas, no caso de formagoes efetuadas em instituicao
diferente do IPS;

c¢) Para as formacgoes efetuadas no IPS, da listagem das UC ou UF aprovadas.

Artigo 163.°

Analise dos requerimentos

1 — Aavaliagado dos requerimentos de creditagdes relativas a alinea g), do n.° 1 do artigo 159.°
¢ realizada nos termos da secgao relativa ao Processo de Reconhecimento e Validagdo de Com-
peténcias do IPS.

2 — A analise das creditagdes é efetuada pelo juri do respetivo concurso de acesso, sendo a
proposta de creditagao aprovada pelo CTC de cada Escola.

3 — Para os restantes requerimentos e de acordo com a natureza dos pedidos de creditagao,
0 CTC de cada Escola nomeia um juri que analisa e propde uma decisdo sobre os mesmos.

4 — O juri é constituido, no minimo, por trés docentes, um dos quais preside.

5 — O presidente do juri, em fungdo do numero de candidatos e da especificidade das UC
envolvidas, podera propor ao CTC a cooptagao dos vogais considerados necessarios.

6 — As propostas de decisdo do juri sdo submetidas ao CTC para homologagao.

7 — O CTC da conhecimento da decisdo ao Diretor da Escola, que a remete a Divisdo Aca-
démica.
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8 — A Divisdo Académica informa o estudante e regista no processo individual do estu-
dante.
Artigo 164.°
Creditagao

1 — A creditagao tem em consideragao a area, o nivel de créditos ECTS (ciclo de estudos) e
as competéncias da formagao em que foram obtidos.

2 — Nao é permitida a creditacao de partes de UC, pelo que n&o pode ser exigida a execugao
de trabalho complementar ao estudante tendo em vista a creditacéo total.

3 — Excetua-se do numero anterior a atribuicdo de créditos ao abrigo da alinea g) don.° 1 do
artigo 159.° a qual pode ser total ou parcialmente condicionada a realizagédo de procedimentos de
avaliagdo de conhecimentos especificos, nos termos da secgéo relativa ao Processo de Reconhe-
cimento e Validagao de Competéncias do IPS.

4 — A creditagao nao € condigao suficiente para o ingresso no curso ou ciclo de estudos e
apenas produz efeitos apds a admissdo nesse mesmo curso ou ciclo de estudos.

5 — Sao automaticamente creditadas pela Divisdo Académica, apos inscricdo do estudante,
as UC constantes de relagao previamente aprovada pelo respetivo CTC relativamente a mudanca
entre cursos ministrados na mesma Escola do IPS ou ingresso numa licenciatura como titular de
um CTeSP do IPS.

6 — No caso de reingressos, o numero de créditos a realizar para a atribuigdo do grau ou
diploma n&o pode ser superior a diferenca entre o numero de créditos total necessario para a
atribuicdo do grau ou diploma e os créditos da totalidade da formacéo obtida durante a anterior
inscricao N0 mesmo curso ou no curso que o antecedeu.

7 — No caso de reingressos e em casos devidamente fundamentados em que, face ao nivel
ou conteudo de algumas UC, n&o seja possivel considerar a totalidade da formagao obtida durante
a anterior inscricdo, o numero de créditos a realizar para a atribuicdo do grau ou diploma nao pode
ser superior em 10 % ao que resulta da aplicagao da regra fixada pelo niumero anterior.

8 — Para as formagdes de que o estudante é titular e que ndo estejam expressas em créditos,
o CTC procede a respetiva definicao, recorrendo, se necessario, a colaboragao do estabelecimento
de ensino superior de origem.

Artigo 165.°
Creditagcdo de formagado no ambito de programas de mobilidade

1 — No ambito de um processo de mobilidade, é celebrado um contrato de estudos (Learning
Agreement) entre o estudante, o Coordenador de Curso e o Coordenador de Mobilidade da respetiva
Escola, aprovado pelo respetivo CTC, o qual contém as UC do plano de estudos a frequentar no
IPS e na instituicdo de ensino superior de acolhimento.

2 — O contrato de estudos pode conter UC do plano de estudos em que o estudante nao
esteja inscrito no ano letivo e em que ainda ndo tenha obtido aprovacéo, desde que a respetiva
inscricdo obedega aos limites de créditos ECTS estabelecidos em regulamentagao do IPS para as
inscricdes nos ciclos de estudos, em cada ano letivo.

3 — Aaprovacgao do contrato de estudos implica que o estudante tenha creditagdo automatica,
desde que obtenha aproveitamento as UC que nele constam.

4 — O registo da creditagado é efetuado no processo do estudante apds rececédo do Registo
Académico do estudante (Transcript of Records) proveniente da instituicdo de acolhimento.

Artigo 166.°
Classificagao

1 — Quando se tratem de UC realizadas em instituicdes de ensino superior nacionais, a clas-
sificagao das UC creditadas é a classificagdo atribuida pelo estabelecimento de ensino onde as
mesmas foram realizadas.
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2 — Quando, para uma creditagdo, concorra mais do que uma UC, a classificagdo devera ter
em conta as classificagdes das mesmas, tendo em consideracao o nivel dos créditos.

3 — Quando se trate de UC realizadas em estabelecimentos de ensino superior estrangeiros,
a classificagao das UC creditadas:

a) E a classificacédo atribuida pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro, quando
este utiliza a mesma escala de classificagdo portuguesa;

b) E a classificacdo resultante da converséo proporcional da classificagdo obtida para a escala
de classificagdo portuguesa, quando o estabelecimento de ensino superior estrangeiro adote uma
escala diferente desta.

c) E a classificacdo resultante do processo de conversdo das classificacdes, da responsabili-
dade do Coordenador da Mobilidade, que elabora tabela e procede a sua entrega no Centro para
a Internacionalizagéo e Mobilidade (CIMOB-IPS), devidamente datada e assinada, no caso de UC
associadas a programas de mobilidade.

4 — No caso do numero anterior e com fundamento em manifestas diferencas de distribuicao
estatistica entre as classificagdes atribuidas pelo estabelecimento de ensino superior estrangeiro e
o IPS, o estudante pode requerer ao CTC, fundamentadamente, a atribuicdo de uma classificagao
superior a resultante das regras indicadas.

5 — No &mbito de um processo de reconhecimento e validagao de competéncias profissionais,
nos termos da secc¢ao relativa ao Processo de Reconhecimento e Validagdo de Competéncias do
IPS, o resultado final traduz-se em Aprovado ou Nao Aprovado nas UC, sem classificagao.

Artigo 167.°
Carater urgente do processo de creditagado

A excecdo das creditagdes relativas 3 alinea g), do n.° 1 do artigo 159.°, o procedimento de
creditagdo tem carater urgente e deve ser realizado em prazo compativel com a inscri¢do do estu-
dante e a frequéncia do curso no ano ou semestre letivo para que aquela é requerida, nao devendo
exceder os 15 (quinze) dias seguidos.

Artigo 168.°
Notificagao das decisdes

Apos a recegao da decisdo sobre as creditagdes, a Divisao Académica procede, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, a notificagdo do resultado ao estudante, através de correio eletrénico, para o
endereco institucional que Ihe foi disponibilizado.

Artigo 169.°
Regras de inscrigdo e de classificagcao de estudantes que solicitem creditagdes

1 — No ato de matricula ou inscrigao, sao aplicaveis as regras em vigor no IPS, tendo em
conta o total de créditos ECTS a que a estudante obteve creditagéo.

2 — Apos a notificagéo prevista no artigo anterior, o estudante tem 5 (cinco) dias Uteis para efe-
tuar o pagamento (se aplicavel) das creditagdes aceites e proceder ao acerto da sua inscrigao.

3 — As creditagdes sao registadas no processo individual do estudante, correspondendo-lhe
a anulagao imediata de eventual inscricdo nao concluida, na UC.

4 — Caso a notificagédo do resultado das creditagdes relativas a alinea g) do n.° 1 do artigo 159.°
ou das requeridas em inscri¢gdes posteriores ocorra apds a época de avaliagdes a que o estudante
se tenha submetido, ficara a constar no seu processo a classificacdo mais elevada e a forma como
foi alcangada (em inscrigdo normal ou por creditagao).

5 — Caso o resultado das creditagbes ocorra e o0 estudante seja notificado antes da época de
avaliagbes, podera solicitar que a sua inscricdo seja transformada em melhoria, sem pagamento
de emolumentos.
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6 — Se das creditagdes resultar a integragdo em ano avangado do curso, a mesma so6 se
concretizara se o ano em causa se encontrar em funcionamento.

Artigo 170.°
Regras relativas a documentagao produzida

1 — Nas listagens das UC aprovadas, constantes de documentos produzidos pela Divisao
Académica, as UC creditadas ficara associada uma observacgao, contendo a referéncia a uma das
seguintes alineas:

i.1) Formagao realizada no mesmo curso, no IPS, em plano de estudos precedente;

i.2) Formagao realizada noutro ciclo de estudos superior conferente de grau, em estabeleci-
mentos de ensino superior nacionais ou estrangeiros;

iiy Formagao realizada no ambito de programa de mobilidade nacional ou internacional;

iif) Formacgao realizada em cursos técnicos superiores profissionais;

iv) Formagao realizada em cursos de especializagdo tecnoldgica;

v) Unidades curriculares isoladas realizadas em estabelecimentos de ensino superior;

vi) Formagéo realizada em cursos nao conferentes de grau, em estabelecimentos de ensino
superior nacionais ou estrangeiros;

vii) Creditagcao por reconhecimento de competéncias profissionais;

viii) Outra formagao nao abrangida nas alineas /) a vii).

2 — O estudante ndo podera solicitar programas e cargas horarias das UC creditadas, dado
nao terem sido por ele frequentadas no IPS.

CAPITULO IV

Frequéncia de unidades curriculares subsequentes e isoladas

Artigo 171.°
Ambito

1 — Aos estudantes inscritos num curso ou ciclo de estudos, o IPS faculta a inscricdo em UC
de ciclos de estudos subsequentes, de acordo com o artigo 46.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24
de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016,
de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

2 — O IPS faculta ainda a inscrigao, de forma isolada, nas UC que ministra e se encontrem
em funcionamento, a estudantes inscritos num curso de ensino superior, bem como a outros inte-
ressados, de acordo com o artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo
Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

3 — As UC de ciclos de estudos subsequentes apenas podem ser frequentadas na modalidade
de UC subsequentes e exigem que o estudante se encontre inscrito no curso precedente.

Artigo 172.°
Inscrigdo em UC subsequentes
1 — Podem solicitar inscrigdo em UC subsequentes:

a) De ciclos de estudo de cursos de licenciatura, os estudantes inscritos em CTeSP;
b) De ciclos de estudo de cursos de mestrado, os estudantes inscritos em cursos de licenciatura.

2 — O pedido é formulado através de requerimento em modelo proprio, na Divisao Académica,
nos prazos definidos para cada semestre/trimestre.
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3 — Aautorizagao é aprovada pelo Diretor da Escola, mediante parecer do Presidente do CTC
ouvidos o Coordenador de Curso e o RUC.

Artigo 173.°
Candidatos a UC isoladas
1 — Podem candidatar-se a frequéncia de UC isoladas de CTeSP ou de cursos de licenciatura:

a) Os estudantes de qualquer estabelecimento do ensino superior portugués ou estrangeiro;

b) Os aprovados nas Provas M23, em UC do(s) curso(s) para o(s) qual(quais) prestaram as
provas;

c¢) Os estudantes de CTeSP de qualquer estabelecimento de ensino portugués;

d) Os detentores do 12.° ano ou equivalente;

e) Outros considerados pelos CTC como aptos para a frequéncia das UC pretendidas, através
da respetiva analise curricular.

2 — Podem candidatar-se a frequéncia de UC isoladas de ciclos de estudo de mestrado ou
de pos-graduagao:

a) Os detentores de uma licenciatura, da mesma area de estudos, do IPS ou de outro esta-
belecimento de ensino superior;

b) Outros considerados pelos CTC como aptos para a frequéncia das UC pretendidas, através
da respetiva analise curricular.

Artigo 174.°
UC disponiveis a frequéncialinscrigao

1 — As UC disponiveis para candidatura a frequéncia/inscrigdo como subsequentes ou isoladas
sao as constantes dos planos de estudos dos cursos em funcionamento no ano letivo, respeitando
o regime de precedéncias, caso exista.

2 — Os CTC podem determinar quais as UC que nao serao disponibilizadas para frequéncia/
inscricao como subsequentes ou isoladas, devendo as mesmas constar de lista disponivel para
consulta no portal do IPS.

3 — A aceitagdo dos candidatos esta sempre condicionada a capacidade de integracao de
novos estudantes nas UC pretendidas.

4 — A competéncia para decidir sobre a capacidade de integragéo € do Diretor da Escola,
ouvidos o Presidente de CTC e o Coordenador de Curso.

Artigo 175.°
Edital de candidaturas a UC isoladas

1 — Os prazos de candidaturas a UC Isoladas sao fixados pelo Diretor de cada Escola e
divulgados, conjuntamente com as vagas e as condi¢des de acesso, no Portal do IPS.

2 — Os prazos de candidaturas nao podem ultrapassar o final do primeiro més letivo de cada
semestre/trimestre.

3 — O calendario devera respeitar a informacgao referida no n.° 2 do artigo 17.°

4 — O Edital devera apresentar a listagem das UC sem capacidade de integragao.

Artigo 176.°
Candidaturas a UC isoladas
As candidaturas s&o efetuadas online, devendo ser instruidas com os seguintes documentos:

Copia do documento de identificagdo ou minuta com os dados de identificagao;
Boletim de candidatura (em minuta propria para o efeito);
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Copia de certificado de habilitagdes/de conclusao de curso, da formagao mais elevada;
Curriculum vitae;
Copia de comprovativos de formagdes e outras atividades referidas no Curriculum Vitae.

Artigo 177.°
Apreciagdo das candidaturas a UC isoladas

1 — As candidaturas s&o analisadas e seriadas pelo Coordenador de Curso a que as UC
pertencem.

2 — Os candidatos séo seriados com base na analise do Curriculum Vitae.

3 — Alista de seriagao sera submetida a parecer do Presidente do CTC e homologada pelo
Diretor da Escola.

Artigo 178.°
Regras de inscrigao

1 — O numero de créditos ECTS das UC subsequentes ou isoladas adicionado ao numero de
créditos a que o estudante se encontra inscrito, no curso que frequenta, esta limitado a um maximo
de 60 em cada ano letivo, para os cursos em regime diurno e pos-laboral, ou ao numero de créditos
do ano do plano de estudos em que o estudante se encontra inscrito, no caso de cursos noturnos.

2 — No caso de estudantes de pleno sucesso, no ano letivo anterior, a que as regras de ins-
cricdo conduzem a inscricao em 60 créditos ECTS, nos cursos diurnos e pés-laborais, ou igual ao
numero de créditos do ano do plano de estudos em que o estudante se inscreve, no caso de cursos
noturnos, numero de créditos ECTS referido no nimero anterior € acrescido de 15.

3 — Caso o estudante se inscreva em UC isoladas do proprio curso, os créditos ECTS corres-
pondentes serdo adicionados aos restantes, para efeitos da verificagdo da regra de inscricao.

4 — Para efeitos do n.° 2, ndo sao consideradas UC isoladas do préprio curso as pertencentes
a ramos distintos daquele em que esta inscrito, nem as restantes UC integrantes de grupos de
opgao ja realizados.

5 — Cada estudante pode inscrever-se a UC isoladas, até um maximo de 60 créditos ECTS
acumulados ao longo do seu percurso académico de um mesmo curso ou ciclo de estudos, inde-
pendentemente da obtengéo de aprovagao.

6 — O estudante finalista que esteja legalmente inscrito no ano letivo e que possa concluir o
curso até 20 de dezembro desse ano letivo, que no ano letivo anterior tenha efetuado candidatura
a curso subsequente e que nele tenha ficado colocado condicionalmente, pode solicitar a inscricéo
na totalidade das UC do 1.° semestre/anual desse curso, na modalidade de UC subsequentes.

Artigo 179.°
Propina associada a UC subsequentes e isoladas

1 — As UC isoladas tém associada uma propina em fungao dos créditos ECTS e do valor de
propina por crédito da formagéo a que pertencem, majorados por um coeficiente estabelecido pelo
Conselho Geral do IPS.

2 — No caso de estudantes internacionais, o valor da propina por crédito de formacéao é ainda
afetado pelo fator aprovado pelo Conselho Geral, para este tipo de estudantes.

3 — O valor da propina das UC isoladas é pago, na totalidade, no ato da inscri¢ao.

4 — Caso a soma dos créditos a que o estudante se inscreve no curso que frequenta com os
créditos das UC subsequentes nao exceda os 40 créditos ECTS, a inscrigéo fica isenta de paga-
mento de propinas adicionais.

5 — Todos os créditos em excesso, a partir dos 40, tm uma propina associada igual as UC
isoladas.

6 — No caso do estudante finalista referido no n.° 6 do artigo 178.°, a propina associada a todos
os créditos ECTS em excesso, a partir dos 40, sera paga apenas se o estudante nao ingressar no
curso subsequente.
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Artigo 180.°
Avaliagao e creditagao

1 — Aiinscrigdo em UC subsequentes ou isoladas permite o acesso aos regimes de avaliagao
disponibilizados pela UC (avaliagédo continua, época normal e época de recurso).
2 — As UC em que o candidato obtenha aprovagdo como UC subsequentes:

a) Sao objeto de certificagao;
b) Sao creditadas caso o estudante se matricule no curso ou ciclo de estudos em causa;
¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma.

3 — As UC em que o candidato obtenha aprovacdo como UC isoladas:

a) Sao objeto de certificagao;

b) Séo obrigatoriamente creditadas até ao maximo de 50 % do total dos créditos do curso ou
ciclo de estudos, caso o seu titular nele se venha a inscrever;

¢) Sao incluidas em suplemento ao diploma, caso ndo pertengam ao plano de estudos em
que o estudante esta matriculado.

4 — A creditagédo de UC isoladas do proprio curso é, por regra, efetuada na inscricdo do ano
letivo seguinte.

5 — As UC isoladas e subsequentes aplicam-se as regras relativas a melhoria, mas apenas
executada no ano letivo de inscricao.

6 — A creditagdo de UC isoladas do proéprio curso apenas podera ser efetuada no préprio ano
letivo caso os créditos ECTS da UC, adicionados aos créditos a que o estudante se inscreveu no
inicio do ano letivo, ndo violem as regras de inscrigéo.

7 — Nos cursos de mestrado, o limite a creditagao fixados na alinea b) do n.° 3 do presente
artigo refere-se ao conjunto das UC que constituem o curso de especializagao.

8 — As UC isoladas em que o candidato nao se sujeite a avaliagdo ou n&o obtenha aprovagao
sdo objeto de emissao de certiddo de frequéncia, desde que tenha uma assiduidade superior a
75 %.

CAPITULO V

Formagodes de curta duragao no ambito do ensino superior
conferentes de microcredenciais

Artigo 181.°
Objeto e ambito

A presente secgao visa enquadrar as formagodes de curta duragdo conferentes de microcre-
denciais, ministradas nas Unidades Organicas de ensino e investigagéo do Instituto Politécnico de
Setubal.

As formacgdes curtas conferentes de microcredenciais devem promover a aprendizagem
continua ao longo da vida e as competéncias adquiridas nestas formagdes sao certificadas
pelo IPS.

Artigo 182.°
Principios

As aprendizagens e o volume de trabalho exigidos pelas formagbes de curta duragdo con-
ferentes de microcredenciais sdo traduzidos em créditos do Sistema Europeu de Transferéncia e
Acumulagéo de Créditos (ECTS).
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As formagdes de curta duracdo devem ter entre 1 e 6 créditos ECTS, considerando que a
1 crédito ECTS correspondem 27 horas de volume de trabalho estimado.

As formacodes de curta duragao tém uma estrutura flexivel em fungao das especificidades dos
diversos contextos e dominios de formagao.

As formagdes de curta duracdo podem ser realizadas em parceria com outras instituicdes de
ensino superior e/ou entidades parceiras.

Cada formacéo de curta duragao, e correspondente microcredencial, esta associada um nivel
do Quadro Europeu de Qualificagdes, tendo como referéncia o nivel de conhecimentos e aptiddes
visados, bem como o nivel de responsabilidade e autonomia do publico-alvo.

As microcredenciais sao propriedade do estudante, sdo em formato digital e podem vir a ser
creditadas.

As microcredenciais podem ser combinadas em credenciais ou qualificagbes mais abrangentes.

As microcredenciais s&o controladas por um sistema de garantia de qualidade, de acordo com
as recomendacdes da Comissao Europeia.

Artigo 183.°
Criagao e garantia de qualidade
As formacgdes de curta duragdo podem corresponder:

a) a ofertas formativas de resposta a necessidades de formagéao especificas identificadas pelo
IPS ou suas entidades parceiras;

b) a ofertas formativas decorrentes de projetos de investigagdo e desenvolvimento tecnolégico
(I&DT);

¢) a unidades curriculares que integram a oferta formativa do IPS.

As formagdes de curta duragado sao propostas pelos Departamentos ou Secgbes, coordenadas
por um professor do IPS, e, apds aprovagao pelo Conselho Técnico-Cientifico e parecer do Conselho
Pedagogico, submetidos pelo Diretor da Escola para aprovagao pelo Presidente do IPS.

As formacdes de curta duragao que correspondam a alinea ¢) do n.° 1 ndo carecem de
procedimento de aprovacao ou emissao de parecer pelos Conselhos Técnico-Cientifico e
Pedagdgico, cabendo ao Diretor da Escola a decisdo de submisséo para aprovacgao pelo Pre-
sidente do IPS.

Formacgao enquadrada nos instrumentos de garantia de qualidade definidos no ambito do Sis-
tema Integrado de Gestao e Garantia da Qualidade do IPS, da responsabilidade do coordenador
da formacao.

Artigo 184.°
Formagoes de curta duragao disponiveis a frequéncial/inscrigao

O numero de vagas para admissao de estudantes em formagdes de curta duragao é fixado
pelo Presidente do IPS mediante proposta do Diretor da Escola que ministra a formacao.

Artigo 185.°
Edital de candidaturas a formagoes de curta duragao

O edital das formagbes conferentes de microcredencial sdo estabelecidos de acordo com o
artigo 142.°

Nas situagdes em que as formagdes de curta duracao coincidam com unidades curriculares dos
planos de estudos de cursos do IPS, disponiveis para microcredenciais, os prazos de candidatura
deverao ser anteriores ao inicio do trimestre/semestre.

O edital de abertura da candidatura a formagdes de curta duragéo é divulgado no sitio na
Internet do IPS.
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Artigo 186.°
Candidatura a formagoes de curta duragao

As candidaturas a formacgodes de curta duracao sao efetuadas online, devendo ser instruidas
de acordo com o artigo 176.°

Artigo 187.°
Apreciagao das candidaturas a formagoes de curta duragao

As candidaturas sao analisadas e seriadas pelo coordenador da formacao de curta duracgio.

Os candidatos sao seriados com base na analise curricular.

A lista de seriagdo sera homologada pelo Presidente do IPS, com pareceres do Diretor da
Escola e do Presidente do CTC.

Artigo 188.°
Propina associada a formagoes de curta duragao

O valor da propina de formacdes de curta duragio é pago, na totalidade, no ato da inscrigao.

Artigo 189.°
Funcionamento das formagoes de curta duragiao

As formagdes de curta duragéo funcionam em regime a distancia (e-learning), misto (b-learning)
ou presencial.

A calendarizagdo das formagdes de curta duragéo € aprovada pelo Diretor da Escola que
ministra a formacao, sob proposta dos respetivos coordenadores das formagdes.

Artigo 190.°
Programa das formagodes de curta duragao

O programa da formagéo de curta duragéo ¢é disponibilizado no sitio da Internet do IPS e da
Escola que ministra a formacgao, e nele consta a seguinte informagao:

Designacéo;

Numero de créditos ECTS;

Destinatarios;

Enquadramento da formagéo;

Objetivos/ resultados de aprendizagem;

Metodologias de ensino/aprendizagem e de avaliagao;
Regime de frequéncia (a distancia, misto e presencial);
Responsabilidade da formacao;

Carga horaria, horario e periodo de funcionamento;
Nivel da formagao no Quadro Europeu de Qualificagdes (5 a 8);
Outras informacdes.

Artigo 191.°
Avaliagao

Ainscrigdo numa formagéao conferente de microcredencial permite o acesso apenas ao regime
de avaliacao definido para essa formacao.

A definicao do regime de avaliagdo é da competéncia do coordenador da formagao.

Aavaliagao das competéncias adquiridas pode ser expressa na escala numérica de classifica-
¢ao portuguesa arredondada a unidade ou na escala qualitativa de acordo com a seguinte meng¢ao
“Aprovado” ou “Nao aprovado”.
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Para obter aprovagédo numa formagao de curta duragéo, o estudante deve obter uma classifi-
cacao final minima de 10 (dez) valores.

Os créditos atribuidos nas formagdes de curta duragdo podem ser objeto de creditagéo, para
efeitos de prosseguimento de estudos, nos termos da Lei.

Artigo 192.°
Certificacao

Afrequéncia com aproveitamento de uma formagao de curta duragéo, nos termos do presente
regulamento, confere o direito a respetiva certificagcao através de microcredencial.

Os elementos normalizados de informagédo que integram a certificagédo referida no nimero
anterior, considerando as orientagdes da Comisséo Europeia, sdo os seguintes:

Identificagdo do estudante;

Titulo da formacéo;

Pais/regiao do emitente;

Organismo que atribui a credencial;

Data de emissao;

Resultados de aprendizagem;

Volume de trabalho necessario para atingir os resultados de aprendizagem (indicada em
créditos ECTS);

Nivel da formacao conducente a microcredencial, de acordo com o Quadro Europeu de Qua-
lificagdes;

Tipo de avaliacao;

Forma de participacao na formagao;

Garantia da qualidade da credencial;

Pré-requisitos necessarios para a inscrigao na formagao (caso, existam);

Supervisao e verificagao da identidade durante a avaliagéo;

Classificacao alcancada;

Informagéao adicional.

A emissao da microcredencial € requerida pelos estudantes a Divisdo Académica do IPS e
esta sujeita ao pagamento de emolumentos previsto na Tabela de Emolumentos do IPS.

Ainformacao relativa aos dados das microcredenciais fica disponivel para verificagao através
de acesso online seguro e gratuito, de forma a garantir a transparéncia e o reconhecimento das
mesmas.

CAPITULO VI
Estagios de CTeSP

Artigo 193.°
Ambito

O presente capitulo destina-se a estabelecer as normas e os procedimentos relativos aos
estagios curriculares em contexto de trabalho dos planos de estudos de todos os CTeSP ministra-
dos nas Escolas do IPS, de acordo com o Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de marco, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo
Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 194.°
Destinatarios

As presentes regras aplicam-se a todos os estudantes inscritos nos CTeSP ministrados nas
Escolas do IPS, que integrem esta componente nos seus planos de estudos, e que reinam as
condi¢des para nele se inscreverem.
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Artigo 195.°
Servigos administrativos de gestao dos estagios

1 — Compete as Escolas do IPS, através dos respetivos servigcos administrativos de gestao
dos estagios e do RUC de Estagio, em coordenagéo com o Diretor de Curso, proceder a angariagao
dos estagios necessarios.

2 — O estudante podera diligenciar no sentido de angariar o seu proprio estagio, o qual estara
sujeito a aceitagao por parte do RUC de Estagio, ouvido o Diretor de Curso, mediante a apresen-
tagdo de proposta de Ficha de Oferta de Estagio e da posterior celebragdo de um Protocolo de
Estagio entre a entidade e o IPS.

3 — Na situagéo referida no n.° 2, a aceitacao do local de estagio carece do envio do Proto-
colo de Estagio a DGES, a ser efetuado impreterivelmente até ao final do més de outubro de cada
ano.

Artigo 196.°
Responsabilidade

O processo conducente a obtencao e atribuicao de lugares de estagio para os estudantes,
bem como dos respetivos Orientadores de Estagio, é da responsabilidade do RUC de Estagio, em
coordenacdo com o Coordenador de Curso.

Artigo 197.°
Manifestagao de interesse

O estudante deve manifestar o seu interesse na realizagdo de estagio, junto dos respetivos
servigos administrativos de gestéo dos estagios da Escola ou, caso ndo exista, do RUC de Estagio
através da entrega de ficha de inscrigdo, dentro dos prazos estabelecidos pela Escola.

Artigo 198.°
Requisitos para a frequéncia do estagio

1 — As Escolas podem estabelecer requisitos de sucesso escolar para a frequéncia do estagio,
os quais devem ser tornados publicos no portal do IPS.

2 — Caso o estudante nao reuna os requisitos previstos no niumero anterior, o RUC de Esta-
gio devera informar a Divisdo Académica, de forma a que esta proceda ao acerto da inscrigao do
estudante, no ano letivo, e o informe.

3 — Competira sempre ao estudante garantir a disponibilidade temporal para a realizagao do
respetivo estagio.

4 — Qutras situagbes excecionais serdo apreciadas pelo Diretor da Escola, mediante parecer
do Coordenador de Curso.

Artigo 199.°
Critérios de atribuigdo do Estagio

1 — A distribuicdo dos estudantes pelas entidades de acolhimento sera efetuada pelo RUC
de Estagio, em coordenagao com o Coordenador de Curso, tendo em conta as preferéncias dos
estudantes e os critérios definidos pelas Escolas ou entidades de acolhimento, a publicitar em
devido tempo.

2 — Para a aplicagdo do numero anterior pode ser exigida a entrega do Curriculum Vitae do
estudante nos servigos administrativos de gestdo dos estagios da Escola.

3 — A atribuicdo do estagio sera comunicada ao estudante, pelo RUC de Estagio, até uma
semana antes do inicio do estagio, através do enderego de correio eletronico IPS.
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Artigo 200.°
Entidade de acolhimento

1 — A entidade de acolhimento celebrara um protocolo de estagios com o IPS, no processo
de registo do curso ou posteriormente, o qual sera dado conhecimento a DGES.

2 — Compete a entidade de acolhimento indicar o supervisor de estagio, com formagéo ou
experiéncia adequada ao estagio a supervisionar.

3 — Compete ao RUC de Estagio avaliar a adequagao da entidade de estagio para os objetivos
do estagio e autorizar o mesmo.

4 — As entidades que colaborem com o IPS na realizagdo de estagios comprometem-se a
assegurar condigdes para o exercicio diversificado de competéncias, que possam ser consideradas
no ambito préprio da qualificagdo do estudante, em conformidade com o Plano de Estagio.

5 — No caso dos trabalhadores-estudantes, salvaguardando o disposto no artigo 196.°, a
entidade de acolhimento podera ser, excecionalmente e mediante aprovagédo do RUC de Estagio,
a entidade onde trabalhe, desde que nela possa desenvolver atividades no &mbito das associadas
ao curso e ao correspondente nivel de estudos e que a entidade aceite celebrar o protocolo de
estagios com o IPS, a remeter a DGES.

6 — O seguro escolar a que os estudantes tém direito abrange igualmente o periodo de estagio
em contexto de trabalho, na entidade de acolhimento.

Artigo 201.°
Orientador e supervisor do estagio

1 — O orientador de estagio acompanhara as atividades do estudante estagiario, no decurso
de todo o estagio, servindo de interlocutor com a instituicdo de acolhimento, se necessario.

2 — O supervisor do estagio sera responsavel pela supervisdo e acompanhamento do estu-
dante estagiario na respetiva entidade.

3 — O orientador e o supervisor deverao orientar, conjuntamente, o estagio nos termos e
condigbes definidas no presente regulamento.

Artigo 202.°
Contrato de estagio

1 — O estagio formaliza-se com a celebragdo de um contrato de estagio.

2 — O contrato estabelecera as formas de cooperacao e as responsabilidades das instituicdes
participantes, tendo em vista o aproveitamento das potencialidades cientificas, técnicas e humanas
de ambas as instituigdes.

3 — O contrato de estagio sera produzido, em triplicado, pelos servicos administrativos de
gestdo dos estagios da Escola, antes do inicio do estagio, convocando o estudante estagiario para
assinatura.

4 — O Diretor da Escola procede a assinatura dos trés exemplares, enviando-os a entidade
de acolhimento, que devolvera dois dos exemplares devidamente assinados.

5 — Um dos exemplares do Contrato de Estagio sera enviado ao estudante estagiario e o
outro é enviado ao RUC de Estagio, que o incluira no Dossier de Estagio do estudante estagiario,
no final do processo, antes de o remeter a Divisdo Académica.

Artigo 203.°
Plano de Estagio

1 — O Plano de Estagio estabelece o conjunto de atividades profissionais relacionadas com
a area de formacéao do estudante estagiario que serdo executadas durante o estagio.
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2 — O Plano de Estagio ¢ um documento elaborado pelo estudante, em colaboragdo com o
orientador e o supervisor da entidade de acolhimento, assinado pelos trés intervenientes e remetido
para o RUC de Estagio.

3 — Do Plano de Estagio constam os seguintes elementos:

a) Identificagcdo do estudante estagiario, do orientador e do supervisor;
b) ldentificagdo da entidade de acolhimento;
c¢) Os objetivos especificos do estagio;

d) As fungdes e atividades a serem desempenhadas pelo estudante estagiario;
e) Periodo de estagio.
Artigo 204.°
Direitos

1 — Ao estudante estagiario sdo consagrados os seguintes direitos:

a) Ser apoiado pelo orientador e pelo supervisor do estagio, durante as atividades que envol-
vem o estagio;

b) Ter seguro escolar durante todo o periodo de estagio na entidade de acolhimento;

c) Serem-lhe facultados, pela entidade de acolhimento, os recursos materiais necessarios para
0 desenvolvimento e conclusao do estagio;

d) Apresentar a justificagcao de faltas pelos motivos admitidos pela Entidade de Acolhimento,
dentro dos limites estabelecidos neste regulamento.

2 — Sao direitos da entidade de acolhimento:

a) Que o estudante estagiario cumpra, com profissionalismo, assiduidade e pontualidade, as
suas atividades e respeite as normas da entidade;
b) Que o estudante estagiario informe das suas faltas ou auséncias, com a antecipagao pos-

sivel;
¢) A dar por concluido o estagio, caso considere inadequado o comportamento do estudante
estagiario.
Artigo 205.°
Deveres

1 — Sé&o deveres do estudante estagiario:

a) Cumprir o plano de estagio;

b) Comparecer com assiduidade e pontualidade no local de estagio;

c¢) Tratar com respeito todas as pessoas com que se relacione durante o estagio, nao pertur-
bando o ambiente de trabalho na area em que o mesmo vai decorrer;

d) Utilizar com cuidado e zelar pela boa conservacao dos equipamentos e demais bens que
Ihe sejam confiados;

e) Cumprir todas as regras estabelecidas na entidade de acolhimento, nomeadamente quanto
a higiene, seguranga e saude no trabalho;

f) Acatar e seguir as instru¢des dos responsaveis da entidade de acolhimento, nomeadamente
no que respeita ao desenvolvimento do estagio, e cumprir as orientagbes emanadas por parte do
supervisor e orientador do estagio, no &mbito do plano de estagio;

g) Cumprir o dever de sigilo referente a métodos de produgao, negécios ou qualquer outra
informagao que tenha conhecimento no ambito da realizagédo do estagio, estando interdito de obter
copias para uso pessoal ou qualquer outra utilizagdo n&o autorizada da informagao obtida;

h) Manter atualizado o Dossier de Estagio;

i) Entregar a documentagao do Dossier de Estagio ao RUC de Estagio, cumprindo os prazos
fixados no presente regulamento, sob pena de impossibilidade de defesa do relatério de estagio,
caso aplicavel.
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2 — S&o deveres da entidade de acolhimento:

a) Assinar, antes do inicio do estagio, o contrato que formaliza todo o processo;

b) Designar um supervisor de estagio;

c¢) Disponibilizar ao estudante estagiario os meios necessarios para o desempenho devido das
tarefas que lhe forem atribuidas;

d) Acompanhar o estudante estagiario durante o periodo de estagio;

e) Preencher um Relatério de Avaliagdo do estudante estagiario remetido pela Escola;

f) Manter atualizado um Registo de Presencas Diarias de acordo com o modelo fornecido pela
Escola.

3 — Sao deveres da Escola:

a) Disponibilizar ao estudante estagiario, em devido tempo, informacgao sobre possiveis enti-
dades de acolhimento, bem como receber deste informagéo sobre a entidade em que pretende
realizar o estagio;

b) Verificar se o estudante estagiario cumpre os requisitos de acesso ao estagio;

c¢) Proceder aos necessarios contactos institucionais para formalizar o estagio, conduzindo a
assinatura do respetivo contrato, no inicio do estagio;

d) Remeter a entidade de acolhimento o modelo do Relatério de Avaliagéo a utilizar pelo res-
petivo supervisor;

e) Acompanhar, adequadamente, a formagao do estudante estagiario, colaborando na reso-
lucdo de quaisquer problemas que possam surgir durante o estagio;

f) Assegurar que o processo de avaliagdo do estagio € concluido dentro dos prazos estabele-
cidos pela Escola para o efeito;

g) Manter o Dossier de Estagio pelo periodo minimo de dois anos apds a conclusdo do
estagio.

Artigo 206.°
Dossier de estagio

1 — No Dossier de Estagio encontra-se compilada toda a informacgao relativa ao desenrolar
do estagio.

2 — O Dossier de Estagio é organizado pelo estudante estagiario, em colaboragdo com
o orientador e o supervisor, e sera entregue ao RUC de Estagio, até ao final da discussao do
relatério.

3 — O Dossier de Estagio devera incluir.

a) Plano de Estagio;

b) Registo de Presencas Diarias;

¢) Registo de faltas, justificadas e injustificadas, a preencher pela entidade de acolhimento;
d) Cépia do pedido de adiamento da entrega do Relatério de Estagio, se aplicavel.

4 — No Dossier de Estagio constarao ainda as seguintes informacdes, a incluir pelos orientador
de estagio e RUC de Estagio:

a) Contrato de Estagio;

b) Resumos de Reunides Periddicas, se aplicavel,
c¢) Parecer do Supervisor/relatério de avaliagao;

d) Ata da prova publica ou de conclusao de estagio.

5 — O Dossier de Estagio sera entregue pelo RUC de Estagio na Divisdo Académica para
posterior registo e arquivo.

6 — O relatorio, em versao digital, submetido na plataforma, é parte integrante do Dossier de
Estagio.
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Artigo 207.°
Duragao do estagio

1 — O estudante estagiario devera cumprir, na entidade de acolhimento, o nimero de horas/
dias de trabalho previstas no plano de estudos para a UC de estagio.

2 — A carga horaria semanal deve ser distribuida de acordo com o horario de funcionamento
da entidade de acolhimento.

3 — O relatério de estagio deve ser discutido, no maximo, até ao dia 20 de dezembro, apds o
final do ano letivo, e o ndo cumprimento dessa data implicara a inscrigdo no ano letivo subsequente,
dando lugar ao pagamento da respetiva propina.

Artigo 208.°
Assiduidade

1 — O estagio € de frequéncia presencial obrigatéria, mediante presenca fisica ou através de
meios telematicos em func¢ao do contexto de estagio.

2 — O numero total de faltas esta limitado a 10 % da duragéao total do estagio, o que, a ser
excedido, conduz a cessagao do estagio e a consequente reprovagado do estudante estagiario.

3 — As faltas devem ser justificadas de acordo com a legislagdo aplicavel na Entidade de
Acolhimento.

4 — As faltas injustificadas, seguidas ou interpoladas, ndo podem exceder 5 % da duragao total
do estagio, o que, a ocorrer, conduz a imediata cessagao do estagio e a consequente reprovagao
do estudante estagiario.

5 — O controlo de assiduidade é preenchido pelo estudante estagiario, com base no registo
de presencgas, com a aprovagao do supervisor de estagio.

Artigo 209.°
Reunides obrigatorias

1 — Seréo realizadas reunides entre o orientador, o supervisor e o estudante estagiario,
devendo a primeira ser realizada previamente ao arranque do estagio, na qual sera aprovado, entre
as partes, o Plano de Estagio.

2 — Das reunides realizadas serao elaborados os respetivos resumos, a incluir no Dossier de
Estagio, apds aprovagao pelo orientador de estagio.

3 — Em casos excecionais, podem as reunides ser realizadas por teleconferéncia.

4 — No decurso de todo o periodo de estagio, o orientador e o supervisor comunicardo entre
si, através de correio eletrénico ou pelos meios que considerem mais convenientes, de forma a
garantir que todos os aspetos relevantes da atividade do estudante estagiario sdo devidamente
acompanhados, devendo reunir-se presencialmente, caso necessario.

Artigo 210.°
Relatorio de estagio

1 — O estudante estagiario elaborara um relatério final sobre o trabalho desenvolvido no
estagio, contando com o apoio conjunto do orientador e do supervisor de estagio.
2 — As Escolas disponibilizardo um modelo de relatério de estagio.

Artigo 211.°
Entrega do relatério de estagio

1 — Terminado o estagio e no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data final de estagio, o
estudante estagiario solicita a Divisdo Académica, através de plataforma eletrénica existente para
o efeito, autorizagdo para a entrega do relatério, submetendo em plataforma eletrénica.
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2 — Recebida a autorizagdo da Divisdo Académica, procede a submissao do relatério, na
plataforma eletronica, em formato PDF e elaborado em minuta propria, de acordo com um guido
estabelecidos para o efeito e disponibilizados no Portal do IPS.

3 — Excecionalmente, mediante a apresentagao de requerimento justificativo com parecer
favoravel do orientador, o RUC de Estagio pode autorizar o adiamento da entrega do relatério por
mais 15 (quinze) dias.

4 — A ndo entrega do relatério nos prazos estabelecidos nos numeros anteriores conduz a
reprovagao no Estagio.

Artigo 212.°
Prova publica de estagio de CTeSP

1 — A avaliagdo do relatério final é efetuada mediante prova publica com a duragéo prevista
no artigo 27.° e, sempre que possivel, a realizar até 30 dias de calendario apds a sua entrega.
2 — A prova publica sera avaliada por um juri com a seguinte composi¢ao:

a) RUC de Estagio, que preside ao juri;

b) Orientador do estagio, ou em caso de impedimento, um substituto nomeado pelo Diretor
da Escola;

c¢) Supervisor de estagio, ou, em caso de impedimento, um substituto que preferencialmente
pertencera a entidade de acolhimento.

3 — Caso o RUC de Estagio seja o orientador de estagio ou em caso de impossibilidade
de desempenhar o papel de presidente de Juri, compete ao Diretor da Escola designar quem o
substitui.

Artigo 213.°
Classificacao do estagio

1 — Sao considerados aprovados os candidatos que obtenham uma classificagao final, expressa
no intervalo 10-20, na escala de classificagdo portuguesa.
2 — A classificagao do estagio deve refletir duas componentes:

a)Aavaliagdo do desempenho do estudante estagiario durante o estagio, da responsabilidade
do orientador e do supervisor, com a ponderacgao de 60 %;

b) A qualidade do relatério e a qualidade da apresentagao/discussao, com a ponderagao de
40 %.

3 — Aclassificagéao final é registada em ata.
4 — A ata, contendo a classificagao final, sera enviada a Divisdo Académica.
5 — A classificagéo de estagio ndo é objeto de melhoria.

Artigo 214.°
Creditagao

1 — Caso o estudante considere ser detentor de experiéncia profissional que lhe possibilita
a creditagéo do estagio, podera requerer a creditagao por reconhecimento e validagdo de compe-
téncias.

2 — O pedido ¢ efetuado na Divisdo Académica, dentro dos prazos estabelecidos em cada
ano letivo.

3 — Acreditagao, se obtida, é efetuada sem classificagao, pelo que a UC Estagio deixara de
intervir no céalculo da média do curso.

4 — A creditagdo estdo associados emolumentos.
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Artigo 215.°
Casos omissos

1 — As duvidas e omissdes resultantes da interpretacao e aplicagao do presente regulamento
serao objeto de despacho do Presidente do IPS.

2 — As regras constantes no presente capitulo poderéo ser alteradas por deliberagdo do
Presidente do IPS, ouvidos os Diretores das Escolas.

CAPITULO VII
Mobilidade dos estudantes do IPS

SECCAO |

Disposigoes gerais

Artigo 216.°
Objeto

O presente capitulo define os procedimentos e condigdes de participacado dos estudantes do
IPS, em acdes de mobilidade.

Artigo 217.°
Ambito

O presente capitulo aplica-se a todas as deslocagdes ao estrangeiro praticadas ao abrigo de
programas comunitarios e extracomunitarios em que o IPS participe, bem como as que ocorrerem
no quadro de parcerias, protocolos ou convénios celebrados entre o IPS e instituigbes congéneres,
nacionais ou estrangeiras.

Artigo 218.°
Critérios de elegibilidade dos participantes

Sem prejuizo das regras fixadas por cada programa referido no artigo 217.°, sdo considerados
elegiveis para participar em agdes de mobilidade, nos termos do presente regulamento:

a) Os estudantes matriculados e inscritos no IPS que, na data da realizagdo da mobilidade,
estejam inscritos, no minimo, no 2.° ano curricular do curso ou ciclo de estudos, sem prejuizo do
disposto na alinea seguinte;

b) Os estudantes que tendo terminado um CTeSP ou uma licenciatura no IPS pretendam
candidatar-se ao ciclo de estudos seguinte, ficando a sua mobilidade condicionada a matricula no
ciclo de estudos em que ficaram colocados;

c¢) Os recém-graduados ou detentores de diploma de CTeSP do IPS que realizem a mobilidade
no prazo maximo de 1 ano a contar da obtengéo do respetivo grau ou diploma;

d) Os estudantes de instituicdes parceiras que forem por elas designados para realizarem um
periodo de mobilidade no IPS.

Artigo 219.°
Bolsas de mobilidade

1 — Por bolsa de mobilidade entende-se um subsidio, a fundo perdido, destinado a auxiliar
nas despesas inerentes a mobilidade no pais anfitrido.
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2 — A atribuicdo de bolsas de mobilidade esta condicionada a disponibilidade de financia-
mento.

3 — Os beneficiarios de outras bolsas nacionais, ou de qualquer outro auxilio financeiro nacio-
nal, poderao continuar a usufruir plenamente desses apoios durante o periodo de mobilidade.

SECCAO I

Gestao da mobilidade

Artigo 220.°
Competéncias

1 — Compete ao CIMOB-IPS desenvolver agdes diretas de divulgagao, organizagao, acom-
panhamento e avaliagdo de todos os atos de mobilidade abrangidos pelo presente regulamento.

2 — Compete ao Coordenador de Mobilidade, representante de cada Escola, designado pelo
Diretor de entre os professores de carreira:

a) Sensibilizar e mobilizar a comunidade da sua Escola para a importancia e o valor da mobi-
lidade;

b) Colaborar com o CIMOB-IPS na divulgacao das agdes e na seriagao dos estudantes IPS
candidatos a mobilidade;

¢) Negociar e validar, em conjunto com os Coordenadores de curso, a proposta de Contrato
de Estudos/Estagio (e eventuais alteragdes) de estudantes do IPS e de estudantes de instituigdes
parceiras, bem como todas as matérias relacionadas com o reconhecimento académico dos estu-
dantes IPS;

d) Garantir, em articulagdo com os Coordenadores de Curso, o reconhecimento das UC
constantes nos boletins de registo académico dos estudantes IPS, de acordo com os Contratos
de Estudos/Acordos de Estagio, bem como as reconversées das classificagbes, nos termos da lei
e dos regulamentos aplicaveis;

e) Confirmar, em articulagdo com os Coordenadoreses de Curso, a aceitagdo dos estudantes
de instituicdes parceiras, através da assinatura da Carta de Aceitagao;

f) Colaborar com o CIMOB-IPS no apoio aos estudantes de instituicées parceiras, de modo
a favorecer a sua integragéo na Escola, bem como no acompanhamento dos estudantes da sua
Escola que se encontrem a realizar um periodo de mobilidade;

g) Avaliar a qualidade e grau de concretizagdo dos acordos bilaterais existentes e/ou das
propostas de novos acordos, em estreita articulagdo com o Diretor da Escola.

3 — Compete aos Coordenadores de curso, em articulagdo com o Coordenador de Mobilidade
de cada Escola:

a) Sensibilizar e mobilizar os estudantes do respetivo curso para a importancia e o valor da
mobilidade internacional, divulgando as oportunidades existentes;

b) Negociar e validar, em conjunto com o Coordenador da Mobilidade, a proposta de Contrato de
Estudos/Acordo de Estagio e eventuais alteragdes, bem como todas as matérias relacionadas com
o reconhecimento académico dos estudantes IPS e dos estudantes de instituicbes parceiras;

¢) Colaborar com o CIMOB-IPS no apoio aos estudantes das instituicdes parceiras, de modo
a favorecer a sua integracao na respetiva Escola, bem como no acompanhamento dos estudantes
do seu curso que se encontrem a realizar um periodo de mobilidade.

4 — Compete aos Responsaveis das UC inscritas nos Contratos de Estudos/Estagio, em
articulagdo com os Coordenadoresde curso:

a) Apoiar os estudantes em mobilidade de modo a favorecer a sua integragédo na comunidade
académica;

b) Manter o Coordenador de Curso e o Coordenador de Mobilidade informados do processo
de integracéo dos estudantes em mobilidade.
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SECCAO III

Mobilidade de estudantes, detentores de um diploma de ctesp e recém-graduados

Artigo 221.°
Aplicagao

1 — Tém direito ao estatuto de estudante em mobilidade, a seguir designado por estudante
em mobilidade, todos os estudantes, detentores de um diploma de CTeSP e recém-graduados que
se candidatem e sejam selecionados.

2 — A concesséo do estatuto de estudante em mobilidade néo esta associada, obrigatoria-
mente, a atribuicdo de uma bolsa.

Artigo 222.°
Direitos do estudante em mobilidade

Sem prejuizo das regras fixadas por cada programa referido no artigo 217.°, s&o direitos do
estudante em mobilidade:

a) Pleno reconhecimento académico obtido pela aplicagdo do Sistema Europeu de Transfe-
réncia de Créditos (ECTS);

b) Poder inscrever-se em época especial em UC do plano de estudos em que se encontra
inscrito e constantes do Contrato de Estudos, em caso de insucesso académico, bem como as UC
a que tenha sido impedido de realizar na avaliagdo nas épocas normais e de recurso, por estar em
mobilidade, no ano letivo em causa;

¢) Insengéo de pagamento de propinas na instituigdo de acolhimento (incluindo despesas de
matricula, inscricdo para avaliagoes finais e despesas de acesso a laboratérios e bibliotecas);

d) Pleno usufruto de todas as bolsas nacionais ou qualquer outro auxilio financeiro de caracter
nacional previamente aprovado durante o periodo de mobilidade;

e) Apoio do CIMOB-IPS na organizagao do processo de mobilidade;

f) Reconhecimento, pela instituigdo/entidade de acolhimento, como membro de pleno direito
da sua comunidade;

g) Acesso a informagéao sobre as condigdes da mobilidade as quais se submeteu;

h) Usufruto dos equipamentos da instituicao/entidade de acolhimento, nos termos das normas
e regulamentos em vigor.

Artigo 223.°
Deveres do estudante em mobilidade

1 — Sem prejuizo das regras fixadas por cada programa referido no artigo 217.°, sdo deveres
do estudante em mobilidade:

a) Manter-se informado sobre as condigbes da mobilidade as quais se submeteu;

b) Tratar e assinar atempadamente toda a documentagao referente a sua mobilidade;

c¢) Pagar o prémio de seguro, quando aplicavel,

d) Representar com dignidade e responsabilidade o IPS;

e) Realizar os testes de avaliagao de competéncias linguisticas e, quando aplicavel, realizar
o curso da lingua em que se efetua a mobilidade, na plataforma informatica adequada ao pro-
grama;

f) Frequentar com assiduidade, com a finalidade de obter aproveitamento, as UC e/ou Estagios
constantes no Contrato de Estudos/ Estagio;

g) Respeitar as normas e os regulamentos existentes na instituicdo/entidade de acolhi-
mento;
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h) Elaborar e submeter um Relatério Final do periodo de mobilidade através dos meios e
termos definidos pelo respetivo programa de mobilidade;

i) Participar nas agdes de disseminagao dos resultados do periodo de mobilidade, programa-
das pelo IPS.

2 — Em caso de nao cumprimento de qualquer dos deveres acima mencionados, o IPS
reserva-se o direito de exigir a devolugéo da bolsa atribuida aos estudantes em mobilidade ou de
suspender os atos académicos dos estudantes de instituicdes parceiras.

3 — Sem prejuizo do disposto no numero anterior, o IPS exigira a devolugao integral da bolsa
atribuida sempre que o estudante ndo complete o minimo de 50 % de créditos ECTS com reco-
nhecimento académico, através da creditagdo no plano curricular ou da inscrigdo no Suplemento
ao Diploma.

4 — A devolugao da(s) bolsa(s) atribuida(s) aos estudantes em mobilidade s&o solicitadas
através do envio de comunicacéao escrita, dispondo os beneficiarios de um prazo de 15 dias uteis,
apo6s a rececao do pedido de devolucao, para proceder em conformidade.

5 — A nado devolugao de bolsa(s) atribuida(s) aos estudantes em mobilidade nos termos do
numero anterior, considera-se como divida para com o IPS, aplicando-se as medidas de cobranga
coerciva em vigor.

6 — Nenhum estudante pode invocar desconhecimento da legislagdo ou dos regulamentos e
procedimentos aplicaveis a mobilidade, a fim de usufruir indevidamente de qualquer beneficio ou
isentar-se de qualquer responsabilidade.

Artigo 224.°
Elegibilidade dos periodos de mobilidade

Sem prejuizo das regras fixadas por cada programa referido no artigo 217.°, sdo considerados
elegiveis todos os periodos de mobilidade que:

a) Se realizem numa instituigdo/entidade que tenha estabelecido com o IPS qualquer tipo de
acordo ou protocolo versando a mobilidade;

b) Incluam atividades académicas que decorram do normal percurso curricular do estudante,
desighadamente aulas presenciais, projeto, estagio, praticas pedagdgicas ou ensino clinico, entre
outras, assim como a participagdo em cursos e programas de carater extracurricular, de natureza
académica;

c) Correspondam a um estagio de natureza profissional (work placement) na area do CTeSP
em que o estudante obteve diploma ou na area do ciclo de estudos em que o recém-graduado
obteve o grau académico.

Artigo 225.°

Duragéao dos periodos de mobilidade

A duragéo dos periodos de mobilidade esta condicionada as regras do programa em que o
estudante ou diplomado participa, ou do convénio de colaboragdo no ambito do qual a mobilidade
ocorra.

Artigo 226.°
Candidaturas ao estatuto de estudante em mobilidade

1 — Os estudantes do IPS que pretendam realizar uma agao de mobilidade deverao candidatar-
-se ao estatuto de estudante em mobilidade, nos prazos e termos fixados por despacho do Presidente/
Edital, e de acordo com as regras e procedimentos definidos para cada programa de mobilidade.

2 — Os estudantes do IPS podem, em simultaneo, candidatar-se a atribuicao de uma bolsa
de mobilidade, nos termos fixados no artigo 219.°
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3 — Os estudantes de instituicbes parceiras devem enviar para o CIMOB-IPS, nos prazos e
termos fixados, a Ficha de Candidatura, o Contrato de Estudos/Estagio, devidamente assinado
pelo estudante e assinado e carimbado pela instituicdo/entidade de origem, copia do documento
de identificagao, histérico académico (se aplicavel), copia do seguro europeu de saude e doenga/
seguro privado de saude, nos casos aplicaveis, copia do visto.

Artigo 227.°
Requisitos de admissdo ao estatuto de estudante em mobilidade

Podem ser candidatos ao estatuto de estudante em mobilidade, os estudantes e recém-
-graduados que, cumulativamente, reinam os seguintes requisitos:

a) Cumpram os critérios de elegibilidade fixados na alinea a) do artigo 218.°;

b) Entreguem a documentacao referida no n.° 1 do artigo 226.° dentro dos prazos estabele-
cidos;

¢) Cumpram os requisitos de cada um dos programas de mobilidade.

Artigo 228.°
Critérios de seriagao e selegdo dos candidatos ao estatuto de estudante em mobilidade

1 — A seriagéo é efetuada com recurso a documentagao de candidatura exigida no Edital de
cada concurso.

2 — Para os periodos de mobilidade de estudo ou de estagio curricular de estudantes, a
seriagao é efetuada com base nos seguintes critérios:

a) Numero de créditos ECTS realizados em relagdo ao numero total de créditos ECTS do
curso em que o estudante se encontra inscrito, calculado a partir da seguinte férmula: numero de
créditos ECTS realizados dividido pelo numero total de créditos ECTS do curso, multiplicado por
100 e arredondado a primeira casa decimal;

b) Motivagdes e condigbes para a realizagdo da mobilidade, nos termos das alineas a) e ¢) do
numero anterior, numa escala de 0 a 100;

c) Média aritmética simples das classificagbes obtidas nas UC realizadas, durante o curso,
numa escala de 0 a 20, multiplicada por 5, arredondado a primeira casa decimal.

3 — Para os periodos de mobilidade de recém-graduados, a seriagao é efetuada com base
nos seguintes critérios:

a) Média final de curso, numa escala de 0 a 20, multiplicada por 5;

b) Motivacdes e condi¢cbes para a realizagdo da mobilidade, nos termos das alineas a) e ¢)
do n.° 1, numa escala de 0 a 100;

c¢) Experiéncia prévia no pais de acolhimento (regresso ao pais de origem), correspondendo
a sua verificagéo a atribuicdo de 100 pontos, e a sua inexisténcia a 0 pontos.

4 — Os ponderadores a aplicar aos critérios de seriagdo sdo os seguintes:

a) Para os periodos de mobilidade de estudo ou de estagio curricular, 35 % para a alinea a),
35 % para a alinea b) e 30 % para a alinea c);

b) Para os periodos de mobilidade de recém-graduados, 30 % para a alinea a), 60 % para a
linea b) e 10 % para a alinea c).

5 — O resultado final corresponde a soma dos pontos obtidos nos termos dos nimeros ante-
riores.

6 — A seriacdo ¢ publicitada nos termos definidos para cada um dos programas de mobili-
dade.
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7 — S0 serao selecionadas as candidaturas com um minimo de 50 pontos na avaliagdo das
motivagdes e condicdes para a realizacdo da mobilidade.

Artigo 229.°
Critérios de seriagdo e selegao dos candidatos a bolsas de mobilidade

1 — Os critérios de seriagao e selegao para efeitos de atribuigdo de bolsas de mobilidade sao
os referidos no artigo 228.°

2 — Para cada um dos tipos de mobilidade, quer seja periodo de estudos, periodo de esta-
gio ou estagio para recém-graduados, os estudantes que ja tenham beneficiado de uma bolsa de
mobilidade no ambito do presente regulamento, sdo seriados numa segunda fase, apds a seriagao
daqueles que se tenham candidatado pela primeira vez.

Artigo 230.°
Desisténcia do estatuto de estudante em mobilidade

1 — A eventual desisténcia do estatuto de estudante em mobilidade devera ser comunicada,
por correio eletrénico, ao CIMOB-IPS, logo que o motivo justificativo ocorra, quer durante o processo
de candidatura, quer durante a realizagdo do periodo de mobilidade.

2 — A desisténcia, ainda que comunicada, ndo dispensa o estudante ou o recém-graduado
do cumprimento das obrigagbes acessorias que haja previamente assumido perante a instituicao/
entidade de acolhimento, designadamente o pagamento de reservas de alojamento, entre outros.

3 — Caso a desisténcia ocorra durante a realizagdo do periodo de mobilidade, o estudante em
mobilidade devera devolver a totalidade da bolsa que Ihe foi atribuida, se aplicavel, salvo motivos
de forga maior devidamente justificados.

4 — O nao cumprimento do estipulado no ponto 3 podera implicar a suspensao de atos aca-
démicos, se aplicavel, sem prejuizo do eventual recurso a via judicial.

Artigo 231.°
Organizagao da mobilidade do estudante do IPS

1 — Aorganizagao do processo de mobilidade é da responsabilidade da Escola e do estudante
ou recém-graduado, em articulagdo com o CIMOB-IPS.
2 — Compete ao estudante em mobilidade:

a) Negociar e elaborar o Contrato de Estudos/Estagio, em articulagdo com o Coordenador da
Mobilidade e o Coordenador de Curso;

b) Tratar de toda a documentagao necessaria relativa @ mobilidade;

c¢) Tratar da viagem de ida e de regresso, bem como do alojamento;

d) Entregar no CIMOB-IPS um original da Carta de Confirmag&o da mobilidade, emitida pela
instituicao/entidade de acolhimento, com as datas de inicio e fim da mesma.

3 — Compete ao CIMOB-IPS:

a) Garantir a comunicagado com as instituicbes parceiras;

b) Garantir as assinaturas do Coordenador Institucional nos documentos necessarios;

¢) No caso de estudantes oriundos de instituigbes parcerias, garantir as assinaturas do Coor-
denador da Mobilidade nos documentos necessarios, no caso de aprovagao dos Contratos de
Estudo/Estagio;

d) Proceder a elaboragao da proposta de pagamento da bolsa de mobilidade, se aplicavel;

e) Dar apoio na pesquisa de informagdes sobre a instituigdo/entidade e o pais de acolhimento,
alojamento e cursos de linguas como preparacao para o periodo de mobilidade, eventualmente
disponibilizados pela instituigdo/entidade de acolhimento.
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Artigo 232.°
Documentagao do processo do estudante em mobilidade

Sem prejuizo das regras fixadas por cada programa referido no artigo 217.°, o processo do
estudante em mobilidade é constituido, obrigatoriamente, pela seguinte documentagao:

a) Acordo bilateral ou equivalente legal, celebrado antes da realizagdo da mobilidade, entre o
IPS e a instituicdo/entidade parceira, com esse objetivo;

b) Documento de Aceitagao, confirmando a selegao enquanto estudante de mobilidade na
respetiva instituicao/entidade;

c¢) Ficha de Candidatura;

d) Carta de Motivagbes, no caso dos estudantes IPS, e para os programas em que tal seja
aplicavel,

e) Ficha do estudante em mobilidade, no caso dos estudantes IPS;

f) Contrato de estudante e respetivas adendas (quando aplicavel), no caso dos estudantes
IPS;

g) Contrato de Estudos/Estagio, e respetivas alteragdes (quando aplicavel);

h) Declaragdes de autorizagdo de prolongamento de estudos (quando aplicavel), quer da
instituicdo/entidade de acolhimento quer da instituicdo de origem;

i) Original da Carta de Confirmagao do periodo de estudos ou do estagio, no caso dos estu-
dantes IPS, e copia da mesma, no caso dos estudantes de instituicdes parceiras;

J) Boletim de registo académico;

k) Comprovativo de submiss&o do Relatdrio Final do periodo de mobilidade.

Artigo 233.°

Reconhecimento académico

1 — O reconhecimento académico é assegurado de acordo com os regulamentos e legislagéo
em vigor.

2 — O reconhecimento académico sera recusado se o estudante em mobilidade nao alcancar
o nivel de aproveitamento exigido pela instituicdo de acolhimento ou se n&o cumprir as condi¢des
indispensaveis a obtencao do pleno reconhecimento académico, estipuladas pelas instituicoes
participantes.

3 — O estudante em mobilidade devera entregar o Boletim de Registo Académico até dois
meses apos a data de regresso contratualmente estabelecida.

4 — Caso nao proceda em conformidade com o referido no nimero anterior, o reconhecimento
s6 sera efetivo no ano curricular seguinte.

Artigo 234.°
Conversao de classificagoes

As classificagdes obtidas nas UC constantes no Boletim de Registo Académico emitido pela ins-
tituicdo de acolhimento, sdo convertidas de acordo com os regulamentos e legislagdo em vigor.
CAPITULO VIII

Regime de prescrigées do IPS

Artigo 235.°
Objeto

O presente capitulo estabelece o regime de prescrigdo do direito a inscrigdo dos estudantes
nos cursos ministrados nas Escolas do IPS, tendo por base o estipulado na Lei n.° 37/2003, de
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22 de agosto, que estabelece no artigo 5.° a existéncia de um regime de prescricdo do direito a
inscricdo dos estudantes, assente em critérios de aproveitamento escolar.

Artigo 236.°
Organizagao do curso

1 — Para os efeitos do presente capitulo, considera-se que os cursos se encontram organi-
zados em anos curriculares de acordo com a estrutura fixada na portaria que define o respetivo
plano de estudos.

2 — A duragao de um curso ¢ a fixada na referida portaria.

3 — A aplicagao das Tabelas 6 e 7 é efetuada com base nos créditos ECTS atribuidos as UC
dos cursos.

Artigo 237.°
Prescrigao do direito a inscrigao

Em cada ano letivo ndo poderédo inscrever-se em curso ministrado nas Escolas do IPS os
estudantes cujo numero total de inscricbes efetuadas em anos letivos anteriores seja igual ao
valor fixado na coluna B da tabela 6, calculado em fungao do ano do plano de estudos em que o
estudante se pretende inscrever.

TABELA 6

Numero maximo de inscrigées no curso em fungao do ano do plano de estudos
em que o estudante se pretende inscrever

Estudante regular

Ano do Plano de Estudos em que se inscreve AN““?e.'O méximo
de inscrigdes no curso 1
A B
10 AN . 3
2 0 AN . o 4
B0 AN . 5
A 0 AN . . e 6
Legenda:

O ano letivo da suspensao da matricula é contabilizado para efeitos de prescricbes, em futuras
inscricdes no curso.

Artigo 238.°

Estudantes que ingressem como titulares de curso técnico superior profissional,
de outro curso superior ou por mudanga de par instituicdo/curso

O numero de anteriores inscrigbes a considerar aos estudantes que ingressem num curso,
através do concurso de titulares de curso superior ou do regime de mudancga de par instituigao/curso,
€ o resultante da aplicagao da tabela 7, tendo por base o somatério dos créditos ECTS correspon-
dente as UC a que tenham obtido creditagao.
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TABELA 7

Calculo do numero de inscrigées a considerar resultantes
de anteriores inscrigdes no ensino superior

Resultados de anteriores inscrigdes ou apds creditagdo de unidades curriculares

Créditos ECTS obtidos (Geral)

Créditos ECTS obtidos para um curso diurno até 4 anos

Numero de inscrigdes
a considerar

A

B

0aECTS(1)—0,5

ECTS(1) a ECTS(2) — 0,5

ECTS(2) a ECTS(3) — 0,5
> ECTS(3)

0a59,5
60,0 a 119,5
120 a 179,5
=180

AON -

ECTS(i) — somatodrio dos créditos ECTS de todas as UC integrantes do Plano de Estudos
até ao ano i, inclusive.

Artigo 239.°

Desisténcia de inscrigao

Para os efeitos do presente capitulo, s6 poderao ser consideradas as desisténcias de inscricdo
ou matricula apresentadas até 3 (trés) meses apods a inscrigdo no ano letivo.

Artigo 240.°

Retorno apés prescrigao

1 — Os estudantes cujo direito a inscricdo haja prescrito s6 poderéo inscrever-se no curso
ap6s um ano letivo de interrupgao.

2 — Alinscricdo realizada ap6s o cumprimento do periodo de interrupgao referido no n.° 1
nao esta sujeita a limitagbes quantitativas, salvaguardando as condi¢gdes de funcionamento do
curso.

3 — O numero de inscrigdes dos estudantes que se inscreverem apds o cumprimento do
periodo de interrupgao € igual as anteriormente realizadas, sendo os limites estabelecidos Tabela
6 acrescidos do numero de prescricdes ocorridas.

4 — Nao é permitida a inscricdo apos a 3.2 prescricao.

Artigo 241.°
Condigdes gerais de reingresso

Para os efeitos da aplicagdo do presente capitulo, apenas se considera como reingresso a
inscricdo de um estudante cuja inscri¢do anterior ndo tenha resultado em prescrigdo, devendo ser
tidas em conta todas as inscrigdes anteriormente realizadas no curso.

Artigo 242.°
Excegoes

1 — O regime de prescrigao do presente capitulo ndo se aplica aos estudantes detentores do
estatuto de trabalhador-estudante e de estudante militar, durante a totalidade do ano letivo.

2 — Aos estudantes detentores do estatuto de trabalhador-estudante apenas em parte do ano
letivo, a inscrigdo, para os efeitos da aplicagdo do presente capitulo, é contabilizada como sendo
igual a 0,5.
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3 — Para efeitos da aplicagédo da Tabela 6, a inscricdo num dado ano letivo sera contabilizada
como 0,5, aos estudantes que nele usufruam de um dos seguintes regimes previstos na lei:

a) Maes e pais estudantes;

b) Atletas de alto rendimento;

c¢) Dirigente associativo estudantil;

d) Estudantes com necessidades educativas especiais;
e) Membros dos 6rgaos de gestao da Escola ou do IPS;
f) Estudante a tempo parcial.

4 — Aiinscrigao é contabilizada igual a 0,5 para os estudantes que ingressem nos cursos para
0 2.° semestre ou 2.%, 3.° ou 4.° trimestres.

5 — Para efeitos de aplicagao da Tabela 6, a inscrigdo pode ainda ser contabilizada como 0,5
em casos absolutamente excecionais, com fundamento em motivos ponderosos, designadamente
doencga grave devidamente comprovada e verificada desde que o impedimento seja superior a
3 meses e demonstrado no ano letivo em que ocorrer.

6 — A decisao sobre os casos referidos no niumero anterior € da competéncia do Diretor da
Escola, ouvido o respetivo Coordenador do Curso.

Artigo 243.°
Entrada em vigor

1 — O regime de prescrigdes entrou em vigor, no IPS, no ano letivo 2013/2014.

2 — No ano letivo 2013/2014, e para os estudantes ja matriculados nas Escolas do IPS, o
numero de inscricbes consideradas foi o resultante da aplicacdo da Tabela 7, tendo por base o
somatorio dos créditos ECTS correspondente as UC a que os estudantes ja tinham obtido aprova-
¢ao, nao sendo consideradas as inscrigdes relativas aos anos letivos anteriores.

CAPITULO IX

Atribuicao de bolsas de estudo por mérito

Artigo 244.°
Ambito

Sao abrangidos pelo presente Regulamento todos os estudantes inscritos nos cursos técnicos
superiores profissionais, de licenciatura e de mestrado, ministrados nas Escolas deste Instituto
Politécnico, e que satisfagam, cumulativamente, as seguintes condic¢des:

a) No ano letivo a que se refere a atribuigdo da bolsa, tenham obtido aprovagédo em todas as
unidades curriculares que integram o plano de estudos do ano curricular em que se encontravam
inscritos;

b) A média das classificagbes das unidades curriculares a que se refere a alinea a) ndo tenha
sido inferior a Muito Bom (16).

Artigo 245.°
Atribuicao

1 — Abolsa de estudo por mérito é suportada, integralmente, pelo orcamento do Ministério da
Ciéncia Tecnologia e Ensino Superior, e tem um valor anual igual a 5 vezes a retribuigdo minima
mensal garantida em vigor no inicio do ano letivo em que é atribuida.

2 — O numero de bolsas a atribuir é definido, em cada ano, pelo Ministério da Ciéncia, Tec-
nologia e Ensino Superior, de acordo com o artigo 8.° de despacho 13531/2009, de 9 de junho,
alterado pelo despacho 7761/2017, de 4 de setembro.
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3 — O numero total de bolsas atribuido ao IPS sera distribuido pelas Escolas, tendo em con-
sideragao o numero de estudantes nelas inscritos constantes no Sistema de Informacgao e apurado
pela Divisdo Académica, de acordo com a seguinte metodologia:

a) E atribuida uma bolsa a cada Escola;

b) E calculado o nimero equivalente de estudantes associado a cada bolsa (NEE), dado pelo
total de estudantes inscritos no IPS, no ano letivo em causa, dividido pelo nimero de bolsas;

c) O total de estudantes inscritos em cada Escola a que foi atribuida bolsa € subtraido daquele
montante;

d) Ao maior dos valores resultantes € atribuida uma das bolsas restantes;

e) O processo (alineas c¢) e d)) repete-se até se encontrar a distribuigéo integral das bolsas
atribuidas.

4 — Na distribui¢cdo das bolsas de cada Escola, procurar-se-a, ainda e sempre que possivel,
atribuir uma bolsa por CTeSP ou ciclo de estudos.

5 — Caso o numero de estudantes que satisfagcam os critérios definidos no artigo 1.° seja
inferior ao numero de bolsas atribuido a uma dada Escola, as bolsas remanescentes seréo redis-
tribuidas pelas restantes Escolas, através da continuagao da aplicagdo da metodologia expressa
no n.° 3, excluida essa Escola.

6 — Caso o numero de estudantes do IPS, que satisfagcam os critérios definidos no artigo 1.°,
seja inferior ao niumero de bolsas atribuido ao instituto, apenas sera atribuido esse nimero de
bolsas.

Artigo 246.°
Critérios de atribuicdo da bolsa de estudo por mérito

1 — O critério de atribuicao das bolsas de estudo por mérito assenta exclusivamente na média
aritmética, ponderada pelos créditos ECTS das UC, calculada até a segunda casa decimal, das
classificagdes obtidas em todas as UC que integram o plano de estudos do ano curricular em que
o estudante se encontrava inscrito, no ano letivo da atribuicdo da bolsa, cujo valor ndo pode ser
inferior a Muito Bom (16).

2 — Para efeitos do numero anterior, as unidades curriculares resultantes de creditacao,
ao abrigo do disposto no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo
Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo
Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto, ndo sdo consideradas, excetuando-se as que decorrem
de alteragbes de plano de estudo em que o estudante se encontrava inscrito, no ano letivo da
atribuicdo da bolsa.

Artigo 247.°
Desempate

1 — Em caso de empate e caso nao existam bolsas em namero suficiente a atribuir a todos os
estudantes empatados, constituira critério de desempate a analise sucessiva dos seguintes fatores,
relativos ao ano a que a bolsa se refere:

a) Média, calculada até a segunda casa decimal, das classificagbes obtidas em todas as
unidades curriculares em que o estudante ja obteve aprovagao, caso satisfaca as condi¢des de
elegibilidade;

b) Média, calculada até a segunda casa decimal, das classificagdes obtidas nas unidades
curriculares especificas do curso que frequenta;

¢) Numero total de unidades curriculares em que o estudante ja obteve aprovagao.

2 — Para efeitos do numero anterior, sdo consideradas todas as unidades curriculares em
que o estudante obteve aprovagéo, incluindo as resultantes de creditagéo, ao abrigo do disposto
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no artigo 45.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013,
de 7 de agosto, pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018,
de 16 de agosto.
Artigo 248.°
Decisao

1 — A decisdo sobre a atribuicdo das bolsas de estudo por mérito é da responsabilidade do
Presidente do IPS, sob proposta da Divisao Académica, auscultadas as Escolas.
2 — Todas as situagdes nao previstas neste Regulamento sédo decididas pelo Presidente do
IPS.
Artigo 249.°

Processo de divulgagao

1 — Antes do inicio do processo de selecao, os critérios de atribuicdo sdo divulgados no Portal
do IPS, dados a conhecer a todos os estudantes através de correio eletronico.

2 — E igualmente divulgada, no Portal do IPS, a lista de todos os estudantes a quem & atribuida
a bolsa de mérito, com indicagao do nome, curso e Escola que frequenta.

3 — Sao dados 5 (cinco) dias para eventuais reclamagdes, findos os quais se considera a
lista definitiva.

4 — Alista de bolsas atribuidas, bem como o comprovativo do IBAN dos estudantes, nos termos
da alinea iv) do artigo 11.° do Despacho n.° 13531/2009, de 9 de junho, alterado pelo Despacho
7761/2017, de 4 de setembro, serd comunicada a Direcao-Geral do Ensino Superior.

Artigo 250.°

Diploma de atribuigdo da bolsa

Aos estudantes a quem seja atribuida bolsa de estudo por mérito & conferido um diploma
comprovativo, sendo a referéncia a bolsa inscrita no Suplemento ao Diploma.

Artigo 251.°
Calendario

O calendario é fixado por despacho do Diretor-Geral do Ensino Superior, de acordo com o
artigo 16.° de Despacho n.° 13531/2009, de 9 de junho, alterado pelo Despacho 7761/2017, de 4
de setembro.

CAPITULO X

Estatutos dos estudantes

SECCAO |

Estatuto do estudante IPS

Artigo 252.°
Objeto

O presente estatuto estabelece os direitos e os deveres gerais do estudante e os procedi-
mentos relativos a vida académica a serem aplicados pelos diversos intervenientes da comunidade
académica do IPS.
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Artigo 253.°
Ambito

1 — O presente estatuto aplica-se a todos os estudantes matriculados/inscritos em qualquer
uma das Escolas do IPS, a frequentar qualquer curso ou ciclo de estudos.

2 — O disposto no presente estatuto nao prejudica a aplicagdo dos diplomas legais relativos
aos estatutos estudantis previstos na lei e no presente documento.

Artigo 254.°
Principios

Ao matricular-se numa Escola do IPS, o estudante aceita o principio da liberdade de ensinar
e aprender e tem o direito de exigir o cumprimento dos principios da liberdade de expressao, da
democraticidade e da participagao.

Artigo 255.°

Valores

Ao matricular-se numa Escola do IPS, o estudante assume o compromisso de respeitar e fazer
respeitar os valores da instituicao.

Artigo 256.°
Direitos do estudante
O estudante do IPS tem direito a:

a) Usufruir de um ambiente de ensino-aprendizagem com a garantia de qualidade consonante
com os principios e as normas subjacentes ao modelo de Bolonha, ministrado em instalagées
adequadas e por um corpo docente qualificado;

b) Ter cartdo de identificagdo do IPS (Cartdo IPS) com as funcionalidades inerentes ao
mesmo;

c¢) Ser-lhe atribuida uma conta de correio eletrénico no dominio IPS, bem como uma area no
sistema de informacao;

d) Participar na vida institucional do IPS, podendo eleger e ser eleito para os 6rgéos de gestao
consagrados estatutariamente;

e) Ser representado pela AAIPS;

f) Apresentar reclamagao sobre qualquer assunto do foro administrativo-académico, pedagégico
ou civico, junto dos 6rgaos proprios do IPS;

g) Recorrer ao Provedor do Estudante, nos termos do artigo 39.° dos Estatutos do IPS;

h) Candidatar-se aos programas de mobilidade nacional e internacional existentes no IPS, nos
termos e nas condigdes impostas pelos mesmos;

i) Ter acesso a informacéo relativa a todos os assuntos considerados necessarios e de inte-
resse para o seu desempenho enquanto estudante, disponibilizada através dos meios tradicionais
ou eletrénicos;

J) Ser avaliado em qualquer tipo de UC com base em critérios explicitos e procedimentos
escrutinaveis, dentro dos prazos previstos no calendario académico;

k) Usufruir de estagios curriculares, quando aplicaveis, de acordo com as regras estabelecidas
nos respetivos regulamentos, bem como do apoio institucional para acesso a oportunidades de
trabalho e estagios profissionais disponibilizados pelo mercado empregador;

/) Usufruir da Agédo Social, nos termos da lei e dos regulamentos em vigor;

m) Usufruir dos servigcos e equipamentos de apoio aos estudantes existentes no IPS e nas
suas Escolas, nos termos dos regulamentos e regras especificos;

n) Usufruir de bolsa de mérito, nos termos da lei e dos regulamentos em vigor;
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o) Ter as suas atividades académicas cobertas por seguro escolar nos termos e condigbes
previstos;

p) Beneficiar da aplicagao de qualquer dos estatutos estudantis previstos no presente regula-
mento, dentro das condigbes reais de aplicagao, nos termos da legislagdo em vigor;

q) Circular livremente no espago fisico constituido pela globalidade das instalagdes do IPS, a
excecgao dos espacos de acesso restrito;

r) Ser tratado com equidade e civismo;

s) Ver respeitada a confidencialidade dos dados pessoais constantes no seu processo indi-
vidual;

t) Ter acesso as normas que regulam o IPS, as unidades orgénicas e o curso.

Artigo 257.°
Deveres do estudante
O estudante do IPS tem o dever de:

a) Representar o IPS no respeito pelos valores e procedimentos instituidos pelos regulamentos
em vigor;

b) Estudar e empenhar-se ativamente no seu sucesso escolar;

c) Assistir as sessdes, aulas, conferéncias e outras atividades que Ihe sejam proporcionadas
pelo IPS;

d) Manter-se informado sobre todos os assuntos considerados necessarios e de interesse
para o seu desempenho enquanto estudante, disponibilizados pelo IPS;

e) Consultar a sua area no sistema de informagéo, bem como consultar e gerir periodicamente
a sua conta de correio eletronico no dominio IPS, utilizando-a para a comunicagao com os servigos
do IPS;

f) Conhecer a lei e 0s regulamentos em vigor, ndo podendo invocar o desconhecimento dos
mesmos;

g) Participar na vida institucional do IPS;

h) Pagar as propinas e outras taxas estabelecidas pelo IPS;

i) Repor todo o material ou equipamento a sua guarda nos prazos e nas condigdes estabele-
cidas pelos regulamentos proprios;

J) Comparecer as reunides de trabalho para que tenha sido regularmente convocado;

k) Exibir o Cartao IPS sempre que tal seja solicitado pelos 6rgaos e entidades competentes,
bem como pelo pessoal docente e ndo docente.

/) Comportar-se em todas as situagdes com respeito e corregao;

m) Zelar pela manutengao de espacgos, equipamentos e outros bens pertencentes a comuni-
dade do IPS;

n) Nao impedir ou constranger, por meio de violéncia ou ameaga de violéncia, o normal fun-
cionamento ou a participacado de colegas nas atividades letivas, provas académicas, atividades
de investigacao e funcionamento de 6rgaos ou servigos do IPS, ou quaisquer frequentadores do
IPS;

o) Tratar os outros com civismo e cordialidade, designadamente respeitando a honra, liber-
dade, integridade fisica e reserva da vida privada de colegas, do pessoal docente, do pessoal ndo
docente e ou quaisquer frequentadores do IPS;

p) Respeitar a integridade fisica e psicolégica dos membros da comunidade académica, nao
praticando atos de natureza vexatoria, violéncia ou coagao, fisica ou psicoldgica, sobre colegas e
sobre trabalhadores do IPS ou qualquer trabalhador nele a prestar servigos;

q) Respeitar os direitos de autor e a integridade académica, ndo recorrendo a processos frau-
dulentos, cabula ou plagio para beneficio préprio ou de terceiros;

r) Respeitar a propriedade dos bens de todos os membros da comunidade académica, néo
danificando, subtraindo ou apropriando-se de bens patrimoniais pertencentes ao IPS;

s) Nao aceder e utilizar indevidamente os meios informaticos, ou outros de qualquer tipo,
disponibilizados pelo IPS;
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t) Nao ser portador de armas ou engenhos explosivos, nos espacgos do IPS;

u) Nao ser portador de drogas, facilitar ou promover o seu trafico, nos espacos do IPS;

v) Nao captar sons ou imagens de atividades letivas e nao letivas, sem prévia autorizagao;

w) Prestar auxilio e assisténcia, em caso de necessidade, aos membros da comunidade
educativa;

x) Nao violar outros deveres previstos neste estatuto, noutros regulamentos do IPS ou na lei.

SECCAO I

Direitos especiais do estudante IPS

Artigo 258.°
Direitos especiais
Consideram-se abrangidos pela presente secgao:

a) Estudante parturiente;

b) Mae e pai estudante;

c¢) Trabalhador-estudante;

d) Estudante a tempo parcial;

e) Estudante dirigente associativo;

f) Estudante dirigente associativo jovem;

g) Estudante atleta de alto rendimento;

h) Estudante atleta do IPS;

i) Estudante militar;

J) Estudante bombeiro;

k) Estudante que professe confissdo religiosa que santifica dia diverso de domingo;
/) Estudante com necessidades educativas especiais.

Artigo 259.°
Falsas declaragoes

A prestacao de falsas declaragdes implica a perda imediata do estatuto atribuido bem como
a ineficacia dos atos praticados ao abrigo das disposigdes do presente regulamento, sem prejuizo
de eventual apuramento de responsabilidade disciplinar.

Artigo 260.°
Incompatibilidades

O estudante pode usufruir de mais que um estatuto, sendo que os direitos que visem os mes-
mos fins ndo sdo cumulaveis.

SUBSECGAO |

Estatuto de estudante parturiente

Artigo 261.°
Ambito

1 — Apresente subseccéo é aplicavel as estudantes parturientes, nos termos da Lei n.° 90/2001,
de 20 de agosto.

2 — As disposigbes da presente subsecgao aplicam-se pelo periodo de 120 (cento e vinte)
dias, que se designara por “periodo de parto”.
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3 — As disposicdes da presente subseccdo aplicam-se, em regra, no ano letivo em que o
parto ocorra.

4 — 90 (noventa) dias do periodo referido no n.° 2 terdo de ser, necessariamente, subsequentes
ao parto, podendo os restantes ser utilizados, total ou parcialmente, antes ou depois do parto.

5 — O periodo de parto € acrescido de todo o periodo pré-parto que seja declarado de risco
pelo respetivo médico de familia.

6 — Em caso de aborto ou parto de nado morto, a estudante tem direito a gozar das disposi¢des
do presente capitulo até ao maximo de 30 (trinta) dias, renovaveis mediante prescricdo médica.

Artigo 262.°
Atribuicao do estatuto

1 — Se a estudante pretender gozar um periodo de até 30 (trinta) dias em data anterior a pre-
vista para o parto, devera apresentar ou mandar apresentar, por pessoa devidamente credenciada
para o efeito, requerimento até 15 (quinze) dias consecutivos antes do inicio desse periodo, sendo
o periodo de parto definitivamente fixado apés a data do parto.

2 — No caso de a estudante pretender utilizar os 120 (cento e vinte) dias apenas no periodo
pos-parto, o requerimento deve ser apresentado antes ou nos 15 (quinze) dias imediatamente
seguintes ao parto.

3 — Em qualquer dos casos referidos nos nimeros anteriores, a estudante ou pessoa devi-
damente credenciada para o efeito devera, no prazo de 15 (quinze) dias imediatamente seguintes
ao parto, apresentar documento comprovativo do mesmo.

4 — No caso referido no n.° 6 do artigo anterior, a estudante ou pessoa devidamente cre-
denciada para o efeito devera, no prazo de 15 (quinze) dias imediatamente seguintes ao evento,
apresentar documento comprovativo do mesmo.

5 — O requerimento devera ser apresentado na Divisao Académica.

6 — Compete a Divisdo Académica a verificagdo dos comprovativos e a notificagdo a estu-
dante.

Artigo 263.°
Direitos
As estudantes abrangidas pelo presente capitulo gozam dos seguintes direitos:

a) Justificagdo das faltas dadas durante o periodo de parto;

b) Justificagao de faltas para consultas pré-natais, fora do periodo pré-natal, desde que devi-
damente comprovadas;

¢) Regime de avaliagdes finais nos termos do artigo seguinte.

Artigo 264.°
Regime de avaliagoes finais

1 — No caso de o “periodo de parto” ocorrer em momentos de avaliagao continua, deverao os
docentes dar a possibilidade a estudante de realizar as provas em datas alternativas, a combinar
entre ambos, a ocorrer durante o semestre letivo, na de época normal ou de recurso.

2 — Por razbes de seguranga, de necessidade de supervisdo cientifico-pedagodgica, ou de
outros meios de apoio, as aulas de laboratério e as que exigem a utilizagdo de qualquer tipo de
equipamento, terdo de se realizar durante o periodo das aulas da UC. Porém, por acordo entre
o docente e a estudante, pode o docente autorizar a realizagao fora daquele periodo, desde que
esteja assegurada a necessaria supervisao e ndo implique atrasos no preenchimento dos livros de
termos. Tal acordo deve ser comunicado por escrito, pelo docente, ao Diretor da escola.

3 — O docente podera autorizar que a estudante possa realizar trabalhos num ano e os res-
tantes no ano letivo seguinte, desde que a UC nao sofra alteragdes significativas. Tal acordo deve
ser comunicado por escrito, pelo docente, ao Diretor da Escola.
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4 — A estudante que tenha aproveitamento num ano letivo, numa das componentes de uma
UC, mas nao obtenha aproveitamento na respetiva UC, pode ser dispensada das dessa componente
no ano letivo seguinte, desde que nao ocorram alteragdes significativas no programa de trabalhos
e mediante parecer favoravel do Coordenador de curso.

5 — Considerando os diferentes casos:

a) Se a época normal ou de recurso ocorrerem no periodo de parto, a estudante tem acesso,
mediante requerimento na Divisdo Académica, a e época especial.

b) Caso o periodo de parto também abranja a época especial, a estudante tem acesso, mediante
requerimento na Divisdo Académica, a solicitar provas de avaliagao final adicional as UC, durante
0 1.° semestre do ano letivo seguinte.

c¢) Se o periodo de parto coincidir com a época de recurso e a estudante nao se apresentar,
nessa época, a avaliagéo final de nenhuma UC, podera realizar provas de avaliagéo final na época
especial.

SUBSECCAO I

Estatuto de mae e pai estudante

Artigo 265.°
Ambito

1 — A presente subseccao € aplicavel as mées e pais estudantes do IPS que, nos termos da
Lei n.° 90/2001, de 20 de agosto, tém filhos até 3 (trés) anos de idade.

2 — No caso de ter sido requerido o estatuto de mae parturiente, o usufruto do estatuto de
mae estudante s6 pode ocorrer posteriormente.

Artigo 266.°
Atribuicado do estatuto

1 — O estatuto de mae e pai estudante deve ser requerido anualmente, ou semestralmente,
sendo valido para esse ano letivo.

2 — O estatuto anual é requerido até ao final do més de novembro ou até 30 (trinta) dias apds
a matricula/inscricao, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de dezembro, sendo valido para
todo o ano letivo.

3 — O estatuto semestral é requerido até ao final do més de margo ou até 30 (trinta) dias apds
a matriculal/inscricdo, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de maio, sendo valido somente
para o 2.° semestre do ano letivo ou para os 2.°, 3.° ou 4.° trimestres, caso se tratem de cursos
organizados em trimestres.

4 — Nos 15 (quinze) dias ap6s o fim do periodo de usufruto de parturiente, a estudante pode
requerer o estatuto de mae estudante, passando a ser-lhe aplicados os direitos constantes da
presente subsecc¢ao.

5 — O requerimento é entregue na Divisdo Académica, acompanhado do documento com-
provativo do nascimento do filho.

Artigo 267.°
Direitos

1 — As maes e os pais estudantes, ao abrigo do presente estatuto, gozam dos seguintes
direitos:

a) Dispensa da obrigatoriedade de inscricdo a numero minimo de UC do curso em que se
encontram inscritos;



Didrio da Republica, 2.2 série PARTE E

N.° 124 29 de junho de 2022 Pag. 284

b) Justificagao de faltas por motivo de doenga ou de assisténcia aos filhos, desde que devi-
damente comprovados;

c¢) Adiamento, para data posterior acordada com o docente, da apresentagao ou entrega
de trabalhos até ao maximo de 15 (quinze) dias uteis apos a data fixada, sempre que, por
algum dos motivos, referidos na alinea a), seja impossivel o cumprimento dos prazos esta-
belecidos;

d) Isencédo de cumprimento de mecanismos legais que fagam depender o aproveitamento
escolar da frequéncia de um niamero minimo de aulas, a exceg¢ao das UC do tipo dissertagao/pro-
jeto/estagio/ensino clinico/educacéo clinica/educagao para a pratica/pratica clinica.

2 — Os detentores do presente estatuto gozam do direito a realizagdo de provas de avaliagéo
final em época especial, no caso dos impedimentos se verificarem nas datas das provas de ava-
liacao final de época normal ou de recurso, que impegcam o aproveitamento.

3 — Os direitos referidos nas alineas b) e ¢)do n.° 1 e no n.° 2 dependem da apresentagéo ao
docente da UC, de documento demonstrativo da coincidéncia com o horario letivo que impossibilite
a presenca da mae ou pai estudantes.

4 — O documento referido no numero anterior devera ser apresentado ao RUC no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis contados da data da falta que se pretende justificar.

SUBSECCAO Il

Estatuto de trabalhador-estudante

Artigo 268.°
Ambito

1 — A presente subseccéao é aplicavel aos estudantes matriculados e inscritos num curso do
IPS, que se encontrem numa das seguintes situagdes:

a) Trabalhador por conta de outrem;

b) Trabalhador por conta propria;

¢) Trabalhador que tendo estado abrangido pelo estatuto de trabalhador-estudante no ano
letivo anterior, se encontre, entretanto, em situagdo de desemprego involuntario, inscrito em centro
de emprego.

2 — O estatuto de trabalhador-estudante ndo & aplicavel aos estudantes inscritos uni-
camente na UC do tipo dissertagao/projeto/estagio/ensino clinico/educagao clinica/educagao
para a pratica/pratica clinica ou estagios que confiram habilitagado profissional para o exercicio
de profissao.

3 — O estipulado na presente subsecgao encontra-se de acordo com a Lei n.° 105/2009, de
14 de setembro.

Artigo 269.°
Atribuicao

1 — O estatuto de trabalhador-estudante é requerido anual ou semestralmente, sendo valido
unicamente para esse ano letivo.

2 — O estatuto anual é requerido até ao final do més de novembro ou até 30 (trinta) dias apos
a matricula/inscricao, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de dezembro, sendo valido para
todo o ano letivo.

3 — O estatuto semestral é requerido até ao final do més de margo ou até 30 (trinta) dias apds
a matricula/inscricdo, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de maio, sendo valido somente
para o 2.° semestre do ano letivo ou para os 2.°, 3.° ou 4.° trimestres, caso se trate de cursos
organizados em trimestres.
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4 — O requerimento é efetuado em modelo proprio, entregue na Divisao Académica, acom-
panhado da seguinte documentacéo:

a) No caso de trabalhador por conta de outrem devera proceder a entrega do respetivo docu-
mento probatodrio;

b) No caso de trabalhador por conta propria, devera proceder a entrega da respetiva decla-
racao de inicio de atividade ou, caso ndo seja recente, de declaragdo atualizada dos descontos
para a Seguranga Social;

¢) No caso de ter sido detentor do estatuto de trabalhador-estudante no ano letivo anterior, no
ambito da alinea a) e b), e se encontre, entretanto, em situagéo de desemprego involuntario, inscrito
em centro de emprego, devera proceder a entrega do respetivo documento probatdrio.

Artigo 270.°

Direitos
1 — O detentor do estatuto de trabalhador-estudante nao estéa sujeito:

a) A inscrigdo num nimero minimo de UC do curso;

b) A quaisquer disposigbes que fagam depender o aproveitamento escolar de frequéncia de
um nuamero minimo de aulas por UC;

c) A limitagdo de um numero de provas de avaliagdo final a realizar em época de recurso;

d) Ao regime de prescrigdes.

2 — O disposto na alinea b) do numero anterior nao é aplicavel a UC do tipo dissertagao/pro-
jeto/estagio/ensino clinico/educacéo clinica/educagao para a pratica/pratica clinica.

3 — O detentor do estatuto de trabalhador-estudante anual pode inscrever-se, para avaliagdo
em época especial em provas de avaliagao final de UC em que esteja inscrito, num numero total
igual aos permitidos para os estudantes finalistas.

4 — O detentor do estatuto de trabalhador-estudante semestral pode inscrever-se, para
avaliagdo em época especial em provas de avaliagao final em UC do 2.° semestre ou dos 2.°, 3.°
e 4.° trimestres em que esteja inscrito, num ndamero total de até metade dos permitidos para os
estudantes finalistas.

5 — As Escolas que ministram cursos em horario pos-laboral asseguram que todas as provas de
avaliagcdo, bem como um servigo minimo de apoio ao detentor do estatuto de trabalhador-estudante
decorrem, sempre que possivel, no mesmo horario.

6 — O detentor do estatuto de trabalhador-estudante tem direito a sessdes de apoio pedago-
gico que sejam consideradas imprescindiveis pelo Conselho Pedagdgico da Escola, em articulagéo
com o Diretor e os Coordenadores de Curso.

7 — Os direitos previstos nos numeros anteriores nao sdo cumulaveis com quaisquer outros
regimes que visem os mesmos fins.

8 — Os direitos previstos nos niUmeros anteriores nao séo extensiveis a UC que n&o integrem
o plano de estudos do curso em que o estudante se encontra inscrito.

Artigo 271.°
Indeferimento dos pedidos

1 — O estatuto de trabalhador-estudante ¢é indeferido quando se verifique falta de aproveita-
mento em dois anos consecutivos ou em trés interpolados.

2 — Considera-se falta de aproveitamento escolar a ndo transi¢ao de ano.

3 — Considera-se que tem aproveitamento escolar o trabalhador-estudante abrangido pelas
situacdes previstas nos numeros anteriores motivadas por facto que nao |he é imputavel, nomea-
damente acidente de trabalho ou doenca profissional, doenga prolongada, licenga em situagéo de
risco clinico durante a gravidez ou por ter gozado licenga parental inicial, licenga por adogéo ou
licenca parental complementar por periodo nao inferior a um més, desde que devidamente com-
provado até 5 (cinco) uteis dias apds a ocorréncia.
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SUBSECCAO IV

Estatuto de estudante a tempo parcial

Artigo 272.°
Conceitos

1 — Estudante em regime de tempo parcial € aquele que, em cada ano letivo, se inscreve a
um numero de créditos ECTS inferior ou igual a 2/3 dos créditos ECTS do ano do plano de estudos
do curso em que se encontra matriculado ou o estudante inscrito em curso de mestrado e que se
inscreva unicamente nas unidades curriculares Dissertagdo/Projeto/Estagio, em segunda ou mais
inscricao.

2 — O articulado na presente seccgao respeita o estipulado no artigo 46.°-C, do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.° 115/2013, de 7 de agosto, pelo Decreto-
-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro e pelo Decreto-Lei n.° 65/2018, de 16 de agosto.

Artigo 273.°
Limites a realizagdo de provas de avaliagao final

Os limites quantitativos para a realizacdo de provas de avaliacao final em épocas em que
existam restricdes, séo iguais a 2/3 dos definidos para o estudante em regime de tempo integral,
arredondados a unidade seguinte.

SUBSECCAO V

Estatuto de estudante dirigente associativo do IPS

Artigo 274.°
Definigao

1 — Considera-se estudante dirigente associativo do IPS todo o estudante membro dos Orgaos
Sociais da AAIPS, gozando dos direitos e deveres previstos na presente subsecgao.

2 — Gozam, igualmente, dos direitos previstos na presente subsecgdo, com excegao da
alinea c) do artigo 276.°:

a) Estudantes com assento em Orgdos de Gestéo do IPS ou de qualquer uma das suas Uni-
dades Orgéanicas;
b) Um estudante por cada Nucleo da AAIPS.

3 — A presente subsecgéo tem em conta o estipulado na Lei n.° 23/2006, de 23 de junho.

Artigo 275.°
Atribuigao do estatuto

1 — O exercicio dos direitos referidos na presente subsecg¢ao depende da prévia apresenta-
¢ao, na Divisao Académica, de certiddo da ata de tomada de posse ou copia do respetivo termo,
no prazo maximo de trinta dias Uteis apds a mesma e/ou das alteracbées que decorram durante o
mandato.

2 — A nao apresentagao do documento referido no numero anterior tem como consequéncia
a nao aplicagao do presente Estatuto.

3 — Caso ocorram alteragdes na composigao dos 6rgaos durante o mandato, compete a Diregao
dos mesmos apresentar, na Divisao Académica, comunicagao escrita das respetivas alteragdes.
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Artigo 276.°
Direitos
1 — Os estudantes abrangidos pela presente subsecgao gozam dos seguintes direitos:

a) Relevagao de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em reunides/atividades dos
orgados a que pertengam, no caso de coincidirem com o horario letivo, ou ainda motivadas pela
comparéncia em atos de manifesto interesse associativo;

b) Requerer provas de avaliagéo final na época especial, nos limites estabelecidos para esta
época, de acordo com o n.° 6 do artigo 10.° do Livro | do presente documento;

¢) Requerer até oito provas de avaliagdo em cada ano letivo, para além das provas de avaliagao
final nas épocas normais e especiais, com o limite maximo de dois por UC;

d) Adiar a apresentacao de trabalhos e relatérios escritos, até um maximo de 15 (quinze) dias
Uteis da data fixada;

e) Realizar, em data a combinar com o docente, os testes escritos a que ndo tenham podido
comparecer devido a participagcdo em reunides/atividades dos 6rgdos a que pertengam ou ainda
motivadas pela comparéncia em atos de manifesto interesse associativo.

2 — As novas datas estabelecidas com o docente, referidas nas alineas d) e €) do niumero
anterior, ndo podem, em caso algum, implicar atrasos no preenchimento dos livros de termos.

Artigo 277.°

Faltas

1 — Arelevacao de faltas a que se refere a alinea a) do artigo 276.° depende da apresentacao,
ao docente respetivo, de documento comprovativo da comparéncia do estudante nas atividades
referidas.

2 — O documento referido no nimero anterior deve ser certificado pela AAIPS ou pelos Orgéos
de Gestao do IPS, quando aplicavel.

Artigo 278.°
Provas de avaliagao final
O direito consagrado na alinea ¢) do artigo 276.° é exercido nos seguintes termos:

a) So6 pode ser requerida a inscrigdo em provas de avaliagéo final de UC em que o estudante
tenha reprovado;

b) A prova de avaliagdo deve ser requerida pelo estudante, na DA, nos primeiros 5 (cinco)
dias uteis do més anterior ao da sua realizagéo, que confirmara, junto da AAIPS, da situagéo do
estudante;

c¢) Concretizada a inscrigao, o estudante dirigente associativo devera entrar em contacto com
o0 RUC, a fim de ser marcada a data da prova de avaliagao final no periodo fixado.

Artigo 279.°
Avaliagao continua

1 — Nos termos das alineas d) e e) do artigo 276.°, os estudantes dirigentes associativos
tém direito ao adiamento de apresentac¢des ou realizagdo de trabalhos, relatérios, testes e outros
elementos de avaliagdo continua, em virtude do exercicio de atividades inadiaveis, desde que os
respetivos pedidos sejam apresentados, por escrito, com a antecedéncia de cinco dias da data
limite de apresentacao/realizagdo ndo podendo, em caso algum, implicar atrasos no preenchimento
dos livros de termos.

2 — Na UC em que a assiduidade seja parametro de avaliagao continua, o estudante dirigente
associativo com as faltas justificadas n&o pode ser prejudicado.
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Artigo 280.°

Duragao dos direitos

1 — Os estudantes podem continuar a usufruir dos direitos emergentes do estatuto de estu-
dante dirigente associativo apés o término do seu mandato, mediante entrega de requerimento, na
Divisdo Académica, e antes do termo do mesmo.

2 — A duracéo do direito previsto no numero anterior tem um periodo maximo de doze meses
subsequentes ao fim do mandato, nunca podendo ser superior ao periodo de tempo em que foi,
efetivamente, exercido o mesmo.

Artigo 281.°

Cessacgao de direitos

Os estudantes com estatuto de estudante dirigente associativo que cessem ou suspendam,
por qualquer motivo, o exercicio do seu mandato, perdem os direitos previstos no presente capitulo,
sem prejuizo do disposto no artigo anterior.

SUBSECGAO VI

Estatuto de estudante dirigente associativo jovem

Artigo 282.°
Definigao

1 — Considera-se estudante dirigente associativo jovem os membros dos 6rgaos sociais das
associagdes de jovens sediadas no territério nacional e inscritas no Registo Nacional do Associa-
tivismo Jovem (RNAJ).

2 — A presente subsecgao tem em conta o estipulado na Lei n.° 23/2006, de 23 de junho.

Artigo 283.°

Atribuigao do estatuto
1 — Beneficiam do estatuto de estudante dirigente associativo jovem:

a) 5 dirigentes nas associag¢des juvenis com 250 ou menos associados jovens;
b) 7 dirigentes nas associag¢des juvenis com 251 a 1000 associados jovens;

¢) 11 dirigentes nas associagdes juvenis com 1001 a 5000 associados jovens;

d) 15 dirigentes nas associagdes juvenis com 5001 a 10 000 associados jovens;
e) 20 dirigentes nas associag¢des juvenis com mais de 10 000 associados jovens.

2 — O exercicio dos direitos referidos na presente subsecgao depende da comunicacao, pela
direcédo da associagao, do numero de associados jovens bem como dos dirigentes que gozam do

respetivo estatuto.
3 — A néo apresentacao do documento referido no numero anterior tem como consequéncia

a nao aplicagao do presente Estatuto.
Artigo 284.°

Direitos
1 — Os estudantes abrangidos pela presente subsecgdo gozam dos seguintes direitos:

a) Relevacao de faltas as aulas motivadas pela comparéncia em reunides/atividades dos
orgaos a que pertengam, no caso de coincidirem com o horario letivo, ou ainda motivadas pela
comparéncia em atos de manifesto interesse associativo;

b) Requerer provas de avaliagéo final na época especial, nos limites estabelecidos para esta
época, de acordo com o n.° 6 do artigo 10.° do Livro | do presente documento;
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¢) Requerer até cinco provas de avaliacéo final em cada ano letivo, para além das provas de
avaliagao final nas épocas normais e especiais, com o limite maximo de duas por UC;

d) Adiar a apresentagao de trabalhos e relatdrios escritos, até um maximo de 15 (quinze) dias
uteis da data fixada;

e) Realizar, em data a combinar com o docente, os testes escritos a que nao tenham podido
comparecer devido a participagdo em reunides/atividades dos érgdos a que pertengam ou ainda
motivadas pela comparéncia em atos de manifesto interesse associativo.

2 — As novas datas estabelecidas com o docente, referidas nas alineas d) e €) do niumero
anterior, ndo podem, em caso algum, implicar atrasos no preenchimento dos livros de termos.

3 — O detentor do estatuto de estudante dirigente associativo jovem pode inscrever-se, para
avaliagdo em época especial em provas de avaliagao final de UC em que esteja inscrito, num
numero total igual aos permitidos para os estudantes finalistas.

Artigo 285.°
Faltas

1 — Arelevacao de faltas a que se refere a alinea a) do artigo 284.° depende da apresentagéo,
ao docente respetivo, de documento comprovativo da comparéncia do estudante nas atividades
referidas.

2 — O documento referido no numero anterior deve ser certificado pela dire¢do da associagao
de que fazem parte.

Artigo 286.°
Avaliagao continua

1 — Nos termos das alineas b) e ¢) do artigo 284.°, os estudantes dirigentes associativos
jovens tém direito ao adiamento de apresentagdes ou realizagao de trabalhos, relatorios, testes e
outros elementos de avaliagao continua, em virtude do exercicio de atividades inadiaveis, desde
que os respetivos pedidos sejam apresentados, por escrito, com a antecedéncia de cinco dias da
data limite de apresentacéo/realizagdo ndo podendo, em caso algum, implicar atrasos no preen-
chimento dos livros de termos.

2 — Na UC em que a avaliacgao final inclua outros elementos de avaliagao para além da prova
de avaliagao final, o estudante dirigente associativo jovem devera solicitar ao RUC o enunciado ou
0S meios necessarios para a sua realizagao.

3 — Na UC em que a assiduidade seja parametro de avaliagao continua, o estudante dirigente
associativo jovem com as faltas justificadas ndo pode ser prejudicado.

Artigo 287.°
Cessacgao de direitos

Os dirigentes associativos que cessem ou suspendam, por qualquer motivo, o exercicio da
sua atividade perdem os direitos previstos no presente estatuto.

SUBSECCAOQ VI
Estatuto de estudante atleta de alto rendimento
Artigo 288.°

Ambito e conceito

A presente subsecgao € aplicavel aos estudantes do IPS que, ao abrigo do Decreto-Lei
n.° 272/2009, de 1 de outubro, constem do registo de praticantes desportivos de alto rendimento,
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organizado pelo Instituto Portugués do Desporto e Juventude |. P., sob proposta da respetiva fede-
ragao desportiva e de acordo com os respetivos critérios técnicos definidos em Portaria do Membro
do Governo que tutela a area do Desporto.

Artigo 289.°
Atribuigao do estatuto

1 — De acordo com o n.° 1 do artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 272/2009, de 1 de outubro, cabe
ao Instituto Portugués do Desporto e Juventude, I. P., comunicar ao IPS, no inicio de cada ano
letivo, a integracao de estudantes seus no regime de alto rendimento.

2 — De acordo com o n.° 2 do artigo suprarreferido, o Instituto Portugués do Desporto e Juven-
tude I. P., deve comunicar as federagdes desportivas as informagdes que lhes forem transmitidas
pelo IPS, em cada ano letivo, relativas ao regime e ao aproveitamento escolar.

Artigo 290.°
Direitos
1 — O estudante atleta de alto rendimento tem direito a:

a) Que lhe sejam facultados um horario escolar e o regime de frequéncia que melhor se
adaptem a sua preparacao desportiva, podendo ser-lhe permitido frequentar aulas de turmas
diferentes;

b) Que as faltas dadas durante o periodo de preparagao e participagdo em competi¢cdes des-
portivas sejam consideradas justificadas, mediante declaragao comprovativa emitida pelo Instituto
Portugués do Desporto e Juventude, |. P., entregue ao RUC no prazo de 5 (cinco) dias Uteis apds
o respetivo periodo;

¢) Que as provas de avaliagao continua sejam fixadas, por acordo com o docente da UC,
em data que nao colida com o periodo de participacao nas respetivas competicdes desportivas,
podendo este direito ser alargado ao periodo de preparagao anterior a competigdo, sob proposta
da respetiva federacao desportiva, acompanhada de copia da calendarizagao oficial da federacao
relativa ao periodo de competigao;

d) Que Ihe seja designado um docente acompanhante para seguir a evolugao e aproveitamento
escolar, detetar eventuais dificuldades e propor medidas para a sua resolugéo;

e) Que lhe sejam facultadas aulas de compensacao, por indicagdo do docente acompanhante,
sempre que este entenda necessario e efetue proposta nesse sentido;

f) Requerer a realizagdo de provas de avaliagao final na época especial, nos limites estabe-
lecidos para esta época, de acordo com o n.° 6 do artigo 10.° do Livro | do presente regulamento,
sempre que, comprovadamente, ndo tenha podido comparecer as mesmas na época normal ou de
recurso por motivo de participacdo em competicdes desportivas no dia da prova de avaliagao final,
podendo esse direito ser alargado ao periodo de participagéo do estudante na fase de preparagao
para a competicdo, desde que a necessidade da sua presenga seja atestada pelo Instituto Portu-
gués do Desporto e Juventude, |. P., em declaragéo entregue na Divisdo Académica até 10 (dez)
dias uteis antes da época especial.

2 — O docente acompanhante deve elaborar, no final de cada ano letivo, um relatério sobre
o aproveitamento escolar do estudante, que deve ser enviado ao Instituto Portugués do Desporto
e Juventude, I. P.

Artigo 291.°
Aproveitamento escolar

O Estatuto de Atleta de Alto Rendimento é indeferido quando se verifique falta de aproveita-
mento em dois anos consecutivos ou trés interpolados.
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SUBSECCAO VI

Estatuto de estudante atleta do IPS

Artigo 292.°
Ambito e conceito

A presente subsecgao define o estatuto de estudante atleta do IPS, especificando os direitos e
deveres dos estudantes praticantes de uma modalidade desportiva reconhecida pela AAIPS e pelos
SAS/IPS e que participem, em campeonatos e competi¢gdes regionais, nacionais e internacionais
nos termos definidos no Decreto-Lei n.° 55/2019 de 24 de abril.

Artigo 293.°
Elegibilidade

1 — Para efeitos de aplicagdo do presente regulamento, considera-se estudante atleta do IPS
todo o estudante que, cumulativamente, satisfaga as seguintes condigdes:

a) Modalidades coletivas

i) Esteja presente em pelo menos 75 % dos treinos, ou em 25 % no caso de atletas federados,
desde que se realize pelo menos um treino semanal, com exceg¢ao dos periodos de férias ou de
provas de avaliagao final;

i) Seja convocado pela AAIPS para competi¢des de representagao institucional e participe em
pelo menos 60 % dos jogos de uma dessas competicdes;

b) Modalidades individuais

i) Seja indicado pela AAIPS, como atleta praticante de modalidade individual e tenha ficado
classificado no primeiro tergo da tabela classificativa dos campeonatos e competicbes nacio-
nais;

ii) Seja convocado pela AAIPS para competicdes de representagao institucional;

2 — Podem ser elegiveis como estudantes atletas do IPS os estudantes inscritos como atletas
numa modalidade desportiva reconhecida pela AAIPS e pelos SAS/IPS e tenham participado, no
ano letivo anterior ao ano em que requeiram a atribuicdo do estatuto, em:

a) Campeonatos nacionais escolares e tenha ficado classificado no primeiro tergo da tabela
classificativa; ou
b) Competi¢des internacionais de ambito escolar.

3 — Acelegibilidade do estatuto de estudante atleta do IPS exige que cada o estudante cumpra,
integralmente, os deveres que lhes estdo acometidos pelo artigo 298.° do presente regulamento,
com excecgao dos estudantes referidos no n.° 3 do artigo 294.°

Artigo 294.°
Atribuigao

1 — O exercicio dos direitos do estatuto de estudante atleta IPS depende da prévia apresen-
tagdo, na Divisdo Académica, da listagem dos estudantes inscritos numa modalidade desportiva
reconhecida pela AAIPS e pelos SAS/IPS, até ao final do més de novembro ou até 30 (trinta) dias
apos a matricula/inscrigao, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de dezembro, sendo valido
por um ano e entra em vigor a partir do momento da sua atribuigao.
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2 — Excetua-se do ponto anterior o estudante atleta IPS que pratique modalidades cuja ins-
cricdo ocorra em data posterior a 30 de novembro, devendo esta informagao ser apresentada na
Divisao Académica até oito dias antes da realizagao da prova.

3 — Caso ocorram altera¢des na listagem apresentada no nimero anterior, compete a Diregéo
da AAIPS apresentar, na Divisdo Académica, comunicagao escrita das respetivas alteragoes.

4 — Podem beneficiar do estatuto de estudante atleta IPS os estudantes que, no ano letivo
em que requeiram a atribuigdo do estatuto tenham participado nas mais recentes:

a) Competigbes com vista a atribuigdo de titulos nacionais por federagdes desportivas, nos
termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 248-B/2008, de 31 de dezembro, na
sua redacéo atual; ou

b) Competicdes internacionais com vista a atribui¢cao de titulos europeus e mundiais por orga-
nismos internacionais nos quais estejam integradas federagdes desportivas nacionais.

5 — A atribuicdo do estatuto de estudante atleta é requerida até ao final do més de novembro
ou até 30 (trinta) dias apds a matricula/inscricdo, desde que néo seja ultrapassado o dia 31 de
dezembro, sendo valido por um ano. O requerimento é efetuado em modelo préprio, entregue na
Divisdo Académica, acompanhado de uma declaragdo que comprove:

a) Os requisitos minimos de participagdo em treinos e de representagao da equipa ou selegéo
aplicaveis aos estudantes praticantes de modalidades desportivas coletivas integradas nas fede-
racoes desportivas que tenham participado nas mais recentes:

i) Competigbes com vista a atribuicdo de titulos nacionais por federagdes desportivas, nos
termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 13.° do Decreto-Lei n.° 248-B/2008, de 31 de dezembro, na
sua redacéo atual;

ii) Competicdes internacionais com vista a atribuigdo de titulos europeus e mundiais por orga-
nismos internacionais nos quais estejam integradas federagdes desportivas nacionais;

iif) As modalidades desportivas coletivas integradas nas demais federagdes desportivas sdo
definidas por protocolo entre a instituigdo de ensino superior e a federagado desportiva respetiva e
previstos na regulamentagéao referida nesta subsecgéo.

b) A pratica de modalidades desportivas individuais em que o estudante tenha ficado classifi-
cado no primeiro tergo da tabela classificativa dos campeonatos e competi¢gdes nacionais, nome-
adamente:

i) Tenham participado, em representacao da instituicdo de ensino superior em que estejam
matriculados e inscritos ou da associacao de estudantes respetiva ou integrando selegéo nacional
universitaria, em Campeonatos nacionais universitarios organizados pela Federagdo Académica
do Desporto Universitario (FADU);

ii) Tenham participado nas mais recentes competicées com vista a atribuicdo de titulos nacio-
nais por federagdes desportivas, nos termos da alinea h) do n.° 1 do artigo 13.° do Decreto-Lei
n.° 248-B/2008, de 31 de dezembro, na sua redacgao atual.

Artigo 295.°
Aproveitamento escolar

1 — Para beneficiar do estatuto de estudante atleta do IPS, o estudante deve ter obtido,
no ano letivo anterior aguele em que requere a atribuigao do estatuto, aprovagao, no minimo,
a 36 créditos ECTS, ou a todos os créditos em que esteve inscrito, caso 0 seu numero seja
inferior a 36.

2 — O disposto no numero anterior nao € aplicavel aos estudantes que requeiram a atribuigao
do estatuto no ano letivo em que estao inscritos pela primeira vez num determinado curso ou ciclo
de estudos.
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Artigo 296.°
Treinos

1 — Para efeitos de aplicagdo do presente regulamento, os treinos terao de satisfazer as
seguintes condicdes:

a) Serem realizados nas instalagdes disponibilizadas pelo IPS, no respetivo Clube Desportivo
ou em local préprio a modalidade em questéo e sobre a responsabilidade da AAIPS;
b) Terem carater regular e com periodicidade semanal durante o ciclo de competigdes.

2 — O controlo de assiduidade a treinos e competi¢des, bem como a respetiva comprova-
¢ao formal é da responsabilidade da AAIPS, sendo coadjuvada nos treinos realizados no Clube
Desportivo IPS pelo pessoal afeto ao local, a quem compete o controlo de acesso as instalagdes
desportivas.

Artigo 297.°
Direitos do Estudante Atleta do IPS
S3o direitos do estudante atleta do IPS:

a) Prioridade na escolha de horarios ou turmas cujo regime de frequéncia melhor se adapte
a sua atividade desportiva, desde que devidamente comprovada;

b) A justificacao de faltas as aulas motivadas pela comparéncia aos treinos e ou competicoes
oficiais nas modalidades que representam;

¢) A manutencgéo do estatuto de Estudante Atleta do IPS quando cesse a sua atividade des-
portiva devido a lesdo duradoura devidamente comprovada por entidade médica, com excec¢éo do
que se define na alinea b) do presente artigo;

d) O acesso a sessdes de apoio pedagodgico que sejam consideradas imprescindiveis pelo CP
da Escola, em articulacdo com o Diretor e os Coordenadores de Curso;

e) Possibilidade de alteragdo de datas de momentos formais de avaliagao individual que coin-
cidam com os dias dos campeonatos e competicées abrangidas por este Regulamento;

f) A inscrigdo, para avaliagdo em época especial em provas de avaliagdo final de UC em
que esteja inscrito, mediante a confirmagéao, pela AAIPS, da condigdo expressa no artigo 293.°,
durante o més de julho de cada ano, num numero total igual aos permitidos para os estudantes
finalistas.

Artigo 298.°
Deveres do Estudante Atleta IPS
S30 deveres do estudante atleta do IPS:

a) Desenvolver a pratica desportiva de forma exemplar, na total observancia das regras des-
portivas e éticas de cada modalidade e dentro dos principios do fair-play;

b) Defender e respeitar o bom nome do IPS e da AAIPS;

c¢) Nao faltar, sem justificagao prévia, aos treinos agendados;

d) N&o faltar aos campeonatos e as competigdes para as quais foi convocado;

e) Estar inscrito no Clube Desportivo IPS e respeitar o regulamento interno em vigor.

Artigo 299.°
Duragao dos beneficios

O estudante atleta do IPS goza de todos os beneficios previstos no presente estatuto sendo
valido por um ano e entra em vigor a partir do momento da sua atribuigao.
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Artigo 300.°
Deveres da Dire¢ao da AAIPS

1 — A Diregao da AAIPS comunica a Divisdo Académica a informagao relativa a atribuigcdo do
estatuto de estudante atleta do IPS, indicando, para esse efeito, 0 nome, nimero, curso e Escola
dos beneficiarios.

2 — Remete ainda a Direcao da AAIPS todas as atualizacbes que resultem da aplicacdo do
presente regulamento.

SUBSECGAO IX

Estatuto de estudante militar

Artigo 301.°
Ambito

1 — A presente subseccdo é aplicavel aos estudantes do IPS a prestarem servico militar
efetivo, no regime de contrato ou de voluntariado nas Forgas Armadas, nos termos definidos no
Decreto-Lei n.° 320-A/2000, de 15 de dezembro, na redacédo dada pelo Decreto-Lei n.° 320/2007,
de 27 de setembro.

2 — O estudante militar € abrangido pelo regime previsto no presente capitulo:

a) Durante o periodo em que se encontra a prestar servigo militar;
b) Apds a cessagao do servigo militar, nos termos aplicaveis aos trabalhadores-estudantes
colocados em situagao de desemprego involuntario.

Artigo 302.°
Atribuicdo do estatuto

1 — O estatuto de estudante militar é requerido anualmente até ao final do més de novembro
ou até 30 (trinta) dias apds a matricula/inscricdo, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de
dezembro, sendo valido para todo o ano letivo.

2 — Caso a incorporagédo seja posterior a matricula/inscrigdo, o estudante pode requerer o
estatuto de estudante militar nos 30 (trinta) dias contados da data de incorporagéo, sendo valido
para o restante ano letivo.

3 — A prorrogacgéao do regime durante o periodo de disponibilidade, previsto na alinea b) do
n.° 2 do artigo anterior, devera ser requerida no prazo de 30 (trinta) dias, contados da data da sua
efetivacao.

4 — Os requerimentos previstos nos numeros anteriores séo entregues na Divisdo Académica,
acompanhados da seguinte documentacéo:

a) Nos casos previstos nos n.** 1 e 2 do presente artigo, declaragéo emitida pelo superior hie-
rarquico competente, de que deve constar, obrigatoriamente, a identificagdo do mesmo, o nome
completo do interessado, a data de incorporagéo, o regime de prestagédo de servigo militar e o
numero de beneficiario de regime de protegéo social;

b) No caso previsto no n.° 3 do presente artigo, declaragdo comprovativa da passagem a
disponibilidade.

Artigo 303.°
Direitos
1 — O detentor do estatuto de estudante militar nao esta sujeito:

a) A inscricao num numero minimo de UC do curso;
b) A quaisquer disposigdes que fagam depender o aproveitamento escolar de frequéncia de
um nuamero minimo de aulas por UC;
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¢) A limitagdo de um nimero de provas de avaliago final a realizar em época de recurso.

2 — O disposto na alinea b) do numero anterior ndo é aplicavel a UC do tipo dissertagao/pro-
jeto/estagio/ensino clinico/educacéo clinica/educagao para a pratica/pratica clinica.

3 — O detentor do estatuto de estudante militar pode inscrever-se, para avaliagdo em época
especial em provas de avaliagao final de UC em que esteja inscrito, num nimero total igual aos
permitidos para os estudantes finalistas.

4 — As Escolas que ministram cursos em horario pos-laboral asseguram que todas as provas
de avaliacdo, bem como um servigo minimo de apoio ao detentor do estatuto de estudante militar
decorrem, sempre que possivel, no mesmo horario.

5 — O detentor do estatuto de estudante militar tem direito a sessbes de apoio pedagogico
que sejam consideradas imprescindiveis pelo CP da Escola, em articulagdo com o Diretor e os
Coordenadores de Curso.

6 — Os direitos previstos nos nimeros anteriores ndo sao cumulaveis com quaisquer outros
regimes que visem os mesmos fins.

7 — Os direitos previstos nos numeros anteriores nao sao extensiveis a UC que nao integrem
o plano de estudos do curso em que o estudante se encontra inscrito.

SUBSECGAO X

Estatuto de estudante bombeiro

Artigo 304.°
Ambito

A presente subseccgéo € aplicavel aos estudantes do IPS que sejam bombeiros dos corpos
profissionais, mistos ou voluntarios, nos termos do Decreto-Lei n.° 241/2007, de 21 de junho.

Artigo 305.°
Atribuicdo do estatuto

1 — O estatuto de estudante bombeiro é requerido anualmente até ao final do més de novem-
bro ou até 30 (trinta) dias apds a matricula/inscrigdo, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de
dezembro, sendo valido para todo o ano letivo.

2 — Caso o inicio da atividade seja posterior a matricula/inscri¢gdo, o estudante pode requerer
o estatuto de estudante bombeiro nos 30 (trinta) dias contados da data de inicio da atividade, sendo
valido para o restante ano letivo.

3 — Os requerimentos previstos nos nimeros anteriores sdo entregues na Divisao Académica,
acompanhados da declaragdo comprovativa, emitida pelo comandante do corpo de bombeiros, nela
constando obrigatoriamente a identificagdo do interessado e a data de inicio da atividade.

Artigo 306.°

Direitos
Os estudantes abrangidos pela presente subsecgdo gozam dos seguintes direitos:

a) Relevacao de faltas as aulas motivadas pelo desempenho da atividade de bombeiro, no
caso de coincidirem com o horario letivo;

b) Requerer provas de avaliagdo final na época especial, nos limites estabelecidos para esta
época, de acordo com o n.° 6 do artigo do 10.° do Livro | do presente documento;

¢) Requerer até cinco provas de avaliagdo em cada ano letivo, para além das realizadas nas
épocas normais e especiais, com o limite maximo de dois por UC;
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d) Adiar a apresentacao de trabalhos e relatérios escritos, até um maximo de 15 (quinze) dias
Uteis da data fixada, ndo podendo, em caso algum, implicar atrasos no preenchimento dos livros
de termos;

e) Realizar, em data a combinar com o docente, as provas a que nao tenham podido compa-
recer por motivo do cumprimento de atividades operacionais.

Artigo 307.°
Provas de avaliacao final
O direito consagrado na alinea c) do artigo anterior é exercido nos seguintes termos:

a) So pode ser requerida a inscrigao a provas de avaliagado final de UC em que o estudante
se encontre inscrito em 2.2 ou mais inscrigdes;

b) A prova de avaliagao final deve ser requerida pelo estudante, na Divisdo Académica, nos
primeiros cinco dias uteis do més anterior ao da sua realizagao;

c) As provas de avaliagao realizam-se nos meses de novembro a janeiro e margo a maio;

d) Ap6s inscrito, o estudante bombeiro devera entrar em contacto com o docente responsavel
da UC, a fim de ser marcada a data da prova de avaliacdo no periodo fixado.

SUBSECCAO XI
Estatuto de estudante que professe confisséo religiosa que santifica dia diverso de domingo

Artigo 308.°
Ambito

A presente subsecgéo € aplicavel aos estudantes que professem confissao religiosa que san-
tifica dia diverso de domingo, nos termos da Portaria n.° 947/87, de 18 de dezembro.

Artigo 309.°

Atribuicao do estatuto

1 — O estatuto é requerido anualmente até ao final do més de novembro ou até 30 (trinta)
dias apos a matricula/inscricdo, desde que nao seja ultrapassado o dia 31 de dezembro, sendo
valido para todo o ano letivo.

2 — Caso a matriculal/inscrigao ocorra apos o dia 31 de dezembro e o estudante requeira o
estatuto, 0 mesmo ser-lhe-a atribuido apenas para o segundo semestre.

3 — O estudante deve apresentar requerimento na Divisdo Académica, acompanhado de
declaragao subscrita por entidade responsavel da confissdo religiosa reconhecida, na qual se
declare que o estudante professa essa confisséo.

Artigo 310.°

Direitos
1 — O estudante com o presente estatuto goza dos seguintes direitos:

a) Dispensa da frequéncia das aulas realizadas em dia santificado diverso de domingo;

b) Realizar, em data a combinar com o docente, momentos de avaliagdo a que nao tenham
podido comparecer por terem sido realizados em dia santificado diverso de domingo;

c¢) Realizagao de provas de avaliagao final de época especial as UC cujas provas de época
normal ou de recurso ocorram em dia santificado diverso de domingo.

2 — Compete ao estudante informar o RUC, caso ocorram as situagdes previstas nas alineas b)
e ¢) do numero anterior, para garantir, em articulagdo com o CP, que as avaliagdes ndo ocorram
em dia santificado diverso de domingo.
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SUBSECCAO XII

Estatuto de estudante com necessidades educativas especiais

Artigo 311.°
Ambito

A presente subseccgao é aplicavel aos estudantes do IPS que apresentem dificuldades no
processo de aprendizagem e participagdo no contexto académico resultantes de deficiéncia, isto
€, perda ou anomalia, congénita ou adquirida, de fungbes ou de estruturas do corpo, incluindo as
fungdes psicoldgicas, aplicando-se igualmente aos portadores de doengas cronicas.

Artigo 312.°
Comprovagao das condigoes de atribuigdo do estatuto

1 — O estatuto de estudante com necessidades educativas especiais pode ser requerido em
dois momentos:

a) No 1.° semestre, até 31 de outubro ou até 30 (trinta) dias apds a matricula ou inscrigao,
desde que ndo seja ultrapassado o dia 31 de dezembro, exceto se a sua condigdo se manifestar
posteriormente ou resultar de ocorréncia posterior.

b) No 2.° semestre, de 1 de fevereiro a 31 de margo, exceto se a sua condigdo se manifestar
posteriormente ou resultar de ocorréncia posterior. Caso a incapacidade seja permanente, as condi-
¢des atribuidas relevam para todo o ano letivo, caso a incapacidade seja temporaria, as condi¢cdes
atribuidas relevam apenas para o 2.° semestre do ano letivo em que é requerido.

2 — O requerimento deve ser acompanhado de relatério(s) ou parecer(es) comprovativo(s),
emitidos por especialistas da area da incapacidade invocada.

3 — O(s) relatério(s) ou parecer(es) deve(m) explicitar o tipo de incapacidade e a sua gravi-
dade, indicando nomeadamente se a condi¢ao é permanente ou temporaria, em fungao do trabalho
a desenvolver pelo estudante durante o seu percurso académico no IPS, nomeadamente:

a) No caso de incapacidade na area da audig¢ao, avaliagdo das capacidades auditivas de cada
ouvido;

b) No caso da incapacidade na area da visdo, a avaliagao da acuidade e campo visual em
cada olho;

¢) No caso da incapacidade na area da comunicagao, um relatério que venha referido o tipo
e grau de comprometimento ao nivel da linguagem;

d) No caso de incapacidade motora, informacao sobre os membros afetados e o grau de
incapacidade;

e) No caso de doenga cronica, informagao sobre as suas implicagdes funcionais;

f) No caso de doenga mental, informagéao sobre o tipo de patologia, bem como o grau de com-
prometimento ao nivel cognitivo, emocional, social e em relagdo a normal adaptagéo ao contexto
envolvente.

4 — O requerimento, entregue na Divisdo Académica, sera encaminhado para o Diretor da
Escola que o estudante pretende frequentar.

5 — No caso dos estudantes com necessidades educativas especiais permanentes, o reque-
rimento deve ser apresentado apenas uma vez ao longo do percurso académico.

a) Quando se verifique matricula num novo ciclo de estudos, o estudante deve apresentar,
na Divisdo Académica, novo requerimento de atribuicdo de estatuto, sem necessidade de instruir
NOVO processo.
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6 — No caso dos estudantes com necessidades educativas especiais temporarias, o requeri-
mento deve ser apresentado anualmente.

Artigo 313.°
Analise do processo

1 — Compete ao Diretor da Escola decidir sobre a atribuicdo do estatuto baseado em relatério
ou parecer técnico fundamentado apresentado pelo estudante.

2 — Para a tomada de decisao, o Diretor da Escola podera, caso necessario, solicitar a cola-
boracéo de técnicos especialistas na area da incapacidade.

3 — De modo a garantir o adequado acompanhamento e organizagédo de apoios de forma
célere, a comunicacao da decisdo do Diretor da Escola a Divisdo Académica e a Comissao de
analise das condi¢bes especiais de frequéncia dos estudantes com NEE, sobre a atribuicdo do
estatuto previsto no n.° 1 deve ocorrer no prazo de 15 (quinze) dias, ndo podendo em caso algum
exceder os 30 (trinta) dias.

4 — As condicoes especiais de frequéncia dos estudantes com NEE deverao ser definidas
pela comissao de analise num prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis contados a partir da tomada
de decisao do Diretor da Escola, conforme estipulado no nimero anterior.

Artigo 314.°
Comissao de analise das condigoes especiais de frequéncia dos estudantes com NEE
1 — A comissao é constituida por:

a) Um representante dos Servigos Centrais, nomeado pelo Presidente do IPS, que preside;
b) Um representante de cada uma das Escolas, designado pelo respetivo Diretor;
¢) Um representante dos SAS/IPS;

d) Um representante da AAIPS.

2 — A comissao de analise pode recorrer ao parecer de especialistas na area da incapacidade
invocada e/ou ao Coordenador de curso.

3 — Sempre que se mostre conveniente para uma melhor analise do processo, a Comissao
podera convocar o estudante para uma entrevista. Se o estudante revelar dificuldades de comuni-
cacao, podera fazer-se acompanhar de intérprete.

Artigo 315.°
Competéncias da Comissao de Analise das condig¢6es especiais de frequéncia dos estudantes com NEE
1 — Compete a Comissao de Analise, nos termos do presente capitulo:

a) Propor e negociar com o requerente do estatuto de estudante com necessidades educativas
especiais as prerrogativas a conceder, em fungéo das especificidades apresentadas pelo requerente
do estatuto de estudante com necessidades educativas especiais;

b) Determinar as adaptag¢des dos espacos e dos horarios que seja necessario proceder;

c¢) Propor as adaptagdes nas metodologias de avaliagdo que se justifiquem e se mostrem
adequadas;

d) Divulgar, junto dos intervenientes no processo educativo do estudante e do proprio estudante,
0 o regime que lhe é aplicavel bem como as medidas propostas.

e) Definir o periodo de duragao de aplicagdo das medidas propostas.

2 — A Comisséo define fundamentadamente e por escrito, as condigbes referidas no nimero
anterior e assegura a sua divulgacéo junto dos intervenientes do processo, em modelo proprio,
salvaguardando a privacidade do estudante.
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Artigo 316.°
Recurso

Da decisdo da comissado de analise das condigbes especiais de frequéncia dos estudantes
com NEE cabe recurso para o Presidente do IPS, mediante requerimento entregue na Divisdo
Académica, no prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da data da comunicacgao.

Artigo 317.°
Regime de frequéncia

Para efeitos de frequéncia, é aplicavel aos estudantes com necessidades educativas especiais
o estatuto de trabalhador-estudante, no que se refere a relevagao de faltas para eventuais consultas
médicas, fisioterapia ou por outra causa que resulte na impossibilidade de comparecer as aulas,
desde que devidamente comprovadas.

Artigo 318.°
Adaptagoes de espagos

1 — A pedido do interessado ou se a Comissado de Analise assim considerar conveniente,
poderao ser fixados nas salas de aula lugares cativos para o estudante com deficiéncia.

2 — Na elaboracao de horarios, a Comissdo pode determinar que sejam atribuidas salas de
aulas especificas as turmas que incluam o estudante, garantindo-lhe a facil acessibilidade.

3 — A Comissao de Analise pode determinar que se proceda ao estudo e, se possivel, a con-
cretizagao das adaptagdes do mobiliario ou equipamentos que se justifiquem.

Artigo 319.°
Gravagao de aulas

1 — Atendendo a natureza e grau da deficiéncia do estudante, a Comissao de Analise pode
determinar que seja concedida ao estudante a possibilidade de efetuar gravagbes das aulas, com
a condigdo das gravagdes poderem ser utilizadas apenas pelo proprio, exclusivamente para fins
escolares.

2 — O docente nao pode recusar a gravagao das aulas determinada pela Comissdo a menos
que se comprometa a fornecer ao estudante, até ao final da aula, o conteido pormenorizado da
mesma, nos termos fixados pela Comissao.

Artigo 320.°
Regime de avaliagao

1 — A Comissao de Analise fixara as adaptacdes a fazer nas formas e métodos de avaliagao
das UC, de acordo com a natureza e grau de deficiéncia.

2 — As provas escritas, no caso de estudante com deficiéncia motora, incapacidade para
escrever e/ou visual, podem ser substituidas por provas orais, ou outras formas de registo.

3 — No caso de estudante com deficiéncia auditiva, a prova oral pode ser substituida por uma
prova escrita.

4 — Na realizagdo das provas escritas, a Comissao de Andlise pronunciar-se-a, designada-
mente, sobre:

a) Periodo adicional de tempo para a realizagao da prova;

b) Utilizagao de elementos de consulta autorizados;

c) Forma de apresentagdo dos enunciados, adequada ao tipo de deficiéncia do estudante
(enunciado ampliado, registo audio) e tipo de respostas que poderao ser dadas de forma n&o con-
vencional (registo audio, ditado, recurso a computador/computador adaptado);
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d) Possibilidade de realizagdo da prova por fases, nos casos em que a natureza e grau da
deficiéncia inviabilizarem um esforco continuado, ou se este potenciar a ocorréncia de erros.

5 — Os prazos de entrega de trabalhos praticos escritos poderao ser alargados, em termos
definidos pela Comissao de Analise, ndo podendo, em caso algum, implicar atrasos no preenchi-
mento dos livros de termos.

6 — No caso de estudante cuja deficiéncia ou doenca requeira sucessivos internamentos
hospitalares, auséncias prolongadas para tratamento/medicagéo, sempre que estes se verifiquem
em momentos de avaliagdo continua e desde que devidamente comprovados, deveréo os docen-
tes dar a possibilidade ao estudante de realizar as provas em datas alternativas, a combinar entre
ambos, a ocorrer durante o semestre letivo.

Artigo 321.°
Acesso a época especial de provas de avaliagao final

Atendendo a natureza e grau de deficiéncia, a Comissao de Analise podera permitir a inscrigcdo
do estudante em provas de avaliagao final de época especial, até ao limite estabelecido para esta
época, de acordo com o n.° 6 do artigo 10.° do Livro | do presente documento.

Artigo 322.°

Apoio documental e bibliografico

1 — Noinicio do periodo letivo, o estudante e os docentes poder&o acordar entre si um numero
de obras que possam ser adaptadas em formatos alternativos.
2 — Os prazos de empréstimo para leitura domiciliaria praticados pelas Bibliotecas do IPS
poderao ser alargados para o estudante com necessidades educativas especiais.
Artigo 323.°

Outros apoios

A Escola promovera, de acordo com os seus meios € com a brevidade possivel, a aquisicao/
adaptacédo de instrumentos necessarios para boa concretizagcdo do processo de ensino e apren-
dizagem.

CAPITULO XI

Disposicoes finais

Artigo 324.°
Duvidas de interpretagdo e casos omissos
As davidas de interpretagao e os casos omissos serao resolvidos por Despacho do Presidente
do IPS.
Artigo 325.°
Norma revogatéria

O presente regulamento revoga os regulamentos aprovados pelos Despachos do Presidente:
Despacho n.° 59/Presidente/2017, de 22 de junho (Regulamento n.° 473/2017, publicado no Diario
da Republica, 2.2 série, n.° 171, de 5 de setembro); Despacho n.° 82/Presidente/2018 de 18 de junho
(Alteracao do Regulamento de atribui¢cdo de bolsas de estudo por mérito do Instituto Politécnico de
Setubal); Despacho n.° 108/Presidente/2018 de 31 de julho (Regulamento n.° 602/2018, publicado
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no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 179, de 17 de setembro); Despacho n.° 41/Presidente/2020
de 18 de fevereiro (Regulamento n.° 371/2020, publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 72,
de 13 de abril); Despacho n.° 111/Presidente/2020 de 30 de junho (Regulamento n.° 620/2020,
publicado no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 147, de 30 de julho) e a Declaragao de Retificagao
n.° 636/2020, publicada no Diario da Republica, 2.2 série, n.° 182 — 22 de setembro; Despacho
n.° 114/Presidente/2021 de 04 de junho (Regulamento n.° 611/2021, publicado no Diario da Repu-
blica, 2.2 série, n.° 130, de 07 de julho).

Artigo 326.°
Revisado do regulamento

O presente regulamento sera revisto sempre que as alteragdes legislativas o imponham ou
quando tal for solicitado pelo Orgao competente de cada Escola.

Artigo 327.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia util seguinte a sua publicagdo no Diario da
Republica.
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