
Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterização da Oferta

Código da Oferta: OE201510/0377

Tipo Oferta: Mobilidade Interna

Estado: Activa

Nível Orgânico: Ministério da Educação e Ciência

Orgão / Serviço: Instituto Politécnico de Setúbal

Regime: Carreiras Gerais

Carreira: Técnico Superior

Categoria: Técnico Superior

Grau de Complexidade: 3

Remuneração: De acordo com as regras do artigo 38º da LOE 2015

Sumplemento Mensal: 0.00 EUR

Caracterização do Posto de Trabalho:

Biblioteca e Documentação: Funções consultivas, de estudo, planeamento, 
programação, avaliação e aplicação de métodos e processos de natureza técnica 
e ou científica, que fundamentam e preparam a decisão na área de Biblioteca e 
Documentação, nomeadamente: selecionar, classificar e indexar documentos; 
coordenar e supervisionar os recursos humanos e materiais necessários às 
atividades a desenvolver e proceder à avaliação de resultados; elaboração de 
planos de atividades e formação; definição de normas, procedimentos e métodos 
de trabalho interno; distribuição de funções/tarefas e timmings de
conclusão; definição e controlo de plano de conservação de documentos; apoiar 
e orientar os utilizadores; formação de novos utilizadores; pesquisas B-ON; 
contacto com fornecedores; contacto com docentes e comissão de 
departamentos; controlo de aquisições, por departamento; elaboração de 
relatórios de atividades; elaboração de manuais de procedimentos; elaboração 
de guias de apoio aos utilizadores; controlo do Catálogo online; 
atualização/manutenção de regulamentos e guias de utilização dos recursos e 
serviços; promover ações de difusão da informação, a fim de tornar acessíveis as 
fontes de informação; controlo e atualização dos conteúdos da página Web (SI); 
definir procedimentos de recuperação e exploração de informação.

Requisitos de Admissão

Relação Júridica: Nomeação definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando não dispensada pela Constituição, 
convenção internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

Requisitos para a Constituição de 
Relação Jurídica:

c) Não inibição do exercício de funções públicas ou não interdição para o 
exercício daquelas que se propõe desempenhar;

d) Robustez física e perfil psíquico indispensável ao exercício das funções;

e) Cumprimento das leis de vacinação obrigatória.

Habilitação Literária: Licenciatura

Descrição da Habilitação Literária: Não especificada

Grupo Área Temática Sub-área Temática Área Temática

Direito, Ciências Sociais e Serviços Ciências Sociais Ciências Sociais

Locais de Trabalho

1



Local Trabalho Nº Postos Morada Localidade Código Postal Distrito Concelho

Instituto 
Politécnico de 
Setúbal

1 Edifício Sede - Campus 
do IPS - Estefanilha

2910761 SETÚBAL Setúbal                 
               

Setúbal                 
               

Total Postos de Trabalho: 1

Formalização das Candidaturas

Outros Requisitos:

Envio de Candidaturas para: Requerimento dirigido ao Presidente do IPS , para recrutamento@ips.pt

Contacto: recrutamento@ips.pt; 265790137

Data Publicitação: 2015-10-22

Data Limite: 2015-11-05

Texto Publicado

Jornal Oficial e Orgão de Comunicação Social: Não aplicável

Texto Publicado em Joral Oficial: Não aplicável

Observações

As candidaturas devem ser formalizadas através de  requerimento dirigido ao Presidente do IPS, acompanhado de Curriculum Vitae 
atualizado e declaração do serviço de origem, com indicação de vínculo, categoria e remuneração, enviadas através de correio 
eletrónico para recrutamento@ips.pt

Formação Profissional

Nº de Vagas/ Alterações

2


