Detalhe de Oferta de Emprego

Caracterizacao da Oferta

Codigo da Oferta:
Tipo Oferta:

Estado:

Nivel Organico:

Orgao / Servigo:
Regime:

Carreira:

Categoria:

Grau de Complexidade:
Remuneragao:
Sumplemento Mensal:

Caracterizagdo do Posto de Trabalho:

Requisitos de Admissdo

OE201704/0171

Mobilidade Interna

Activa

Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Ensino Superior
Instituto Politécnico de Setubal

Carreiras Gerais

Assistente Técnico

Assistente Técnico

2

De acordo com as regras da LOE em vigor.
0.00 EUR

Secretariado/Assessoria dos Orgdos de Gestdio da ESCTsettibal/IPS: Apoio &
Direcdo / Execucdo de servigo administrativo; Divulgacdo de Seminarios,
Palestras, Conferéncias e outros eventos da mesma natureza; Provas Publicas de
Mestrado; Gestdo das Redes Sociais (Facebook; Flirk; Linkedin; Youtube);
Divulgagdo de noticias no Portal da ESTSetubal-IPS; Marcagdo de Salas; Gestdo
de Livros de Termos; Apoio as funciondrias da limpeza; Organizacdo e gestdo do
arquivo; Atendimento ao cliente (trabalhadores docentes e nao docentes, outros
servigos da administracdo publica, entidades externas).

Relacdo Juridica:

Requisitos para a Constituicdo de

Relacgdo Juridica:

Habilitac3o Literaria:

Locais de Trabalho

Nomeagao definitiva

CTFP por tempo indeterminado

a) Nacionalidade Portuguesa, quando ndo dispensada pela Constituicéo,
convengéo internacional ou lei especial;

b) 18 anos de idade completos;

¢) N&o inibicao do exercicio de fung¢des publicas ou ndo interdi¢éo para o
exercicio daquelas que se propde desempenhar;

d) Robustez fisica e perfil psiquico indispensavel ao exercicio das funcoes;
e) Cumprimento das leis de vacinagao obrigatéria.

120 ano (ensino secundario)

Local Trabalho N° Postos Morada
Escola Superior de 1 Campus do IPS -
Tecnologia de Estefanilha

Setubal

Total Postos de Trabalho: 1

Quota para Portadores de Deficiencia: 0

N° de Vagas/ Alteragdes

Localidade Codigo Postal Distrito Concelho

2910761 SETUBAL Setbal Setdbal




Formacéo Profissional

Outros Requisitos:

Formalizagdo das Candidaturas

Experiéncia e conhecimentos especializados na area administrativa de
secretariado, designadamente ter boa capacidade de comunicagdo, de método e
organizagdo, bons conhecimentos de informatica na dtica do utilizador, facilidade
para trabalhar em equipa, possuir boa cultura geral e apresentar disponibilidade
e polivaléncia.

Envio de Candidaturas para:

Requerimento dirigido ao Presidente do IPS, através de email para
recrutamento@ips.pt

Contacto: recrutamento@ips.pt
Data Publicitagdo: 2017-04-13
Data Limite: 2017-05-07
Texto Publicado
Jornal Oficial e Orgdao de Comunicagdo Social: N3o aplicavel.
Texto Publicado em Jornal Oficial: N3o aplicavel.

Observagoes

As candidaturas devem ser formalizadas através de requerimento dirigido ao Presidente do IPS, acompanhado de Curriculum Vitae
atualizado e declaracdo do servigo de origem, com indicacdo de vinculo, categoria e remuneracao, enviadas através de correio

eletronico para recrutamento@ips.pt




